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% Demokracji Lokalnej 19 czerwca 2024 r

im. Jerzego Regulskiego

PROCEDURY ZDEJMOWANIA ZE STANU SKEADNIKOW
ZNISZCZONYCH, ZUZYTYCH, USZKODZONYCH,
PRZETERMINOWANYCH LUB POSTAWIONYCH

DO SPRZEDAZY CZY NIEODPtATNEGO PRZEKAZANIA
W JEDNOSTKACH OSWIATOWYCH W 2024 ROKU

WAZNE INFORMACIE:

Jednostki oswiatowe, jako jednostki sektora finanséw publicznych, sg zobligowane do nalezytego
gospodarowania mieniem, tak by rozporzadza¢ wytgcznie sktadnikami majgtkowymi, ktére
sg sprawne i zdatne do faktycznego uzytku. Przed przygotowaniem sie do inwentaryzacji warto
przejrze¢ i zweryfikowaé majatek jednostki, by pozostat na stanie jedynie ten, ktéry jest zdatny
do uzytku.

W celu aktualizacji informacji oraz skutecznego przygotowania sie do poprawnego i wtasciwego
zarzadzania mieniem proponujemy Panistwu uczestnictwo w szkoleniu, ktére bedzie Swietng
okazja do weryfikacji wiedzy na temat majatku, znajdujgcego sie na stanie jednostki
oswiatowej, pomoze osobom odpowiedzialnym za mienie uporzagdkowaé je, a zuzyte
czy niesprawne jego skfadniki zdja¢ ze stanu, a takie sprawdzi¢ procedury i inne istotne
regulaminy/zarzadzenia w celu wyeliminowania btedéw i nieprawidtowosci w biezgcej pracy.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

* Sprawdzenie, czy nasza jednostka oswiatowa prawidtowo zarzadza majatkiem, czy nie
posiada na stanie rzeczowych sktadnikdw mienia ruchomego, ktére z roznych wzgleddéw nie
przynoszg juz korzysci ekonomicznych jednostce, sg zniszczone, zuzyte, zbedne i nie nadajg
sie do dalszego wykorzystania.

* Wskazanie, kiedy najlepiej dokonywa¢ okresowych przeglagdow i jak je udokumentowac.

* Zdobycie praktycznych wskazéwek, jak nalezy postgpi¢ ze zbednymi lub zepsutymi
sktadnikami elektrycznymi czy elektronicznymi.

* Poznanie rozwigzan przy powotywaniu komisji likwidacyjnej, kasacyjnej czy wspodlne;.

e Uzyskanie wiedzy na temat sposobow gospodarowania mieniem, wtasciwych procedur
postepowania, najczestszych nieprawidtowosci i sposobow zapobiegania im.

e Otrzymanie obszernego materiatu, zawierajgcego przyktadowe oswiadczenia, schematy
ksiegowan oraz zarzgdzenie w sprawie gospodarowania mieniem ruchomym.

*  Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych, wymiany doswiadczen z trenerem i innymi
uczestnikami.

Uzyskanie odpowiedzi na pytania:

- W jaki sposéb zdjac z ewidencji ilosciowej niskocenne sktadniki majgtkowe?

- Pod jaka datg przyjac srodek trwaty, jesli faktura wptynie z miesiecznym opdznieniem
od czasu jego przyjecia do uzytkowania?




Czy w szkole powinno by¢ zarzadzenie dyrektora zespotu w sprawie powotfania komisji
likwidacyjnej i weryfikacyjnej sktadnikow majatkowych?

Czy mozemy stare komputery oddaé pracownikom szkoty protokotem zdawczo-
odbiorczym, gdy w szkole sg juz zbedne i na podstawie protokotu dokonaé likwidac;ji?

Jak inwentaryzowac komputery - jako zestaw?

Co w sytuacji, gdy zlikwidowalismy jednostke centralng, a pozostawiliSmy monitor?

Jak inwentaryzowaé podreczniki zakupione z dotacji oraz sprzet informatyczny uzyczony
uczniom?

Czy nauczyciel jest odpowiedzialny materialnie za powierzone mienie w gabinecie/sali,
w ktérym prowadzi zajecia?

Jak inwentaryzowac sitownie na wolnym powietrzu, boiska szkolne, plac zabaw?

Co w sytuacji, gdy szkofa dokonata utylizacji i wywiozta sprzet zbedny, popsuty, zuzyty,
w tym réwniez sprzet elektroniczny za zgoda/porozumieniem stownym do gminnego
punktu selektywnej zbidrki odpaddw komunalnych i nie otrzymata zadnego dokumentu -
czy wystarczy spisanie notatki czy oswiadczenia, ktdre podpisze dyrektor ikomisja
likwidacyjna/kasacyjna?

Jak inwentaryzowac laptopy przekazane czwartoklasistom?

Czy mozna ustali¢ w polityce rachunkowosci (np. zatgcznikiem) wyposazenie, ktére nie
podlega ewidencji np. kosze na Smieci, zegary, kwietniki, zaluzje itp.?

Co jest podstawg do nieodptatnego przekazania pracownikowi sktadnika majgtkowego?
Czy wymiane monitora na nowy w zestawie komputerowym nalezy kwalifikowac¢ jako
remont (par. 4270), czy zakup wyposazenia (par. 4210)?

A co w przypadku nagrdd, ktdre sg kupowane w celach promocyjnych, a nastepnie
przekazywane w réznych konkursach, wydarzeniach itp. Czy w momencie zakupu nalezy

je wprowadzi¢ do $rodkéw trwatych i nastepnie na podstawie PT przekazywac?
Czy mozna przekazac sktadniki darowizng innej jednostce? Kiedy i na jakich zasadach?
Jak wtasciwie i bezpiecznie zlikwidowaé sprzet elektryczny i elektroniczny?

PROGRAM:

1.

Omowienie zmian wprowadzonych Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2021r., z14lipca 2022r. oraz z 8 grudnia 2023 r., zmieniajacych rozporzadzenie
w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego Skarbu Panstwa.

Zasady gospodarowania mieniem ruchomym w jednostkach oswiatowych.
Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki oSwiatowej, w tym obstugujgcej i obstugiwanej,
za gospodarowanie majgtkiem jednostki.

Przestanki odpowiedzialnosci pracownikow pedagogicznych, administracji i obstugi
za powierzone mienie na zasadach ogdlnych i z obowigzkiem wyliczenia sie — wzoér
oSwiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.
Wspodtodpowiedzialnos¢ za powierzone mienie:

e kiedy mozna zawrze¢ umowe o wspodlnej odpowiedzialnosci?

e zakres umowy,

* inwentaryzacja na zadanie,

* wzOr umowy o wspolnej odpowiedzialnosci materialne;j.

Podstawy prawne zdjecia ze stanu sktadnikdw majgtkowych jednostki oswiatowe;j.
Ustalenie wewnetrznych procedur zdjecia ze stanu skfadnikow zbednych, zuzytych,
zniszczonych, niewykorzystywanych przez jednostke oraz stanowigcych zagrozenie
bezpieczenstwa dla uzytkownikéw lub generujgcych wysokie naktady.




8. Zarzadzenie w sprawie powofania komisji kwalifikacyjnej, komisji likwidacyjnej, komisji
kasacyjnej lub komisji wspdlnej — zasady dziatania i dokumentowania oraz przyktadowy
regulamin.

9. Obowigzek dokonywania przegladu sktadnikdw majatkowych pod wzgledem
kompletnosci, zdatnosci i przeznaczenia na potrzeby jednostki.

10. Kontrola majatku jednostki, w tym:

e ewidencje w zaleznosci od rodzaju sktadnikéw: srodki trwate, pozostate srodki trwate,
niskocenne lub w ujeciu iloSciowym, ujawnione, obce, stawiane w stan likwidacji
czy uzyczone do nauki zdalnej,

e opisy na dokumentach Zrédtowych — tworzenie i obieg dokumentdw oraz kontrola
merytoryczna, formalno — rachunkowa i wstepna,

* znakowanie sktadnikow majatkowych oraz pél spisowych,

* inwentaryzacja i jej wyniki.

11. Okresowe oceny stanu technicznego i przydatnosci skfadnikdow majgtkowych
do prowadzonej dziatalnosci jednostki (np. przed lub po inwentaryzacji).

12. Zdjecie ze stanu (i co dalej) oraz fizyczna likwidacja sktadnikdw — przyktadowe
ksiegowania.

13. Darowizna miedzy samorzagdowymi jednostkami (wniosek, protokét zdawczo- odbiorczy).

14. Szczegdlny tryb likwidacji sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz wyposazenia
stanowigcego odpady w oparciu o ustawe o odpadach.

15. Przyktady nieprawidtowosci w gospodarowaniu mieniem ruchomym - przyktadowe

zarzadzenie.
16. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy i gtéwni ksiegowi jednostek oswiatowych i jednostek obstugujgcych/CUW oraz
pracownicy merytoryczni — wfasciwi rzeczowo w zakresie nabywania i zbywania sktadnikow
majatkowych, znakowania pdl spisowych, tworzenia, obiegu i ewidencjonowania Zzrédtowych
dokumentéw ksiegowych, a takze pracownicy odpowiedzialni materialnie, wchodzacy w sktad
komisji inwentaryzacyjnych, kontrolerzy spisowi, rachmistrze spisowi, magazynierzy
i intendenci, wszyscy zainteresowani tematykg szkolenia.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst.
Autorka artykutow i trener w dziedzinie finansdw publicznych oraz rachunkowosci.
Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk, ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu
przekazuje w sposdb jasny i przystepny, sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych.
Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez uczestnikdw szkolen.
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/O ramdacs Rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% Demokracji Lokalnej KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Procedury zdejmowania ze stanu sktadnikdw zniszczonych, zuzytych,
uszkodzonych, przeterminowanych lub postawionych do sprzedazy
czy nieodptatnego przekazania w jednostkach oswiatowych w 2024 roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

19 czerwca 2024 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

Cena: 435 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 5 czerwca 2024 r. cena wynosi:
399 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

[E3E B

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
DO ul. Jaracza 74, 90-242 t4dz
KONTAKTU: tel. 605 909 355, biuro@frdl-lodz.pl

e —————
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... s s ssssssssssssssassssssssssssssssssas s ssssss s snssssssssssssssssssssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: .......cccociiiiiiininininiiinis i s s essssssssssssssssssnsssssss sassasssssss sesssassssssssnsssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 17 czerwca 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




