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Warszawa, 8 sierpnia 2022 r.

Szanowni Panstwo
Cztonkowie Forum Koordynatoréw ds. dostepnosci w jednostkach sektora finanséw publicznych

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zaprasza Panstwa do udziatu
w najblizszym spotkaniu Forum Koordynatoréow ds. dostepnosci w jednostkach sektora finanséw
publicznych. Spotkanie odbedzie sie 30 wrzesnia 2022r. w godzinach 9.30 — 13.30.

Tematyka spotkania dotyczy¢ bedzie

1. Pierwsza pomoc i postepowanie w sytuacjach awaryjnych z uwzglednieniem wymagan oséb
ze szczegblnymi potrzebami.

2. Tworzeniu dokumentéw dostepnych, powstatych w formie tradycyjnej, jak i elektroniczne;.

Prowadzacymi spotkanie beda doswiadczeni eksperci i praktycy w zakresie wdrazania dostepnosci
w jednostkach.

Uczestnicy spotkania bedg mieli mozliwo$é przedstawienia kwestii problemowych, wymiany
doswiadczen, zaréwno z ekspertem, prowadzacym spotkanie, jak i cztonkami Forum. Celem spotkania jest
uzyskanie cennych wskazéwek i podpowiedzi, niezbednych w codziennej pracy, dyskusja i uzyskanie
odpowiedzi na pytania w zakresie praktycznego stosowania przepisdw. Liczymy na Panstwa aktywne
uczestnictwo w spotkaniu.

Spotkanie odbedzie sie na platformie zoom meeting. Ponizej prezentujemy szczegdtowy program. Prosimy
o potwierdzenie obecnosci do dnia 26 wrzesnia 2022 r. poprzez przestanie informacji na skrzynke mailowa
koordynatora z danego wojewddztwa katarzyna.siwierska@frdl.org.pl lub maila Forum Koordynatorow

forumkoordynatorow@frdl.org.pl

Zgtoszonym uczestnikom, w wiadomosci zwrotnej, przesSlemy w dniu 28 wrzesnia 2022 r. link
do webinarium.

Serdecznie zapraszamy do udziatu!

Katarzyna Marciniak — Mordel Katarzyna Siwierska
Zastepca Dyrektora Koordynator Forum
FRDL Centrum Szkoleniowego
w todzi
Fundacja Rozwoju ul. Jaracza 74 tel.: +48 42 307 32 38
Demokracji Lokalnej 90-247 +éd7 biuro@frdl-lodz.pl

Centrum Szkoleniowe w todzi www.frdl-lodz.pl
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Spotkanie Forum Koordynatorow ds. dostepnosci w JSFP
30 wrzesnia 2022 rr.

Mozliwosc testowania potaczenia.

Rozpoczecie wrzesniowego Forum Koordynatorow ds. dostepnosci w JSFP.
Katarzyna Marciniak- Mordel, Magdalena Kubik- Szczerba, Koordynatorki Forum

Pierwsza pomoc i postepowanie w sytuacjach awaryjnych z uwzglednieniem wymagan oséb
ze szczegblnymi potrzebami.

Znajomos¢ zasad postepowania w zakresie udzielania pierwszej pomocy oraz postepowania
w sytuacjach awaryjnych, w tym uwzglednienie wymagan dla oséb z ograniczong mozliwoscia
poruszania sie i niepetnosprawnosci jest niezwykle istotne w przypadku wystgpienia sytuacji
kryzysowej w jednostce. Uczestnictwo w spotkaniu naszego Forum pozwoli jego Cztonkom poznac
uwarunkowania prawne, praktyczne rozwigzania oraz najczesciej wystepujace problemy
w organizacji skutecznego systemu pierwszej pomocy, atakze w kwestiach projektowania,
organizacji i prowadzenia akcji ewakuacyjne;j.

Celem spotkania bedzie:

e Przedstawienie wymagan prawnych w zakresie organizacji prawidtowo funkcjonujacego
systemu pierwszej pomocy w instytucji.

e Poznanie zasad udzielania pierwszej pomocy z uwzglednieniem wymagan osdb o graniczonej
mozliwosci poruszania sie lub niepetnosprawnych.

e Przedstawienie uwarunkowan prawnych w zakresie organizacji systemu ochrony
przeciwpozarowej i ewakuacji.

e Omoébwienie zasad postepowania w sytuacjach zagrozen w tym pozaru i ewakuacji,
z uwzglednieniem potrzeb i ograniczenn osdb o ograniczonej mozliwosci poruszania sie lub
niepetnosprawnych.

PROGRAM
1. Wymagania prawne w zakresie pierwszej pomocy w instytucji z uwzglednieniem potrzeb
0sob niepetnosprawnych:
e  Obowigzki pracodawcy w zakresie organizacji systemu pierwszej pomocy.
e  Prawaiochrona oséb udzielajgcych pierwszej pomocy.
e Wyposazenie i rodzaje punktéw pierwszej pomocy.
e  Wyznaczenie i szkolenia 0séb wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy.
e  Zasady wzywania pierwszej pomocy.
e  Zasady i sposoby udzielania pierwszej pomocy w réznych stanach zagrozenie zycia lub
zdrowia.
e Najczestsze btedy i zagrozenia przy udzielaniu pierwszej pomocy.
2. Ochrona przeciwpozarowa i ewakuacja z zapewnieniem procedur dotyczacych dostepnosci:
e Wymagania prawne i uwarunkowania w zakresie organizacji systeméw ochrony
przeciwpozarowej.
e  Zasady rozmieszczenia oraz funkcje sprzetu i urzagdzen ochrony przeciwpozarowe;.
e  Warunki ewakuacji oraz sposoby prowadzenia akcji w przypadku wystgpienia zagrozenia,
w tym zagrozenia pozarowego.
e  Rozwigzania techniczne utatwiajgce lub majace wptyw na warunki ewakuaciji.
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e  Zasady uzywania podrecznego sprzetu przeciwpozarowego.

e  Wyznaczenie oséb do prowadzenia akcji ewakuacyjnej.

e  Zagrozenia i czynniki utrudniajgce ewakuacje.

e  Ograniczenia i czynnosci zwigzane z ewakuacjg w zakresie dostepnosci obiektow.
e Najczestsze btedy w organizacji ewakuacji.

Prowadzacy: Gtéwny specjalista Bezpieczedstwa i Higieny Pracy, Inspektor Ochrony
Przeciwpozarowej oraz Manager Bezpieczenistwa Informacji. Szkoleniowiec i praktyk, obstugujacy
doradczo podmioty publiczne i prywatne, koordynator ds. dostepnosci. Prowadzi szkolenia z zakresu
BHP, bezpieczenstwa ppoz, ochrony danych osobowych.

11.45-12.00 Przerwa kawowa.

12.00 - 13.45 Tworzenie dokumentéw dostepnych powstatych w formie tradycyjne;j jak i elektronicznej.
Celem tej czesci sesji forum bedzie uzupetnienie i uporzgdkowanie wiedzy na temat dostepnosci
dokumentéw. Przypomnimy czym dostepnos$¢ jest, a takze omdéwimy sposoby prawidtowego
przygotowania dokumentéw dostepnych. Podczas analizowania poszczegdlnych zagadnien
zwrdécimy uwage na najczesciej popetniane btedy i pojawiajace sie nieprawidtowosci oraz
wskazemy, w jaki sposéb unika¢ putapek zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci. Oméwimy
zagadnienia zwigzane z:

e koniecznoscig przeszkolenia pracownikdw organizacji w zakresie przygotowywania
dostepnych dokumentow,

e potrzeba zapewnienia odpowiedniego oprogramowania,

e okreslania wtasciwych priorytetéw,

e stawianymi wymagania wzgledem podwykonawcdéw,

e cechy dokumentdéw dostepnych.

PROGRAM

1. Dziafania przygotowawcze w zakresie tworzenia dokumentéw dostepnych.

2. Tworzenie dostepnych tresci w pakiecie Office.

3. Tworzenie dostepnych tresci w MS Excel.

4. Tworzenie dostepnych materiatéw promocyjnych.

5. Tworzenie dostepnych dokumentdéw w postaci tradycyjnej.

Prowadzacy: Dyplomowany archiwista, absolwent Instytutu Historii Uniwersytetu Slaskiego,

specjalizacja Archiwistyka i Zarzadzanie Dokumentacjag Wspoétczesng. Czynny Inspektor Ochrony

Danych Osobowych. Specjalista w zakresie dostepnosci cyfrowej i architektonicznej, biegle zna

standardy WCAG 2.1. Posiada wieloletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu

archiwizacji dokumentacji, systeméw teleinformatycznych (w szczegdlnosci EPUAP2), prawa

archiwalnego, administracyjnego, ochrony danych osobowych oraz zarzgdzania dokumentem

i podpisem elektronicznym dla administracji pafstwowej, w szczegélnosci samorzagdowe;j.

13.45 Podsumowanie, zakonczenie spotkania.
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