/O Fundacja Rozwojy
Zg Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego :

SZKOLENIA ON-LINE

OWej podstawowych
4 Jewnetrznego: regulaminu
organizacyjnego, regulaminu pracy
oraz wynagradzania, w szczegélnosci
w okresie epidemii oraz zapoznanie sie
z zasadami praktycznego przygotowywania
dokumentéw zwigzanych z przedmiotem
szkolenia.

Wskazanie czy i kiedy nalezy dostosowac
regulaminy pracy i regulaminy
organizacyjne do zmian wprowadzonych
w jednostce w zwiagzku z koronawirusem
(m.in. zmian organizacyjnych, w zakresie
pracy zdalnej, rotacyjnej, itp.).
Uzyskanie licznych porad i wskazéwek
z zakresu praktycznego stosowania
przepiséw w tym: jak powinna wyglgdac
struktura regulaminu, od kiedy powinien
obowigzywaé, jak prawidtowo nalezy
zmieniaé regulaminy?

Analiza przyktadowych regulaminéw
organizacyjnych i pracy w jednostce.
Wskazanie aktualnego orzecznictwa
dotyczgcego tematyki regulamindéw
organizacyjnych i regulaminu pracy.

ADRESACI:
sekretarze miast, gmin i powiatéw,
pracownicy i kierownicy dziatdow ptac i kadr
w samorzgdach oraz jednostkach
organizacyjnych.
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REGULAMINY
ORGANIZACYJINE
| REGULAMINY PRACY W JST
W DOBIE PANDEMII

Program:

1. Podstawy prawne przygotowania regulaminu
organizacyjnego.

2. Struktura regulaminu organizacyjnego.

3. Elementy obligatoryjne w regulaminie
organizacyjnym.

4. Przyktadowy regulamin organizacyjny-
omowienie.
5. Publikacja regulaminu organizacyjnego

a termin jego obowigzywania.

6. Podstawa prawna wprowadzenia regulaminu
pracy w zakfadzie.

7. Podstawowe elementy regulaminu pracy
oraz konstruowanie istotnych zapisow
w regulaminie pracy.

8. Wprowadzanie nowego regulaminu a zmiana
obowigzujgcego.

9. Procedura uzgodnienia
regulaminu pracy.

10. Wejscie w zycie nowego regulaminu pracy.

11. Przyktadowy regulamin pracy- omdwienie.

12. Dyskusja, pytania i odpowiedzi.

postanowien

PROWADZACA:

radca prawny, ekspert  z zakresu prawa
administracyjnego, prawa pracy. oraz 3{
prawnych dotyczgcych ochrony danych oso 1
Doswiadczona trenerka, prowadzaca szkolenia
podnoszace kwalifikacje pracownikow administracji
publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych.
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TERMIN SZKOLENIA:
19 czerwca 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

CENA:

250 zt netto. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia ze Srodkéw
publicznych. Cena zawiera: udziat w profesjonalnym
szkoleniu on-line, materiaty szkoleniowe przekazane
w wersji elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

ZGtOSZENIA:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem na
adres: biuro@frdl-lodz.pl, faksem lub poprzez formularz
zgtoszenia na www.frdl-lodz.pl do 16 czerwca 2020r.
UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 t6dz
tel. 42 307 32 38, fax: 42 288 12 86
e-mail: biuro@frdl-lodz.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiaé z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdzinia to, ze prowadzone s3 z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Bedg Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawaé pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezaco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktdrej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetows, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ réwniez stuchawki z mikrofonem,
jezeli chcieliby Pariistwo zabieraé gtos a liczba uczestnikdw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (wirtualnej sali
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie w ktérej planowane jest jego rozpoczecie.
Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego
sugerujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie. \.
Po spotkaniu otrzymajg Panstwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukonczenia szkolenia zos
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.



http://www.frdl-lodz.pl/
mailto:biuro@frdl-lodz.pl
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Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne
z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu
szkolen  Fundacji Rozwoju  Demokracji  Lokalnej

zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl

oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony

danych osobowych.

A ZGtOSZENIA UCZESTNIKA:

19 czerwca 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ whasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej I € Mail.......ccocueeveviiuieieieieieeeeeceeeeeeee e

UWAGA llos¢ miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.frdl-lodz.pl). Brak pisemnej rezygnacji-ze
szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za to szkolenie
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy podac
nazwe szkolenia).

NR RACHUNKU: Alior Bank: 78 2490 0005 0000 4600 9773 6707

Podpis osoby upowaznione;j
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