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PROCEDURY WEWNETRZNE SYSTEMU
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH. ZASADY
TWORZENIA ORAZ ZMIANY W ZWIAZKU
Z NOWA USTAWA PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

/O
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Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

3 Program:

IR CIAT LS I. Procedury udzielania zamoéwien publicznych w wewnetrznym

systemie zarzadzania:

1) Po co nam wewnetrzne procedury - cel
wewnetrznych w zakresie zamdwien publicznych.

2) Podstawa prawna i faktyczna wdrazania wewnetrznych
procedur udzielania zamoéwien publicznych — obowigzek czy

procedur

~ QQ — £ — : . .
e Przedstawienie zasad tworzenia,

mozliwos¢?
zmian oraz skutecznego zarzadzania 3) Struktura, zakres i zasady tworzenia procedur
wewnetrznymi procedurami wewnetrznych.
udzielania zamoéwien publicznych 4) Podziat zadan:
w kontekscie nowej ustawy Prawo e Zaangazowane komorki organizacyjne.
zamowien publicznych. e Odpowiedzialnos¢ za poszczegdlne procesy.
e Omodwienie nowych regulacji Prawa e Wykorzystanie potencjatu kadrowego

zamoéwien publicznych w zakresie

i organizacyjnego.

niezbednym do wewnetrznego 5) Komplementarno$¢ z innymi wewnetrznymi regulacjami
uregulowania. i przepisami.
e Omowienia procedur udzielania Il. Nowa ustawa Prawo zamdwien publicznych w kontekscie

zaméwien wytaczonych z obowiazku wewnetrznych procedur — analiza poréwnawcza do obecnych

stosowania ustawy PZP.

e Zdefiniowanie cech skutecznych
procedur dla zapewnienia zasad
racjonalnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych
oraz zasad legalnosci, przejrzystosci
i transparentnosci.

e Przedstawienie wewnetrznych
procedur zamodwien publicznych jako
efektywnego mechanizmu kontroli
wewnetrzne;j.
¢ Przedstawienie przyktadowych

rozwigzan dla poszczegdlnych
procedur udzielania zamodwien
publicznych.
e Zwrdcenie uwagi na korzysci i ryzyka
zwigzane z wewnetrznymi
procedurami.

przepisow.

Szczegotowe regulacje dot. zamdéwien publicznych — zakres

niezbednych zapisow:
1) Planowanie zamdwien w ujecie organizacyjnym:
e Plan postepowan - cel oraz
i zarzadzania.
e Analiza potrzeb i wymagan zamawiajacego.

e \Wstepne konsultacje rynkowe oraz rozeznanie rynku
robot

w zakresie planowanych dostaw,
budowlanych.
2) Przygotowanie postepowania:
e Etapy przygotowania postepowania.
e Podziat zadan w strukturze organizacyjnej.
e Decyzyjnos¢ i odpowiedzialnosc. \
3) Wewnetrzne regulacje w zakresie zamowien w
z obowigzku stosowania ustawy:
e Paradoks nowego  PZP:/ zamowienia
z obowigzku stosowania ustawy a stosowanie ustawy.

ustug i

e Zamodwienia bagatelne — definicja na gruncie nowej
zakresie ogfaszania

ustawy, nowe obowigzki ‘w
zamowienia.

e Zastosowanie Prawa
wytgczonych z PZP.

Cywilnego dla

zasady tworzenia

wytgczone

zamowien
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I0IReSEi=pracownicy komorek
zamowien publicznych oraz
uczestniczgcy-w procedurach i
procesach udzielania zamdwien,
pracownicy odpowiedzialni w
jednostkach za tworzenie, wdrazanie i
zarzgdzanie procedurami
wewnetrznymi, osoby odpowiedzialne
za funkcjonowanie systemu kontroli
zarzadczej i kontroli wewnetrzne;.

PROWADZACY:
Specjalista w tematyce zamowien
publicznych. Przez 16 lat zwigzany
z administracjg publiczng —
doswiadczenie na stanowisku audytora
wewnetrznego. Ekspert w dziedzinie
zamowien publicznych oraz kontroli.
Wyktadowca w ramach studiéw
podyplomowych dla administracji
publicznej w zakresie zamodwien
publicznych m.in. w Akademii im.
Leona Kozminskiego. Prowadzit
szkolenia m.in. dla pracownikéw
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,
Kancelarii Prezydenta, Kancelarii Sejmu
i Senatu. Obecnie prowadzi zajecia z
zakresu zamowien publicznych miedzy
innymi w KSAP. Staty wspotpracownik
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalne;.

e Przyktadowa S$ciezka postepowania dla zaméwien
wyfaczonych, z uwzglednieniem zasad ofertowania
(forma ofert, tryb oraz zasady sktadania) i zawierania
umow w zakresie zamdwien publicznych.

e Jak okresli¢ rygor procedur w odniesieniu do wartosci
lub przedmiotu zamdwienia?

e Procedury wewnetrzne a wytyczne dot. zamoéwien
publicznych realizowanych ze srodkédw zewnetrznych
(np. w ramach funduszy unijnych).

4) Zamowienia wytgczone do progdéw unijnych w zakresie

dziatalnosci badawczej i rozwojowej, kulturalnej,
oswiatowej oraz rewitalizacji.

5) Nowe zasady udzielania zamdwien ponizej progoéw
unijnych:

e Tryb podstawowy w trzech wariantach — ofertowy,
negocjacyjny, ofertowo-negocjacyjny.

e Niezbedne regulacje dla trybu
ofertowego.

e Warianty negocjacyjne — zasady stosowania, kto i kiedy
prowadzi negocjacje.

e (Czego nowa ustawa PZP nie okresla dla wariantéw trybu
podstawowego.

e Negocjacje bez ogloszenie oraz tryb zamdwienia
z wolnej reki dla zamdwien ponizej progéw unijnych —
Sciezka postepowania, wskazéwki do regulacji
wewnetrznych.

6) Zamodwienia powyzej progéw unijnych — przeglad zmian
z uwzglednieniem obszaréw niezbednych do uregulowania
wewnetrznego.

7) Komisja przetargowa oraz zespoty/osoby powotane do
oceny ofert.

8) Otwarcie ofert w ujeciu wewnatrzorganizacyjnym.

podstawowego

9) Oferta najkorzystniejsza — jej wybor i ... co dalej?

10) Regulamin  wewnetrzny a elektronizacja zamodwien
publicznych.

11) E-faktury w zaméwieniach publicznych.

12) Ewaluacja realizacji umowy jako nowe narzedzie

zarzadzania ryzykiem w zamowieniach publicznych.
13) Zasady dokumentowania i archiwizowania postepowania.

. Na marginesie zamoéwien publicznych - kilka istotnych

wskazowek jako podsumowanie:

1) Procedury wewnetrzne w poszczegdlnych |nstytuc1ach
jednostki samorzadu terytorialnego — zasadnos ¢
wspoblnego regulaminu dla wszystkich Jednostek.

2) Nieformalny cel wewnetrznych procedur. .

3) Btedy i pufapki - na co zwrdci¢ szczegolng uwage przy
tworzeniu lub zmianach w regulaminach wewnetrznych.

4) Korzysci i zagrozenia ptyngce z wewnetrznych procedur.

5) Doskonalenie procedur — jak jest tego cel.

6) Komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna.

V. Podsumowanie.
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TERMIN SZKOLENIA:
22 lipca 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

CENA:

240 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty  szkoleniowe  przekazane w  wers;ji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji ztrenerem.

ZGLOSZENIA:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem na
adres: biuro@frdl-lodz.pl lub poprzez formularz
zgtoszenia na www.frdl-lodz.pl 17 lipca 2020 r.
UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 t6dz
tel. 42 307 32 38, fax: 42 288 12 86
e-mail: biuro@frdl-lodz.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiaé z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Bedg Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zaréwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawaé pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktdérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowg, np. Google
Chrome lub inna. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ réwniez stuchawki z mikrofonem,
jezeli chcieliby Panstwo zabierac gtos a liczba uczestnikéw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczn‘a.
Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Paristwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (wirtu:
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej planowane jest jego rozpoc
Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego webina
sugerujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymajg Paristwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukonczenia szkolenia zostanie
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.



http://www.frdl-lodz.pl/
mailto:biuro@frdl-lodz.pl
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Dokonanie zgtoszenia na szkolenie  jest
rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem
regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl-lodz.p| oraz zawartej wnim Polityce

prywatnosci i ochrony danych osobowych.

oraz zf any w zwigzku z nowg ustawg Prawo zamowien publicznych (zajecia
on-line)
22 lipca 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko
uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO
KONTAKTU

2. Imie i nazwisko
uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO

KONTAKTU

3. Imie i nazwisko
uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO

KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym TAKO NIEO
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze s$rodkéw publicznych (prosze
zaznaczy¢ wihasciwe)

Prosze o certyfikat w  Papierowejd
formie: Elektronicznej [ @ Mail......c.coieveuiiiieiceicceeee st

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.frdl-lodz.pl). Brak pisemnej ji ze
szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za i
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy po
szkolenia).

NR RACHUNKU: Alior Bank: 78 2490 0005 0000 4600 9773 6707

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl-lodz.pl/
http://www.frdl-lodz.pl/

