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Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie

i dokumentowanie inwentaryzacji 2020/2021 r.
(w jednostkach z gtdwnym ksiegowym i przy obstudze
prowadzonej przez CUW) oraz wybrane zagadnienia
z zakresu gospodarki majatkiem w kontekscie ustalen

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

SZKOLENIA ON-LINE

Cele i korzysci:

Po szkoleniu uczestnicy beda wiedziec¢ jak
prawidtowo przeprowadzic¢
inwentaryzacje w jednostce

samorzgdowej oraz jak prawidtowo jg
udokumentowacd. Poznajg takze
konsekwencje za nieprawidtowosci
powstate w trakcie inwentaryzacji.

Zostang rowniez przedstawione wybrane

zagadnienie w zakresie gospodarowania
majatkiem ze szczegdlnym

uwzglednieniem kwestii zwigzanych z
zarzadzeniem gruntami i budynkami.

kontrolnych Regionalnych Izb Obrachunkowych
i Najwyzszej Izby Kontroli

Program:

I. Inwentaryzacja w jednostce samorzadowe;.

1.
2.

Cel inwentaryzacji.

Wewnetrzne unormowania w zakresie inwentaryzacji — co nalezy

uregulowad.
Rozpoczecie inwentaryzacji — kto jg inicjuje i w jaki sposdb.
Rdéznica pomiedzy uzgadnianiem sald a inwentaryzacja.

Jak  przeprowadzi¢ likwidacje s$rodkéw

trwatych  przed

rozpoczeciem spisu z natury.

Metody przeprowadzania inwentaryzacji:

- Spis z natury w tym: przygotowanie spisu; technika;
inwentaryzacja sktadnikdw majgtkowych w ewidencji

wartosciowej i ilosSciowej; wykorzystanie czytnikow kodéw

paskowych, pracownicy, ktérzy mogg uczestniczy¢ w spisie z

natury; wycena wartosci spisanych sktadnikdw;

inwentaryzacja obcych srodkéw trwatych, inwentaryzacja:
laptopow,  telefondbw  komédrkowych,  samochoddéw
stuzbowych.

- Potwierdzenia sald w tym: kiedy wysytamy prosbe o
potwierdzenia salda oraz jak sie zachowaé jedli nie
otrzymamy odpowiedzi od kontrahenta lub otrzymamy
wczesniej niz sami wystaliSmy prosbe o potwierdzenie salda,
czy inwentaryzujemy salda zerowe.

- Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami w tym:

- Jakie salda poréwnujemy; jakie dokumenty bierzemy pod

uwage.
Terminy i czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji, w tym

jakie sktadniki pasywow i aktywow nalezy inw ryzowacd

corocznie, a jakie w innych okresach, w ja

przeprowadzamy inwentaryzacje .drogg spisu z
potwierdzenia sald i weryfikacji oraz co oznacza sformutowanie
Ze inwentaryzacje przeprowadzamy np. Raz w ciggu 4 lat.

drogg weryfikacji — do kiedy

Inwentaryzacja nalezy

przeprowadzic.
Wybrane interpretacje Ministerstwa Finansow - departament
rachunkowosci, dotyczace inwentaryzacji.

Odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje.



SZKOLENIE ON-LINE 29 WRZESNIA 2020 R.

1. Odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje kierownika jednostki,
gtéwnego ksiegowego, pracownikéw jednostki i cztonkdw komisji
inwentaryzacyjnych — zasady odpowiedzialnosci.

2. Prawidiowe powierzenie obowigzkéw w zakresie inwentaryzacji
pracownikom jednostki.

3. Kto i w jakim zakresie odpowiada za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych za nieprzeprowadzenie lub nierzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji.

4. Najczestsze nieprawidtowosci w zakresie przeprowadzania
inwentaryzacji.
lll. Dokumentowanie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jej
rozliczenia.
1. Dokumentowanie inwentaryzacji — w jaki sposéb ja
dokumentujemy by nie mie¢ ktopotdw w trakcie kontroli
zewnetrznych.

2. Rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych, w tym do kiedy nalezy
Adresaci: przeprowadzié, jak udokumentowaé powstanie i rozliczenie

Kierownicy jednostek (wéjtowie roznic oraz sposob ujecia w ksiegach rachunkowych oraz

burmistrzowie, cztonkowie zarzadéw, obciazenie pracownika za niedobor.

kierownicy jednostek organizacyjnych 3. Odpowiedzialno$¢ materialna pracownikéw.
JST), skarbnicy, gtéwni ksiegowi IV. Inwentaryzacja czeste btedy w szczegdlnosci:
jednostek, pracownicy ksiegowosci oraz 1. Jezeli przeprowadzamy inwentaryzacje np. W okresie od 1
pracownicy merytoryczni wykonujacy grudnia do 31 grudnia 2020 r. To czy wg stanu na dzied 30
obowigzki w ramach kontroli zarzadczej. listopada czy 31 grudnia.

2. Weryfikacja — z jakimi dokumentami nalezy poréwnaé ksiegi
rachunkowe.

3. Btedy z zakresie inwentaryzacji laptopdw, telefonéw
komaérkowych, samochodéw stuzbowych, aparatéw
fotograficznych, kamer, instrumentdw muzycznych.

4. Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych zgromadzonych w
bibliotekach przyszkolnych.

5. Weryfikacja — czy przy inwentaryzacji gruntdw mozna poréwnad
ksiegi rachunkowe z ewidencja geodezyjna.

6. Inwentaryzacja metodg spisu z natury srodkow trwatych raz w
wciggu 4 lat — czy dotyczy to wszystkich srodkéw trwatych.

7. Metody inwentaryzacji majatku obcego znajdujgcego sie w
jednostkach np. Bedgcego w uzyczeniu.

8. Metody inwentaryzacji sprzetu komputerowego, solaréw itp.
Oddanego w uzywanie osobom trzecim.

9. Inwentaryzacja sktadnikéw  majgtkowych bedacych w

uzytkowaniu OSP.

10. Metody inwentaryzacji wartosci niematerialnych i pra

11. Metody inwentaryzacji udziatéw w spotkach kapitatowych.

12. Metody inwentaryzacji akcji w spotkach kapitatowych.

13. W jakich odstepach czasowych nalezy inwentaryzowac¢ place
zabaw, sitownie zlokalizowane np. w parkach.

14. Do kiedy nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje jesli jej termin
ustawowy uptywa 15 stycznia, a dzied ten jest sobotg lub
niedzielg?
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V. Inwentaryzacja w przypadku obstugi prowadzonej przez CUW.

1. Inwentaryzacia w jednostkach  oswiatowych  zbioréw
bibliotecznych — co stosujemy ustawe o rachunkowosci czy
skontrum.

2. Kto zarzadza i odpowiada za inwentaryzacje przeprowadzang
metoda spisu z natury, potwierdzenia sald i weryfikacji w
jednostce z obstugg prowadzong przez CUW?

3. Kto powotuje komisje inwentaryzacyjne, czy s3 mozliwe komisje
taczone sktadajgce sie z pracownikéw réznych jednostek.

VI. Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki majatkiem.

1. Podstawa wfadania budynkiem i gruntem przez jednostki w
Swietle uregulowan art. 18 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. O
gospodarce nieruchomosciami:

- Umowy najmu, dzierzawy.
- Umowy uzyczenia.
- Trwaty zarzad.

2. Rdznica pomiedzy uzytkowaniem, a uzyczeniem i dopuszczalnosé
stosowania tych form w jednostkach samorzgdowych.
3. Kto ewidencjonuje grunty i budynki przy umowie najmu,

Prowadzacy: uzyczenia, dzierzawy, trwatym zarzadzie, uzytkowaniu
Prowadzi szkolenia od 2003 roku. wieczystym?
Wieloletni Naczelnik Wydziatu Kontroli 4. Na jakiej podstawie ewidencjonujemy w ksiegach rachunkowych
Regionalnej Izby Obrachunkowej w jednostki organizacyjnej grunt i budynek?
Krakowie, wczes$niej Gtowny Inspektor 5. Podstawa prawna zawierania przez kierownikéw jednostek
Wydziatu Kontroli RIO, obecnie Zastepca organizacyjnych uméw najmu dotyczacych ich budynkoéw.
Burmistrza, autor artykutow, 6. Nieruchomosci w trwatym zarzadzie np. Jednostek oswiatowych
wyktadowca i praktyk, specjalista z — kto ustala stawki czynszu — wéjt czy dyrektor szkoty.
zakresu kontroli, finanséw publicznych, 7. Nadzdér nad placami zabaw i sitowniami zewnetrznymi — jakie sg
budzetu zadaniowego i zamdwien wymogi prawne.
publicznych. Wyktadowca Uniwersytecki, 8. Ewidencja pozabilansowa — kiedy stosujemy?
stale wspotpracuje z FRDL. VIl. Majatek Gminy, a jednostki pomocnicze.

1. Zasady przekazywania skfadnikow mienia ruchomego i
nieruchomego sotectwu (wzory dokumentéw).

2. Zasady nadzoru nad przekazanym sotectwu mieniem.
3. Inwentaryzacja mienia przekazanego sotectwu.
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Termin szkolenia:
29 wrzesnia 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

Cena:

285 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze Srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty  szkoleniowe przekazane w  wers;ji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Zgtoszenia:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem
na adres: biuro@frdl-lodz.pl lub poprzez formularz
zgtoszenia na www.frdl-lodz.pl 24 wrzesnia 2020 r.
UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

Dane do kontaktu:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

NIP: 522-000-18-95

KONTAKT:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 t6dz
tel. 42 307 32 38, fax: 42 288 12 86

e-mail: biuro@frdl-lodz.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiaé z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Bedg Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowa, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ réwniez stuchawki z mikrofonem,
jezeli chcieliby Panistwo zabieraé gtos a liczba uczestnikdéw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Paristwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium-(wirt
szkoleniowej). Wystarczy kliknaé w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktdrej planowane jest jego rozpoc
Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego webi
sugerujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymajg Paristwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukonczenia szkolenia zostanie
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie  zgtoszenia na  szkolenie  jest
rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem
regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim Polityce

prywatnosci i ochrony danych osobowych.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNIKA:

przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie inwentaryzac;ji
2020/2021 r. (w jednostkach z gtdwnym ksiegowym i przy obstudze
prowadzonej przez CUW) oraz wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki
majatkiem w kontekscie ustalen kontrolnych Regionalnych Izb
Obrachunkowych i Najwyiszej Izby Kontroli (zajecia on-line)
29 wrzes$nia 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkdw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Elektronicznej [I @ Mail..........co.vvvviveeeeieieeeeeeeeceeeesessscesessssssenens s siiions
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail lub formularz na _www.frdl-lodz.pl). Brak pisemnej rezygnacji ze

szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za enie
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy p \
N

szkolenia).
NR RACHUNKU: Alior Bank: 78 2490 0005 0000 4600 9773 6707

Podpis osoby upowaznionej




