——— SZk0|enie StaCjonarne
i Fundacja Rozwoju Hotel w Ustroniu

Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego 1 8 - 1 9 . 0 9 . 2 0 2 5 r.

BADANIE | OCENA OFERT W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA — KROK PO KROKU

WAZNE INFORMACIJE:

W zwigzku z dynamicznie zmieniajgcym sie otoczeniem prawnym oraz rosngcymi wymaganiami wobec
zamawiajacych i wykonawcow, szczegdlnego znaczenia nabiera poprawne i zgodne z przepisami badanie oraz
ocena ofert w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego. Prawidtowe przeprowadzenie tych
czynnos$ci ma kluczowy wptyw na skutecznos¢ catego postepowania, ograniczenie ryzyk proceduralnych oraz
zapewnienie transparentnosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

Szkolenie dwudniowe pt. ,Badanie i ocena ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia — krok po kroku”
skierowane jest do praktykéw zaméwien publicznych — pracownikdéw administracji publicznej, jednostek sektora
finanséw publicznych, samorzaddéw, spdétek komunalnych, jak réwniez wykonawcdw uczestniczacych w
procedurach przetargowych.

CELE | KORZYSCI:
e Uczestniczgc w szkoleniu:
— Dowiesz sie, jak prawidtowo ocenia¢ oferty — krok po kroku, zgodnie z przepisami i najnowszym
orzecznictwem KIO.
— Zminimalizujesz ryzyko uniewaznienia postepowania — dzieki wtasciwemu zastosowaniu procedur i
dokumentac;ji.
— Zyskasz praktyczne umiejetnosci w zakresie badania przestanek wykluczenia i spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu.
— Poznasz sposoby postepowania w przypadku nieprawidtowosci — bteddw w ofercie, watpliwosci, brakdw
w dokumentach.
— Otrzymasz gotowe wskazéwki do stosowania w pracy — poparte rzeczywistymi przyktadami i analizami
przypadkéw.
— Bedziesz mie¢ mozliwo$é zadania pytan ekspertowi z wieloletnim doswiadczeniem i uzyskania odpowiedzi
w odniesieniu do wtasnej praktyki.
e Pytania, na ktdre uczestnik uzyska odpowiedz
— Jakie sg etapy prawidtowego badania oferty i ktére elementy podlegajg analizie?
— Kiedy mozna poprawi¢ omytki w tresci oferty, a kiedy nie jest to dopuszczalne?
— Jak skutecznie przeprowadzi¢ procedure wyjasnienia razaco niskiej ceny?
— Jakie dokumenty mozna zgda¢ od wykonawcéw jako przedmiotowe i podmiotowe $rodki dowodowe?
— W jakich sytuacjach wykonawca powinien by¢ wykluczony z postepowania?
— Jak analizowa¢ oswiadczenie JEDZ, szczegdlnie w kontekscie ofert powyzej progdw unijnych?
— Co zrobi¢, gdy wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw — jak to zweryfikowaé?
— Jakie sg zasady wyboru najkorzystniejszej oferty, a kiedy postepowanie?

PROGRAM:
1. Badanie przedmiotowe ztozonej oferty - czynnosci zwigzane z badaniem i oceng ofert:
a. analiza tresci ztozonej oferty — czy tresc oferty odpowiada warunkom zamodwienia,
b. watpliwosci co do tresci ztozonej oferty — wezwanie wykonawcy do wyjasnienia,
c. poprawaomytek w tresci oferty — rodzaje omytek i sposdb ich poprawy, przyktady omytek, ktére podlegajg
poprawie,



2.

4.

d. zagadnienie ceny razgco niskiej — kiedy mamy do czynienia z ceng razgco niskg, przebieg procedury
wyjasnienia ceny, weryfikacja ztozonych wyjasnien,

e. przedmiotowe $rodki dowodowe — do czego stuzg, czego moze zgda¢ zamawiajgcy, badanie ztozonych
dokumentéw w tym zakresie, wyjasnianie i uzupetnianie przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Badanie podmiotowe wykonawcow — kwalifikacja podmiotowa wykonawcow:

a. przestanki wykluczenia z postepowania (obligatoryjne i fakultatywne) i analiza podmiotowych srodkéw

dowodowych w tym zakresie,

dodatkowe podstawy wykluczenia zwigzane z wojng w Ukrainie,

warunki udziatu w postepowaniu i analiza podmiotowych srodkéw dowodowych w tym zakresie,

d. analiza zagadnien zwigzanych z udostepnianiem zasobdéw przez inne podmioty w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, przekazywanie wiedzy, doswiadczenia oraz personelu
osobowego przy robotach budowlanych lub ustugach,

e. kwalifikacja podmiotowa wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng — petnomocnictwo, sposéb
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, oswiadczenie o ,,podziale” zadan,

f. analiza o$wiadczenia JEDZ w postepowaniach od progu unijnego.

Rozstrzygniecie postepowania — wybor najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania i czynnosci

z tym zwigzane.

Dyskusja i zapytania uczestnikdéw — na biezgco, w trakcie trwania catego szkolenia.

o T

ADRESACI:

Pracownicy dziatéw zaméwien publicznych w jednostkach sektora finanséw publicznych, urzedach gmin,
miast, starostwach, jednostkach organizacyjnych,

Cztonkowie komisji przetargowych, odpowiedzialni za ocene ofert i przygotowanie dokumentacji
przetargowej,

Pracownicy dziatéw prawnych i kontrolnych, wspierajacy jednostki w zakresie stosowania Prawa zaméwien
publicznych,

Wykonawcy, ktérzy przygotowujy oferty przetargowe i chcg zrozumieé¢ sposéb ich oceny przez
zamawiajgcych,

Nowi pracownicy, rozpoczynajacy prace w obszarze zamodwien publicznych, ktérzy potrzebujg praktycznego
wprowadzenia w zagadnienia badania i oceny ofert.

Wszystkie osoby zainteresowane tematyka szkolenia.
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/5 rumtncts rowolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
X pemokracii Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Badanie i ocena ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia — krok po kroku

Szkolenie bedziemy realizowali stacjonarnie w Hotelu DIUNA Beskidy-Ustron***,
@:& Ustron, ul. Stroma 2. Organizator zastrzega mozliwos¢ zmiany miejsca szkolenia, bez dodatkowych
kosztéw dla Uczestnikow.

Szkolenie w godzinach: 1 dnia 11:00 - 16:00;

18-19 wrzesnia 2025 r. 2 dnia 09:00 — 14:00

Cena: 999 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu,
nocleg w pokoju dwuosobowym, 1 osobowy za doptatg + 180 zf,

wyzywienie ($niadanie, 2 obiady, przerwy kawowe w kazdym dniu, kolacja),
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwosc¢ konsultacji z trenerem

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. J. Regulskiego

DANE DO OKST im. W. Panki
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
KONTAKTU: tel. 32 206 98 43, 32 206 80 39; 606 894 320

szkolenia@okst.pl; milena.dudek@okst.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ whasciwe)
Cztonek FORUM TAK O NIEO

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl lub mailem na adres

szkolenia@okst.pl do 11 wrzesnia 2025 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@okst.pl
mailto:milena.dudek@okst.pl
http://www.okst.pl/
mailto:szkolenia@okst.pl

