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BIEZACE PROBLEMY W ORGANIZACJI PRACY RADY ORAZ
W PRZEBIEGU SESJI | PROWADZENIU OBRAD Z PERSPEKTYWY
PRZEWODNICZACEGO RADY

INFORMACIE O FORUM:

Sesja pomoze uporzadkowac zasady pracy rady i pokaze, jak sprawnie oraz zgodnie z prawem prowadzi¢
sesje od strony organizacyjnej i proceduralnej. Forumowicze poznajg najczestsze problemy pojawiajgce sie
podczas obrad i dowiedzg sie, jak wtasciwie na nie reagowad, by unikng¢ bteddw i chaosu proceduralnego.
To dawka wiedzy dla osdb, ktore chcg pewniej organizowac prace rady, lepiej wspieraé przebieg sesji i
minimalizowac ryzyko uchybien.

Dolnoslgskie Forum Przewodniczgcych Rad Gmin i Powiatéw to jedno z ponad 80 foréw dziatajgcych przy
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego. Fora to unikalny i autorski pomyst Fundaciji.
To przede wszystkim platforma wspétpracy i integracji, dla Przewodniczagcych Rad Gmin i Powiatow stuzgca
poszerzaniu wiedzy, wymianie doswiadczen i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu warsztatu
piastowanej funkcji. Dzieki wspdtpracy w ramach Forum cztonkowie na biezagco moga swiadczy¢ sobie pomoc
w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z petniong funkcja, dlatego cieszg sie one stale rosngcym
zainteresowaniem wsrod samorzagdowcow.

Serdecznie zapraszamy do zrzeszania sie w ramach forum. Szczegétowe informacje dostepne sg na
www.okst.pl w zaktadce FORA.

CELE | KORZYSCI Z UDZIAtU W SPOTKANIU:

e Uporzadkowanie wiedzy dotyczacej organizacji pracy rady oraz prawidtowego prowadzenia sesji
organdw stanowigcych JST.

e Zdobycie praktycznych umiejetnosci zwigzanych ze zwotywaniem sesji, ustalaniem porzgdku obrad
oraz procedowaniem uchwat.

e Poznanie zasad prawidtowego prowadzenia obrad, w tym udzielania gtosu, procedowania wnioskow
formalnych oraz reagowania na zaktécenia porzgdku ses;ji.

e Uzyskanie wiedzy na temat najczestszych probleméw proceduralnych pojawiajgcych sie podczas sesji
rady oraz sposobdw ich rozwigzywania zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

e Poznanie aktualnego orzecznictwa i jego wptywu na funkcjonowanie organéw stanowigcych JST.

e Zdobycie wiedzy dotyczacej prawidtowego dokumentowania przebiegu sesji, sporzadzania
protokotdow oraz udostepniania wynikéw gtosowan.

e Umozliwienie wymiany doswiadczen i konsultacji praktycznych problemdéw zwigzanych z petnieniem
funkcji przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego rady.

e Zwiekszenie bezpieczerstwa prawnego i organizacyjnego pracy rady poprzez ograniczenie ryzyka
bteddw proceduralnych i uchybien formalnych.



PROGRAM:
I Sesja i jej przebieg:
Zwotywanie sesji zwyczajne;j.
Zwotywanie sesji nadzwyczajne;j.
Czy w szczegdlnych sytuacjach mozna obradowac w formie zdalnej?
Ustalanie porzadku obrad.
Zgtaszanie projektow uchwat przez organ wykonaweczy i przez kluby.
Przygotowanie materiatéw na sesje i ich kolportaz.
Czy mozna otworzy¢ obrady, gdy na sali nie ma potowy cztonkéw rady?
Prawomocno$¢ obrad i kworum.
Zmiany porzadku obrad — kiedy i w jakim trybie.
. Realizacja merytorycznych punktéw obrad:
a. podejmowanie uchwat — czy trzeba odczytac ich tres¢ przed podjeciem?
b. poprawki do uchwat,
c. zgtoszenie projektu uchwaty w dniu ses;ji.
11. Whnioski formalne i ich procedowanie.
12. Gtosowania w radzie i udostepnianie ich wynikow.
13. Problem interpelacji i zapytan — czy muszg by¢ odczytywane na sesji.
14. Przerwy i odraczanie obrad.
15. Problem reasumpcji gtosowania.
16. Udzielanie gtosu i jego odbieranie, przywotywanie do rzeczy i do porzadku.
17. Podpisywanie uchwat i przekazywanie ich do organu nadzoru.
18. Zaproszeni goscie na ses;ji rady.
19. Sottysi na sesji rady.
20. Publicznos¢ na sesji — czy udzielac gtosu mieszkancom?
21. Zaktdécenia powagi obrad i porzadku na sesji.
22. Zamkniecie obrad.
23. Protokoty —ich sporzadzanie, zatwierdzanie, przechowywanie i udostepnianie.
Il. Orzecznictwo.
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ADRESACI:
Cztonkowie Forum, Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy organdw stanowigcych JST, radni samorzgadowi,
pracownicy biur obstugi rady, radcowie prawni obstugujgcy organy stanowigce JST.
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/O rundacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
N | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

DOLNOSLASKIE FORUM PRZEWODNICZACYCH | WICEPRZEWODNICZACYCH RAD GMIN | POWIATOW
Biezace problemy w organizacji pracy rady oraz w przebiegu sesji i prowadzeniu obrad z perspektywy
przewodniczacego rady
Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej w siedzibie Osrodka,
Wroctaw ul. Pitsudskiego 43, lll pietro.

19 czerwca 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
Cena: dla cztonkéw Dolnoslaskiego Forum oraz dla nowych cztonkédw, ktdrzy przesia
@' deklaracje cztonkowska przed szkoleniem udziat w ramach sktadki, dla pozostatych oséb

510 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia
ze srodkow publicznych.

CENA udziat w profesjonalnym szkoleniu z mozliwoscig zadawania pytan,

materialy szkoleniowe w wersji elektronicznej,

zawiera:
przerwa kawowa.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. J. Regulskiego
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. W. Panki
DANE DO ul. Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw
KONTAKTU: ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice

71344 26 90, 32 206 98 43

szkolenia@okst.pl; milena.dudek@okst.pl
=

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailloWY: ... s s ssssssssssssssssssssssessssssssassns s sssssss sesssssasssesssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... s s s s ess s asssss s s ses sassasssssassssassasssass s sessnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl do 16 czerwca 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




