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% Demokracji Lokalnej Wroctaw, 5 listopada 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE INWENTARYZACII
ROCZNEJ W JEDNOSTKACH SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH
W 2026 R. — PRZYKLADY NIEPRAWIDLOWOSCI

WAZNE INFORMACIE:

Prawidtowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji rocznej za 2026 rok to jeden z kluczowych

obowigzkéw warunkujgcych rzetelnos¢ zamkniecia roku oraz sprawozdawczosci finansowej

w jednostkach sektora finansow publicznych. Btedy popetnione na etapie spisu, weryfikacji czy

dokumentowania bezposrednio przektadajg sie na zastrzezenia organdéw kontrolnych (np. RIO) oraz

odpowiedzialno$¢é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Szkolenie ma charakter praktycznego warsztatu stacjonarnego (organizowanego we Wroctawiu

i w Katowicach), co stwarza idealne warunki do bezposredniej dyskusji z ekspertem, przeanalizowania

trudnych przypadkéw z wtasnej jednostki oraz wymiany doswiadczen z innymi uczestnikami. Podczas

spotkania przeanalizujemy:

— Wybdr i stosowanie wtasciwych metod inwentaryzacji — spis z natury, potwierdzenie sald oraz
weryfikacja aktywow i pasywow z ewidencjg ksiegowa.

— Inwentaryzacje poszczegodlnych sktadnikdw majatku — od Srodkdw trwatych i nieruchomosci, przez
WNiP, zapasy i srodki pieniezne, po rozrachunki (w tym trudne, przeterminowane i sporne) oraz
fundusze.

— ldentyfikacje i rozliczanie rdznic inwentaryzacyjnych — zasady wyjasniania niedoboréw oraz
nadwyzek, a takze ujecie wynikdw w ksiegach rachunkowych.

— Podziat zadan i odpowiedzialnos¢ za btedy — zakres obowigzkdw kierownika jednostki, gtownego
ksiegowego, komisji inwentaryzacyjnej oraz oséb materialnie odpowiedzialnych.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Kompleksowo przygotujesz i sprawnie przeprowadzisz inwentaryzacje roczng za 2026 rok zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci i specyfikg JSFP.

e Bezstresowo dobierzesz wtasciwe metody inwentaryzacji (spis z natury, potwierdzenie salda,
weryfikacja) dla wszystkich grup aktywéw i pasywow.

e Prawidtowo zweryfikujesz trudne i nietypowe pozycje majgtkowe, takie jak srodki trwate
o utrudnionym dostepie, inwestycje w toku, zaliczki czy rozrachunki przeterminowane.

e Nauczysz sie poprawnie dokumentowac przebieg inwentaryzacji i rozlicza¢ ujawnione rdznice
inwentaryzacyjne.

e Zminimalizujesz ryzyko wystgpienia btedéw i nieprawidtowosci, chronigc jednostke przed
zastrzezeniami organdéw kontrolnych.

® Precyzyjnie wustalisz podziat zadan i zakres odpowiedzialnosci pomiedzy pracownikdéw
zaangazowanych w proces inwentaryzacyjny.

e Skorzystasz z bezposrednich konsultacji i oméwisz wiasne watpliwosci podczas zajeé stacjonarnych
z cenionym ekspertem.



PROGRAM:

1. Inwentaryzacja roczna wedfug ustawy o rachunkowosci — co i kiedy nalezy zinwentaryzowac -
zadania okreslone ustawowo i pozostawione do decyzji kierownika jednostki, rodzaje
inwentaryzacji.

2. Spis z natury, potwierdzenie salda i weryfikacja - na czym polega inwentaryzacja, jak
udokumentowac przeprowadzenie i wynik inwentaryzacji kazdg z metod, na co zwrdci¢ uwage
dokonujagc podziatu zadan i kompetencji pomiedzy pracownikami jednostki — przyktady rozwigzan
i nieprawidtowosci.

3. Inwentaryzacja aktywow i pasywow jednostki:

a. Srodkow trwatych — nieruchomosci i sktadnikow ruchomych, srodkéw trwatych do ktérych
dostep jest znacznie utrudniony,

b. pozostatych srodkéw trwatych,

c. wartosci niematerialnych i prawnych,

d. aktywow bedacych wtasnoscig innych podmiotéw,

e. aktywow przekazanych innym podmiotom,

f. inwestycji w toku, zaliczek na poczet inwestycji,

g. aktywoéw finansowych — dtugo i krétkoterminowych,

h. srodkéw pienieznych — w gotdéwce i na rachunkach bankowych, wtasnych i obcych
(depozytow),

i. rozrachunkéw (w tym spornych, z podmiotami prowadzacymi ksiegi rachunkowe,
publicznoprawnych, przeterminowanych, o niewielkiej wartosci lub zerowych),

j. zapasow, rozliczen miedzyokresowych, rezerw, funduszu jednostki.

4. Porownanie stanu ksiegowego i wynikdw inwentaryzacji — trudnosci przy btedach i brakach
w ewidencji ksiegowej, na co zwrdci¢ uwage przygotowujac inwentaryzacje roczng, aby zauwazy¢
réznice inwentaryzacyjne.

5. Rozliczenie inwentaryzacji — wyjasnienie rdznic i ujecie wynikdw inwentaryzacji, potwierdzenie
wiarygodnosci danych ksiegowych.

6. Podsumowanie - zagadnienia konieczne do uregulowania, aby prawidiowo przeprowadzi¢,
udokumentowad i rozliczy¢ inwentaryzacje roczna.

7. Osoby odpowiedzialne za btedy w inwentaryzacji — rodzaje bteddw i zakres odpowiedzialnosci.

8. Konsultacje.

ADRESACI:

Szkolenie skierowane jest do:

Skarbnikéw oraz gtéwnych ksiegowych jednostek sektora finanséw publicznych.

Pracownikéw dziatéw finansowo-ksiegowych oraz wydziatéw ds. ewidencji majatku.
Przewodniczgcych oraz cztonkdw komisji inwentaryzacyjnych i zespotéw spisowych.

Oséb materialnie odpowiedzialnych za mienie oraz pracownikdw odpowiedzialnych za
przygotowanie, przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji rocznej w urzedach i jednostkach
podlegtych.
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Przygotowanie i przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w jednostkach sektora
finansow publicznych w 2026 r. — przyktady nieprawidtowosci

@ Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej w siedzibie w siedzibie Osrodka,
= ul. Moniuszki 7, Katowice, Il pietro.
ul. Pitsudskiego 43, Wroctaw, Il pietro.

Katowice: 4 listopada 2026 r. Szkolenie w godzinach: 10:00 - 14:00
Wroctaw: 5 listopada 2026 r.

E Cena: 550 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos$¢ konsultacji z trenerem,
przerwa kawowa.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. W. Panki
DANE DO ul. Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw
KONTAKTU: ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
713442690, 722 152 180, 32 206 98 43
szkolenia@okst.pl; milena.dudek@okst.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Dane do FV

Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catoscilubco  TAK O NIE O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl do 31 pazdziernika 2026 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowad przelewem na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowainionej
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