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Fundacja Rozwoju
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DOLNOSLASKIE FORUM SKARBNIKOW
WDROZENIE KSEF - ASPEKTY PRAWNE | ORGANIZACYJNE.
NADAWANIE UPRAWNIEN. WYBRANE ASPEKTY TECHNICZNE

WAZNE INFORMACIE:

Celem Forum jest podnoszenie poziomu wiedzy i doskonalenie umiejetnosci oséb zajmujgcych
sie finansami w jednostkach samorzadu terytorialnego przez dziatalnos¢ szkoleniows,
konsultacje oraz wzajemne wspieranie sie cztonkdw Forum poprzez wymiane doswiadczen
i dobrych praktyk w rozwigzywaniu problemow pojawiajacych sie w ich codziennej pracy. Mamy
rowniez nadzieje, ze dzieki aktywnosci cztonkéow Forum spetni wazng role opiniotwdrczg w
procesie tworzenia prawa samorzgdowego. Aby stac sie cztonkiem Forum nalezy wypetnic
deklaracje cztonkowska do pobrania na stronie www.okst.pl w zaktadce Fora i przestac jg na
adres koordynatora.

Podczas proponowanego szkolenia:

e Krok po kroku, przeanalizujemy aktualny stan prawny w zakresie wystawiania faktur
ustrukturyzowanych w ramach Krajowego Systemu e-Faktur.

e Przedstawimy nie tylko zasady wystawiania faktur i korzystania z systemu KSeF, ale
wskazemy takze wtasciwe postepowanie.

e Odpowiemy na najczesciej pojawiajgce pytania zwigzane z wdrozeniem systemu i jego
obowigzkowym stosowaniem.

PROGRAM:
1. Nowy system fakturowania — wprowadzenie oraz zagadnienia ogdlne:
e Podstawy prawne.
e Zatozenia dotyczace funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur i nowego sposobu
fakturowania.
e Ro&znice pomiedzy fakturami ustrukturyzowanymi a fakturami wystawianymi dotychczas.
e Specyfika wprowadzania nowych regut fakturowania — okresy i zasady przejsSciowe.
2. Obstuga KSeF oraz zasady fakturowania od 2026 r.:
e System teleinformatyczny Krajowy System e-Faktur — charakterystyka.
e W jaki sposéb bedzie obstugiwany KSeF — oprogramowanie komercyjne oraz bezptatne
narzedzia udostepnione przez Ministerstwo Finansow.
e Aplikacja podatnika KSeF i Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU).


http://www.okst.pl/

Tryby wystawiania faktur — tryby podstawowe oraz tryby nadzwyczajne.

Wystawianie faktur w przypadku sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej (np. ustugi w zakresie dostarczania wody i odprowadzania
Sciekow, najem i dzierzawa, inne).

3. Praktyczne aspekty stosowania faktur ustrukturyzowanych w jednostkach samorzadu:

Sposoby doreczenia (przekazywania) e-faktur.

Stosowanie KSeF a terminy ptatnosci wynikajgce z zawieranych umoéw — aspekty
praktyczne.

Rozwigzania dotyczgce drobnych zakupow (zakupy w sklepach stacjonarnych, na stacjach
paliw, zakupy internetowe).

Likwidacja not korygujacych.

Faktury zakupowe — kluczowe dziatania i rozwigzania majgce na celu , posegregowanie”
faktur zakupowych.

Analiza koniecznosci zmian w obowigzujgcych umowach oraz stosowanych wzorcach
dokumentow.

Dokumentacja i procedury wewnetrzne.

4. Wdrozenie systemu fakturowania ustrukturyzowanego w JST:

Na co nalezy zwrdci¢ uwage przygotowujac sie do wdrazania nowych e-faktur w jednostce
samorzadu?

Uprawnienia do korzystania z KSEF oraz sposoby ich okreslenia i nadania.

Sposoby autoryzacji i uwierzytelniania.

Modele uprawnien do korzystania z KSeF w przypadku JST.

KSeF a centra ustug wspolnych.

Przygotowanie merytoryczne pracownikéw — na co zwréci¢ uwage?

,Krok po kroku” — sciezka wdrozenia KSeF w JST.

ADRESACI:
Cztonkowie Dolnoslgskiego Forum Skarbnikéw, Skarbnicy, pracownicy dziatéw finansowych

i budzetu jst, inne osoby zainteresowane tematyka zajec.
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DOLNOSLASKIE FORUM SKARBNIKOW
Wdrozenie KSeF - aspekty prawne i organizacyjne. Nadawanie uprawnien. Wybrane aspekty

techniczne
Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej w siedzibie Osrodka,
Wroctaw ul. Pitsudskiego 43, Il pietro.
12 stycznia 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
Cena: dla cztonkéw Dolnoslgskiego Forum Skarbnikéw oraz dla nowych cztonkdéw, ktérzy
@ przesla deklaracje cztonkowska przed szkoleniem udziat w ramach sktadki, dla pozostatych

0s6b 560 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA udziat w szkoleniu z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

zawiera: ) , . _
przerwa kawowa i certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. J. Regulskiego
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. W. Panki
DANE DO ul. Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw
KONTAKTU: ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice

71 344 2690, 32 206 98 43
szkolenia@okst.pl; milena.dudek@okst.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze sSrodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O
Cztonek FORUM TAK O NIEDO

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... ass e stssnessssssssessnessassnssnss s sessnesssnssas assssssssssnssnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: .......civiieiiereneneinir e ssesssssesessassnssasssssssssnesnssnsssassssssnssns sensassnsssassnssess
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl do 7 stycznia 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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