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/O Fundacja Rozwojy

X Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego ‘

SZKOLENIA ON-LINE

jialorgandw w oparciu
o aktualny stan prawny i przepisy,
ktore weszty w zycie w stanie
epidemii.

e Analiza trudnych obszaréw
dotyczacych wydawania decyzji,
w tym problematyki doreczen,
ochrony danych osobowych,
upowaznien i petnomocnictw
na podstawie kontroli NIK.

e Uzyskanie praktycznych
podpowiedzi, porad i wskazéwek
od prowadzacej, w celu
prawidtowego wykonywania zadan,
unikniecia nieprawidtowosci.

e Poznanie aktualnego orzecznictwa
sadéw administracyjnych
oraz Naczelnego Sadu
Administracyjnego w zakresie
problematyki szkolenia.

Zdobycie wiedzy w zakresie:

e W jaki sposob nalezy wszczgé
postepowanie administracyjne?
e jakie dokumenty mozemy

potwierdzac za zgodnos¢
z oryginatem i w jakich
okolicznosciach?

STOSOWANIE PRZEPISOW
KODEKSU POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJNEGO KROK
PO KROKU

Zapraszamy Panstwa na szkolenie, podczas ktorego
zostang wskazane praktyczne aspekty prowadzenia
postepowan
kwestie zwigzane z wydawaniem decyzji, terminami,

administracyjnych, w szczegdlnosci

doreczeniami oraz najnowszym orzecznictwem sgdow

administracyjnych dotyczacym procedury

administracyjnej. Dzieki szkoleniu zdobeda Panstwo

wiedze i praktyczne umiejetnosci niezbedne

do prawidtowego stosowania przepisow Kpa.

PROGRAM:

1. Zasady postepowania administracyjnego w orzecznictwie
sgdow - skutki ich niezastosowania.

2. Wiasciwos¢é rzeczowa i miejscowa. Skutki dla waznosci
decyzji administracyjnych. Przekazanie
wiasciwosci.

3. Strona postepowania.

4. Petnomocnik:

wedtug

e kto moze by¢ petnomocnikiem?
formy petnomocnictwa,
e doreczanie korespondencji petnomocnikom,

e jak ma postepowac organ w stosunku
do petnomocnikdéw strony?
e szczegbtowe zasady — omodwienie na podstawie
orzecznictwa.
5. Terminy zatatwiania spraw administracyjnych:
e zawiadomienia o niezatatwieniu sprawy,
e bezczynnosc¢ i przewlektos¢ postepowania jakie rodzi
skutki dla organu, \ N
e zatatwianie spraw w terminie a instytucja pon N
6. Doreczenia, formy doreczen, skutki doreczen, doreczenia
za granica:
e zmiana adresu a doreczenie,

e kiedy pismo administracyjne jest prawidiowo
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strone
-/ .
pefnienia?

o w jakim przypadku sprostowaé
decyzje?

e jak prawidtowo chronic dane
osobowe podczas postepowania
administracyjnego oraz w przypadku
dostepu do akt sprawy?

e jak udostepniac akta sprawy
w kontekscie stosowania przepisow
o RODO zgodnie z prawem?

ZAJECIA SKIEROWANE DO:
sekretarzy, kierownikdéw i pracownikéw
wydajacych decyzje w administracji
publicznej, w tym w jednostkach
samorzgdu terytorialnego i ich
jednostkach organizacyjnych oraz do
0s0b, ktére na swoich stanowiskach
pracy stosujg procedure
administracyjng np. wydawanie
zaswiadczen.

doreczone?
e doreczenia miedzy organami publicznymi na gruncie
Kpa.
7. Jak prawidtowo
administracyjnego?

dokona¢ wszczecia postepowania
e obowigzki organu: sposoby wszczecia postepowania,
data i forma wszczecia postepowania, pojecie i wymogi
formalne podania, pozostawienie podania bez
rozpoznania, przekazanie podania wedtug wtasciwosci,
e postanowienie o odmowie wszczecia postepowania,
e analiza przypadkdw, procedura postepowania,
e podania,
e wielos¢ zadan,
e braki formalne.
8. Metryka sprawy administracyjnej. Jak ja prowadzi¢
w sposob praktyczny?
9. Dostep do akt sprawy dla stron, a dostep na gruncie
ustawy o udostepnianiu informacji publicznej.
10. RODO, a udostepnianie akt sprawy.

11. Poswiadczanie przez pracownika zgodnosci odpisu
dokumentu z oryginatem.
12.Upowaznienia i petnomocnictwa - omodwienie

na podstawie kontroli NIK.

13. Decyzja:
e elementy struktury decyzji — podstawowe i dodatkowe,
e doreczanie decyzji,

prawidtowe konstruowanie decyzji,
e jak uzupetnié, sprostowac i wyjasnic tresc¢ decyzji?

14.Zrzeczenie sie prawa do odwotania przez strone
a ostateczno$¢ i prawomocnos$¢ decyzji i jej wykonalno$é.
Praktyka postepowania. Wykonalno$¢ decyz;ji.

15.0chrona danych osobowych podczas postepowania
administracyjnego.

16. Najnowsze orzecznictwo sadow
dotyczace procedury administracyjne;.

17. Pytania i odpowiedzi. Dyskusja.

administracyjnych

PROWADZACY: |
.\ ~

radca prawny, ekspert zzakresu prawa adminis

prawa pracy, ochrony danych - osobowych, 1

samorzgdowego. Doswiadczony trener, prowadzacy szkolenia

podnoszgce kwalifikacje pracownikéw administracji publicznej.

Autor komentarzy i opinii prawnych.
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TERMIN SZKOLENIA:
6 listopada 2020 r., godz. 9.00 — 13.00.

CENA:

285 zt netto. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia ze S$rodkéw
publicznych. Cena zawiera: udziat w profesjonalnym
szkoleniu on-line, materiaty szkoleniowe przekazane
w wersji elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwosc¢ konsultacji z trenerem.

ZGLOSZENIA:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem na
adres:  biuro@frdl-lodz.pl lub poprzez formularz
zgtoszenia na www.frdl-lodz.pl do 2 listopada 2020r.
UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 t6dz
tel. 42 307 32 38, fax: 42 288 12 86
e-mail: biuro@frdl-lodz.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

e Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiaé z innymi uczestnikami.

e Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

e Bedg Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

e Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezaco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

e Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przeglagdarke internetows, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ réwniez stuchawki z mikrofonem,
jezeli chcieliby Panstwo zabieraé gtos a liczba uczestnikéw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczna.

e Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (wirtualnej sali
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie w ktérej planowane jest jego rozpoczecie.

e Korzystanie z naszych webinariow jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego V\& i
sugerujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

* Po spotkaniu otrzymaja Paristwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukoriczenia szkolenia zo
przestany, w zaleznoséci od Paristwa preferencji, pocztg lub mailem. Pfatno$¢ za szkolenie nastapi na podstawie fak
przestanej po szkoleniu mailem.



mailto:biuro@frdl-lodz.pl
http://www.frdl-lodz.pl/
mailto:biuro@frdl-lodz.pl

SZKOLENIE ON-LINE 6 LISTOPADA 2020 R.

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne
z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu
szkolen  Fundacji Rozwoju Demokracji  Lokalnej

zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl

oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony

danych osobowych.

A ZGtOSZENIA UCZESTNIKA:

Kodeksu postepowania administracyjnego krok po kroku

6 listopada 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczyé wihasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej L1 € Mail........ccovevevievieeecieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.frdl-lodz.pl). Brak pisemnej rezygnacji ze
szkolenia najpodzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za to szkolenie
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy podac
nazwe szkolenia).

NR RACHUNKU: Alior Bank: 78 2490 0005 0000 4600 9773 6707

Podpis osoby upowaznionej
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