SZKOLENIE ON-LINE 9 GRUDNIA 2020 R.

/O Fundacja Rozwoju

Zg Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego :

SZKOLENIA ON-LINE

raykiadami;moziiwoscia zadawania
pytan i szerokim omoéwieniem
orzecznictwa Naczelnego Sadu
Administracyjnego w Warszawie oraz
wojewddzkich sgdow
administracyjnych. Uczestnicy
szkolenia otrzymajg materiaty
szkoleniowe zawierajgce przytoczenie

aktualnego orzecznictwa ww. sgdow.

Adresaci:
Pracownicy jednostek administracji
publicznej.

Prowadzacy:

Radca prawny, od kilkunastu lat
etatowy cztonek Samorzagdowego
Kolegium Odwotawczego w
Katowicach. W codziennej pracy
zajmuje sie tematyka zwigzang z
postepowaniami administracyjnymi w
praktyce samorzadowej. Wieloletni
trener i wyktadowca Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej,
szkolgcy pracownikéw administracji
publicznej na terenie catego kraju.
Dydaktyk w Wyzszej Szkole Bankowej
w Chorzowie.

Kodeks Postepowania

Administracyjnego dla pracownikow

przygotowujgcych decyzje
administracyjne

Program:
1. Postepowanie administracyjne przed organem | instancji:

e Zasady ogdlne postepowania administracyjnego i skutki ich
naruszen.

e Wszczecie postepowania na wniosek i z urzedu, forma i tresc
whniosku, wezwanie do uzupetnienia wniosku, rozpatrzenie
whiosku przez organ niewfasciwy.

e Strona w postepowaniu administracyjnym, ustalanie stron,
podanie o uznanie za strone postepowania.

e Petnomocnik strony.

e Terminy zatatwienia sprawy. Sposéb obliczania terminu.

e Ponaglenia. Nastepstwa bezczynnosci oraz przewlektosci dla
organu oraz dla pracownika organu.

e Doreczenia w postepowaniu administracyjnym. Skutecznos¢
doreczen w trybie tzw. podwdjnego awizo.

e Protokoty i notatki stuzbowe w postepowaniu
administracyjnym.

e Udostepnianie akt, wydawanie odpisdw z akt sprawy.

e Dowody w postepowaniu administracyjnym. Btedy
popetniane przez organy w ramach postepowania
dowodowego.

e Zawieszenie postepowania.

e Uzgodnienie decyzji z innymi organami.

Decyzja administracyjna, wymogi formalne, tres¢ decyzji.

Najczestsze btedy i ich wptyw na trwatos¢ decyzji. Sprostowanie

oczywistej omytki lub btedu pisarskiego.

Odwotania od decyzji administracyjnej. Obowigzki organu

pierwszej instancji po otrzymaniu odwotania.

Uchylenie lub zmiana decyzji przez organ pierwszej instancji.

. Wznowienie postepowania administracyjnego, anki
wznowienia, tryb i termin wniesienia podania 3

wznowienia postepowania.
Stwierdzenie niewaznos$ci decyzji, przestanki stwierdzenia
niewaznosci, wtasciwos¢ organu do stwierdzenia niewaznosci.
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Termin szkolenia:
9 grudnia 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

Cena:

295 zf netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materialy  szkoleniowe przekazane w  wers;ji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwosc¢ konsultacji z trenerem.

Zgtoszenia:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem na
adres: biuro@frdl-lodz.pl lub poprzez formularz
zgtoszenia na www.frdl-lodz.pl do 4 grudnia 2020 r.
UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

Dane do kontaktu:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 to6dz
tel. 42 307 32 38, fax: 42 288 12 86
e-mail: biuro@frdl-lodz.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznaé sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiac z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktorych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktdérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowg, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ rowniez stuchawki z mikrofonem,
jezeli chcieliby Panstwo zabieraé gtos a liczba uczestnikdéw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Paristwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (W|rtualnej sali
szkoleniowej). Wystarczy klikngé w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej planowane jest jego rozpo
Korzystanie z naszych webinaridw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z.naszego we
sugerujemy testowe potfaczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymaja Pafistwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukofczenia szkolenia zostanie
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos$¢ za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie zgtoszenia na szkolenie  jest
rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem
regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl-lodz.p| oraz zawartej wnim Polityce

prywatnosci i ochrony danych osobowych.

KARTA ZGtOSZENIA UCZESTNIKA:

KodeksPostepowania Administracyjnego dla pracownikow przygotowujacych
decyzje administracyjne (zajecia on-line)
9 grudnia 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej [0 € Mail........ccooveeeeieeiiieieieeeeeeeeeeee e

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi _zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.frdl-lodz.pl). Brak pisemnej rezygnacji ze
szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za to szkolenie
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc¢ nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy p\odac’ nazwe
szkolenia).

NR RACHUNKU: Alior Bank: 78 2490 0005 0000 4600 9773 6707

Podpis osoby upowaznionej
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