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ORGANIZACIA PRACY URZEDU, ZARZADZANIE
Sztuka wystapien publicznych i autoprezentacja z uwzglednieniem online

Nowelizacja KPA 1 lipca 2021. Uwagi praktyczne

Zaswiadczenia i postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczen. Kodeks Postepowania
Administracyjnego i aspekt praktyczny

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacja - zasady wdrazania, sposéb pracy w EZD,
obstuga dokumentu papierowego i elektronicznego

Whnioski o zapewnienie dostepnosci. Procedura skargowa

Zajecia doskonalgce dla koordynatorow czynnosci kancelaryjno-archiwalnych oraz
archiwistow zaktadowych

Dostepnosc¢ cyfrowa stron internetowych
Zarzadzanie konfliktem w zespole

Instrukcja kancelaryjna i JWRA — obieg i archiwizacja dokumentow w urzedzie.

Zastosowanie ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami w praktyce urzednika

Finanse dla niefinansistow
Obstuga naruszen ochrony danych osobowych w praktyce

Profesjonalna obstuga klienta w urzedzie z uwzglednieniem obstugi telefonicznej i online

Kodeks Postepowania Administracyjnego z uwzglednieniem najnowszych zmian o
doreczeniach elektronicznych

Wdrozenie efektywnego i prostego mechanizmmu ochrony sygnalistdw w sektorze
samorzadowym

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli jak prawidtowo i zgodnie z prawem
zniszczy¢ zbedna dokumentacje.

Narzedzia komunikacyjne wspierajace proces obstugi osob ze specjalnymi potrzebami

Archiwalne ABC. Zajecia dla poczatkujacych archiwistéw z samorzadowych i
panstwowych jednostek organizacyjnych

Efektywna komunikacja w obstudze klienta w okresie epidemii

Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia kwalifikacyjny dla archiwistow zaktadowych

Kodeks Postepowania Administracyjnego z uwzglednieniem doreczen elektronicznych
2021

Wieloletnia Prognoza Finansowa oraz Uchwata Budzetowa na 2022 rok. Aspekty
praktyczne

KPA — warsztaty konstruowania pism procesowych w sprawach administracyjnych

Strategia rozwoju gminy w Swietle zmian ustawy o zasadach prowadzenia polityKi
rozwoju i niektérych innych ustaw

Instrukcja Kancelaryjna
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FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI
Naleznosci w JST. Realizacja, ewidencja i windykacja
Kurs: Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne

Tworzenie, obieg i kontrola dokumentéw ksiegowych w dobie pandemii koronawirusa

Gospodarka kasowa i gospodarka drukami $cistego zarachowania w jednostkach
organizacyjnych samorzadu terytorialnego

Odliczanie podatku VAT w trakcie pandemii w przypadku zmniejszonego lub catkowitego
braku przychodu. Jakie koszty posrednie moge odlicza¢ w 100%, a jakie proporcja (WSS)
lub/oraz preproporcja (PP)?

Wykonanie planu finansowego samorzadowej jednostki budzetowej w roku 2021

Polityka rachunkowosci dla jednostek i zaktaddw budzetowych po zmianach prawnych

Organ JST, a jednostka urzad. Jak nalezy ujmowac¢ w ewidencji ksiegowej operacje
wiasciwe dla ksiegowosci organu JST, a jak dla urzedu?

Egzekucja zalegtosci w optatach za gospodarowanie odpadami komunalnymi z
uwzglednieniemm zmiany w zakresie kosztéw postepowania egzekucyjnego w
administracji. Obowigzek elektronicznego przekazywania tytutéw wykonawczych
Podatek VAT 2021. Planowane zmiany. Najczestsze niejasnosci i watpliwosci w stosowaniu
przepiséw

Nieodptatne przekazanie, sprzedaz, likwidacja zbednych, zuzytych oraz uszkodzonych
sktadnikéw majatku stanowigcego wyposazenie jednostek sektora finanséw publicznych.
Aspekty prawne i rachunkowe w 2021 .

Kasa w jednostce - dokumentacja, instrukcja kasowa, przyktadowe operacje ksiegowe

Dyscyplina finanséw publicznych

Fundusz sotecki w rozliczeniach finansowo-ksiegowych. Najczesciej popetniane
nieprawidtowosci i uchybienia w przyktadach

Podstawy finanséw publicznych dla niefinansistéw

Ksiegowanie VAT - nieprawidtowosci

Gmina i jej jednostki organizacyjne jako wierzyciel w znowelizowanym postepowaniu
egzekucyjnym w administracji w 2021 roku

Dokumentowanie sprzedazy i rejestrowanie podatku VAT (JPK) z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych od 1.01.2021 r. oraz 1.07.2021 r.

Rachunkowosc¢ budzetowa 2021. Wybrane elementy
Srodki trwate i amortyzacja

Bestia dla zaawansowanych

Odpowiedzialnos¢ dyrektora i gtdwnego ksiegowego JSFP za rachunkowosg,
sprawozdawczos¢ i gospodarke finansowa

Wieloletnia Prognoza Finansowa oraz uchwata budzetowa na 2022 rok. Aspekty
praktyczne

Gospodarka finansowa i rachunkowa jednostkach budzetowych i w samorzadowych
zaktadach budzetowych. Zasady i ewidencja

Rozliczanie podatku VAT na tle nieprawidtowosci stwierdzonych przez NIK

Odpowiedzialnos¢ spadkobiercow za zalegtosci podatkowe. Co zrobi¢ gdy podatnik
umiera? Jak odzyskac niezaptacone przez zmartego podatnika podatki i inne naleznosci
publicznoprawne?

Rachunkowos¢ budzetowa

Zwrot podatku akcyzowego producentom rolnym
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Kurs: Specjalista ds. podatku VAT

Wieloletnia Prognoza Finansowa

PRAWO PRACY, KADRY | PLACE

Fundusz socjalny w jednostkach budzetowych 2021 z uwzglednieniem rozwigzan
antycovidowych

Praktyczne ustalanie i rozliczanie swiadczen zwigzanych z chorobg i macierzynstwem
Planowanie i rozliczanie czasu pracy. Skutki prawne rozliczania swiat

Badania lekarskie, zwolnienia lekarskie oraz zaswiadczenia lekarskie

Pracownicze Plany Kapitatowe. Najczesciej wystepujace nieprawidtowosci

Wypadek przy pracy w praktyce i orzecznictwie

Kompendium wiedzy na temat zasitkow z ubezpieczenia spotecznego z uwzglednieniem
Zmian prawnych

Fundusz socjalny

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Nowe Prawo Zamowien Publicznych. Letnie warsztaty doskonalace

Prawne aspekty i wyzwania w zakresie organizacji przetargéw na zbycie nieruchomosci
publicznych oraz realizacji trybu bezprzetargowego z wykorzystaniem srodkow
komunikowania sie na odlegtosc¢

Najczesciej wystepujace problemy w praktycznym stosowaniu nowej ustawy prawo
zamowien publicznych

Zamowienia publiczne ponizej progdw unijnych. Krok po kroku od zaplanowania do
umowy

Prawo zamadwien publicznych w 2021 roku. Umowy w zamodwieniach publicznych wedtug
nowego stanu prawnego

Prawo Zamodwien Publicznych

NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO, GOSPODARKA KOMUNALNA
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Ewidencja miejscowosci, ulic i adresdw. Nowe uregulowania

Operat szacunkowy z wyceny nieruchomosci. Ocena prawidtowosci wykonania operatu
podczas weryfikacji jego tresci przy odbiorze przez zamawiajacego

Proces inwestycyjno-budowlany w 2021 r — od warunkéw zabudowy do pozwolenia na
uzytkowanie

Utrzymanie obiektow budowlanych. Obowigzki wiascicieli i zarzadcow nieruchomosci
wyhnikajace z prawa budowlanego i ustawy o charakterystyce energetycznej budynkow,
kontrole okresowe, ksigzka obiektu budowlanego

Proces inwestycyjny w budownictwie w swietle ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami

Rozgraniczanie nieruchomosci ze szczegdlnym uwzglednieniem roli geodety w tym
postepowaniu

Zasady i aktualnosci w zakresie prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego (KOB)

Aktualnosci w zakresie podziatdw nieruchomosci na podstawie przepisdw ustawy o
gospodarce nieruchomosciami
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Prawne aspekty i wyzwania w zakresie organizacji przetargéw na zbycie nieruchomosci
publicznych oraz realizacji trybu bezprzetargowego z wykorzystaniem $rodkow
komunikowania sie na odlegtosc¢

Centralna Ewidencja Emisyjnosci Budynkdw w  biezagcym  administrowaniu
nieruchomosciami

Regulacja stanu prawnego pasoéw drogowych drdg publicznych Jednostek Samorzadu
Terytorialnego

Najnowsze zmiany w przepisach dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami
nalezacymi do publicznego zasobu

Ewidencja gruntdw i budynkdéw oraz rejestr cen nieruchomosci w $wietle najnowszych
Zmian prawnych

Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. Aktualne problemy prawne
i urbanistyczne

Podziaty, scalenia i rozgraniczenia nieruchomosci w praktyce obowigzujgcych przepisow
prawa

Cminne akty planistyczne. Legalizacja. Stwierdzanie niewaznosci. Cyfryzacja uchwat
planistycznych

Pozyskiwanie nieruchomosci do zasobow publicznych

TRANSPORT | DROGI

Usuwanie pojazdu z drogi - koszty i obowigzki starosty

Interpretacja przepisdéw ustawy o funduszu rozwoju przewozow autobusowych o
charakterze uzytecznosci publicznej

Nowe zasady wydawania zezwolen na przejazd pojazdu nienormatywnego i nowe
obowiazki zarzadcy drogi, jednostki samorzadu i strazy gminnej (miejskiej) po nowelizacji
ustawy o drogach publicznych

RADNI, BIURA RADY

Skargi, wnioski i petycje w dziatalnosci JST w ujeciu praktycznym. Wzory dokumentow

Funkcjonowanie mtodziezowej rady w jednostkach samorzadu terytorialnego

Fundusz sotecki w rozliczeniach finansowo-ksiegowych. Najczesciej popetniane
nieprawidtowosci i uchybienia w przyktadach

Redagowanie tekstodw jednolitych samorzadowych aktdw normatywnych zgodnie z
.Zasadami techniki prawodawczej”

Praktyczne rozwiagzania i aktualne zagadnienia w funkcjonowaniu organu stanowigcego
JST i biura rady

Jak uniknac¢ bteddéw mogacych by¢ podstawa stwierdzenia niewaznosci samorzadowych
aktoéw normatywnych — rola i zadania Przewodniczacego Rady

Fundusz Sotecki

OCHRONA SRODOWISKA | GOSPODARKA KOMUNALNA

Optaty za ustugi wodne, ze szczegdlnym uwzglednieniem optaty retencyjnej

Optymalizacja gminnych systemow gospodarowania odpadami

Nasadzenia drzew w zamian za ich usuwanie — postepowanie administracyjne w sprawie
weryfikacji udatnosci kompensacji

Spoteczne agencje najmu w gospodarowaniu komunalnym zasobem lokalowym

Zarzadzanie mieszkaniowym zasobem gminy i innych jednostek samorzadu
terytorialnego na podstawie obowigzujacych przepisdw prawnych
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Decyzje Srodowiskowe. Zawitosci procedowania, w tym KIP i raport, ustalanie i
informowanie stron, zasieg oddziatywania, opiniowanie, uzgadnianie, udziat
spoteczenstwa

Ochrona zwierzat w gminie

Najbardziej problematyczne zagadnienia w usuwaniu drzew i krzewow

Nadzwyczajne tryby wzruszania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach -
najnowsze orzecznictwo

Tworzenie, taczenie lub powotywanie wspdlnych Instytucji Kultury przez kilka jednostek
samorzadu terytorialnego. Obowigzki organizatora, finansowanie i wyposazenie — aspekty
prawne i rachunkowe

Zlecanie zadan publicznych przez JST oraz rozliczanie dotacji w 2021 roku
CANVA od a do z - czyli jak przygotowa¢ materiaty graficzne nie bedac grafikiem

Budowa oferty inwestycyjnej i jej promocja kluczem do pozyskania inwestoréw w gminie

Nadzor i kontrola starostw nad prawidtowym stosowaniem przepiséw o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy i terroryzmowi (AML) przez fundacje i stowarzyszenia (w tym kluby
sportowe)

Sprawozdawczos$¢ oraz prawne aspekty dziatalnosci két gospodyn wiejskich

Wykonywanie kontroli realizacji zadania z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
kontrola wykorzystanej dotacji

Media spotecznosciowe w sektorze publicznym

CANVA od a do z - czyli jak przygotowa¢ materiaty graficzne nie bedac grafikiem

Ustawa o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie
wspotpracy JST z organizacjami pozarzadowymi

Podatek u zrédta w instytucji kultury w 2021 roku

Jak zrobi¢ dobra promocje wydarzen w sieci? Jak wykorzystywac darmowe aplikacje do
tworzenia grafik, obrébki zdjeé, tworzenia animacji poklatkowych czy gifow?
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Meldowanie cudzoziemcow, ewidencja ludnosci - praktyczne stosowanie przepisow

Projektowane zmiany ustawy o dowodach osobistych. Udostepnianie danych oraz
wydawanie zaswiadczen z RDO. Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi

Ewidencjonowanie i kontrola ustug hotelarskich w gminie

Dowody osobiste po zmianach ustawy oraz rozporzadzen wykonawczych

FUNDUSZE UE

Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci — na co srodki z Funduszu Odbudowy
UE dla samorzadow

Specjalista ds. funduszy UE — nowy okres programowania 2021-2027
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POMOC SPOLECZNA, ZDROWIE

Kierowanie do schroniska oséb bezdomnych i ustalanie odptatnosci
Praca z osoba z zaburzeniami psychicznymi

Dodatek mieszkaniowy 2021 - zmiany obowiazujace od 1 lipca 2021 roku

Nowelizacja ustawy o pomocy spotecznej z uwzglednieniem oceny okresowej
pracownikdéw socjalnych

Wazne zmiany w ustawie o dodatkach mieszkaniowych

Charakterystyka pracy ze sprawcami przemocy, W tym praca socjalna z osobami
stosujgcymi przemoc w ramach procedury NK

Kodeks postepowania administracyjnego w systemach zabezpieczenia spotecznego z
uwzglednieniem zmian prawnych w 2021 roku

Zadania Gminnych Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych

Nowelizacja ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji i jej wptyw na
postepowania egzekucyjne prowadzone w pomocy spotecznej

Obowigzek alimentacyjny i wywiady alimentacyjne w Swietle ustawy o pomocy
spotecznej, ze szczegdlnym uwzglednieniem wywiadu w realizacji skierowania i
odptatnosci za dom pomocy spotecznej

Materialna pomoc socjalna dla ucznidw - stypendium szkolne i zasitek szkolny

Postepowanie administracyjne i wydawanie decyzji na gruncie ustawy o wspieraniu
rodziny i pieczy zastepczej

Stosowanie przepiséw o swiadczeniach rodzinnych w praktyce

Obraz pandemii COVID19 w gospodarce finansowej i ewidencji podmiotu leczniczego
Zmiany w dodatkach mieszkaniowych

Inwentaryzacja w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej

Kontrola zarzadcza w osrodku pomocy spotecznej

OSWIATA

System Informacji Oswiatowe] w 2021 roku. Praktyczne aspekty wprowadzania,
weryfikacji i kontroli danych- w tym aktualizacja danych zwigzana z zakorczeniem roku
szkolnego 2020/2021

Jak poprawnie rozliczy¢ pomiedzy gminami koszty wychowania przedszkolnego?

Aneksy do arkuszy organizacji szkot i przedszkoli

Rozpatrywanie wnioskow o przyznanie uczniowi stypendium lub zasitku szkolnego z
uwzglednieniem obowigzujacych regulacji prawnych

Organizacja roku szkolnhego, plan nadzoru- analiza kierunkdw polityki oswiatowej
panstwa i dostosowanie szkoty do zatozer nadzoru

Najwazniejsze zmiany wptywajace na finansowanie o$wiaty w najblizszych latach

Projektowanie dowozu ucznidow do przedszkoli i szkét w roku szkolnym 2021/2022 w
kontekscie doswiadczern z okresu pandemii. Organizacja, procedury wyboru
wykonawcoéw i finansowanie zadania

System Informacji Oswiatowej w 2021 roku. Praktyczne aspekty wprowadzania,
weryfikacji i kontroli danych- w tym aktualizacja danych zwigzana z zakonczeniem roku
szkolnego 2020/2021
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Funkcjonowanie ztobkdw i klubéw dzieciecych - najwazniejsze dokumenty obowigzujace
w placéwkach opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3. Przyktady procedur, regulamindw,
pism, dokumentéw wewnetrznych

Aneksy do arkuszy organizacji szkoty i przedszkola i ich wptyw na finanse samorzadowe

Wydawanie decyzji o dofinansowaniu mtodocianych a zmiany w KPA w zwigzku z ustawa
o doreczeniach elektronicznych

Jak kontrolowac dotacje w oswiacie, czyli praktyczne aspekty kontrolowania pobrania i
wydatkowania dotacji przedszkolnej, podrecznikowej, oswiatowej

System Informacji Oswiatowe] w praktyce - jak wprowadza¢ dane do systemu?
Praktyczne warsztaty dla samorzaddw oraz dyrektorow szkot i placowek

Zamkniecie i otwarcie roku SIO

Organizacja roku szkolhego i plan nadzoru w zwigzku z analiza kierunkow polityki
oswiatowej panstwa. Dostosowanie szkoty do zatozen nadzoru

Zywienie zbiorowe dzieci i mtodziezy wedtug nowych norm zywienia z grudnia 2020 r. i
Zmienionych zalecen

Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia miodocianych pracownikdw. Szczegdtowe
omaowienie zasad

Plan finansowy szkét i przedszkoli na rok 2022

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna



Pakiety szkoleniowe FRDL

Chcesz zapewnic pracownikom Twojej instytucji dostep do szerokiej oferty aktualnych szkolen
online w dobrych cenach - wybierz jeden z pakietow szkoleniowych FRDL

S

5 szkolen on-line/m-c

maksymalnie 3 uczestnikow na jednym
szkoleniu

Kwota 1000 zt netto/m-c

przy zamowieniu na minimum 1 kwartat

10

10 szkolen on-line/m-c

maksymalnie 3 uczestnikow na jednym
szkoleniu

Kwota 1800 zt netto/m-¢

przy zamowieniu na minimum 1 kwartat

MAX

pakiet open dla szkoler on-line/m-c
maksymalnie 3 uczestnikow na jednym
szkoleniu, w pakiet wliczajg sie rowniez
jednostki organzacyjne urzedu

Kwota 4000 zt netto/m-c

przy zamowieniu na minimum 1 kwartat

szczegotowe informacje www.frdl.org.pl

Regulamin

1. Organizatorem promocji pod nazwa "Pakiety szkoleniowe” (,Promocja”) jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawa , XIl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000052000, NIP 5220001895, REGON 00200603000000 (,Organizator”).

2. Miejscem Promogji jest strona internetowa www.frdl.org.pl

3. Promocja dotyczy wszystkich szkoler jednodniowych w formule on-line ze strony www.frdl.org.pl i cbowigzuj

od dnia 1 stycznia 2021 do 31 grudnia 2021 r,

4, Promocja przeznaczona jest dla petnoletnich oséb fizycznych, posiadajacych petng zdolnosc do czynnosci prawnych, bedacych
konsumentami w rozumieniu art. 221 k.c., a takze osob prawnych ktore w okresie obowiazywania Promocji zgtosza uczestnictwo
w co najmniej jednym szkoleniu obejmujacym okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 r. | zaakceptujg niniejszy regulamin

poprzez wpisanie w zgloszeniu w polu uwagi: "Pakiety szkoleniowe".

5. Uczestnik Promocji spetniajacy warunki, o ktorych mowa w pkt 4 powyzej jest uprawniony do wyboru szkoler objetych Promogja,
o ktérych mowa w pkt 3 niniejszego regulaminu, w ilosci ktora zalezy od wybranego pakietu (5 szkolen, 10 szkolen lub bez limitu).
6. Uczestnik Promocji moze zgtosic udziat maksymalnie 3 pracownikéw na jedno szkalenie,

7. Promocja "Pakiety szkoleniowe" nie taczy sie z innymi promocjami. W przypadku obowiazywania innych promogji (w tym znizek)
w okresie trwania Promogji, Klient ma prawo wyboru, z ktérej promocji chee skorzystac,

8. Uczestnik Promocji jest uprawniony do odstapienia zgodnie z odrebnymi przepisami od umowy uczestnictwa w szkoleniu

w ramach Promaogji.

9, Udziat w Promogji jest jednoznaczny z akceptacja niniejszego regulaminu z zastrzezeniem pkt 4 niniejszego regulaminu,

10. Tres¢ niniejszego regulaminu jest dostepna na stronie internetowej pod adresemn www.frdl.org.pl

11. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz innych
powszechnie obowigzujgcych aktow prawnych.

12. Wszelkie reklamacje dotyczace Promocji beda rozpatrywane w terminie 14 dni od daty ich zgtoszenia.

13. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




SZKOLENIA

Szkolenia zamknigte dla pracownikéw administracji samorzadowej
we wspotpracy z ekspertami Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego

Nowe prawo zamowien publicznych, Pracownicze Plany Kapitatowe, Kodeks postepowania
administracyjnego, ochrona danych osobowych, ustawa o dostepnosci a moze inne szkolenie
z dedykowanym programem w formie zamknietej dla pracownikdw Panstwa instytucji?

Szkolenie stacjonarne w urzedzie, a moze w formule online na zywo z ekspertem, elektronicznymi
materiatami szkoleniowymi i certyfikatami?

Dla pracownikow gminy, powiatu, wojewodztwa, jednostek organizacyjnych, kadry kierowniczej,
a moze radnych?

Zapraszamy do kontaktu z osrodkiem regionalnym FRDL aby porozmawia¢ o szczegdtach
i otrzymac¢ oferte praktycznego szkolenia zamknietego podnoszacego kwalifikacje zespotu
pracownikow.

Przyktadowe tematy szkoler zamknietych realizowane przez FRDL:

e Dostepnos¢ cyfrowa stron i aplikacji
e Instrukcja Kancelaryjna
e Kontrola Zarzadcza
e Praca zdalna a RODO
¢ Prawo Pracy
*  Prawo Zamodwien Publicznych
e Ochrona Danych Osobowych
« Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
* Pracownicze Plany Kapitatowe w JST
e« Dokument Elektroniczny
e Arkusz Excel w osSwiacie
e Badanie Dostepnosci
¢ Ochrona danych osobowych w kadrach
e Pomoc Psychologiczno-Pedagogiczna
 KPA - Doreczenia elektroniczne
¢ KPA w Osrodkach Pomocy Spotecznej
*  Dochody i wydatki
e Fundusz Sotecki
¢ Rachunkowosc¢
« Srodki trwate
e Podatek VAT
¢ Korekta roczna vat
* Inwentaryzacja
e Jakradzi¢ sobie ze stresem
* Obstuga klienta
e Zarzadzanie zespotem
e Arkusz kalkulacyjny Excel
»  Komunikacja w OPS
¢ Arkusz kalkulacyjny Excel w oswiacie
e Jezyk urzedowy
Zapraszamy do kontaktu z osrodkiem FRDL w todzi!
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 t.6dz
tel.. +48 42 307 32 38 / +48 605 909 355

e-mail: biuro@frdl-lodz.pl
www.frdl-lodz.pl




A MOZE SZKOLENIE ZAMKNIETE Z KPA

Z UWZGLEDNIENIEM DORECZEN ELEKTRONICZNYCH?

Proponujemy Panstwu zlecenie nam organizacje szkolenia, ktérego przedmiotem jest
omowienie zagadnien z zakresu ogodlnego postepowania administracyjnego, a takze
przedstawienie zmian wprowadzonych nowelizacjami z kilku ostatnich lat, w tym w
szczegoblnosci z kwestii doreczen elektronicznych wchodzace w zycie juz do 1 lipca 2021
r.

W RAMACH SZKOLENIA OMOWIMY:

» Podstawowe zagadnienia zwigzane z 0gdlnym
postepowaniem administracyjnym, szczegolnie
Zz zakresem stosowania przepisow KPA, przebiegiem
postepowania administracyjnego irozstrzygnieciami
wydawanymi w tym postepowaniu.

* Zmiany wprowadzone nowelizacjami KPA z lat 2019-
2021, azwtaszcza nowelizacja z 2021 r. w zakresie
doreczen elektronicznych. Od 1lipca 2021 r., pojawiaja sie
zmiany, ktére dotycza m.in. zasady pisemnosci (art. 14
KPA), przepisdw o petnomocnictwie (art. 33), terminach
(art. 35 KPA), ponaglenia (art. 37 KPA), doreczeniach (art.
39-49 KPA), wezwaniach (art. 50, 54 KPA), terminach (art.
57), czy wszczeciu postepowania (art. 61, 63 KPA).

* Aktualne orzecznictwo saddw administracyjnych
w zakresie procedury administracyjnej.

Szkolenie mozemy zrealizowac z uzgodnionym szczegoétowo programem stacjonarnie
w urzedzie lub w formule online. W drugim przypadku odbywa sie to na zywo
z ekspertem, dostarczamy elektroniczne materiaty szkoleniowe oraz certyfikaty.

Zapraszamy do kontaktu z osrodkiem regionalnym FRDL aby porozmawiac
0 szczegotach i otrzymac oferte.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 +6dz
tel: +48 42 307 32 38 / +48 605 909 355
e-mail: biuro@frdl-lodz.pl
www.frdl-lodz.pl




CO TO JEST WEBINARIUM | JAK BEDZI

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac
sie z tematem prezentowanym na zywo przez eksperta, zada¢ mu pytanie
na czacie, porozmawiac z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s3 z najlepszymi
trenerami i ekspertami, praktykami w temacie szkolenia, ktdérych znaja
Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego
materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe, dokumenty.
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Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie moga Panstwo zadawac
pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te pytania na biezaco lub
w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktdrej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio
przez przegladarke internetowa, np. Google Chrome lub inng. Potrzebny
jest komputer z dostepem do Internetu.

PIR)

Przydatne moga byc¢ rowniez stuchawki z mikrofonem, jezeli chcieliby
Panstwo zabiera¢ gtos a liczba uczestnikow na to pozwala. Kamera
w komputerze nie jest konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymaja Panstwo na wskazany adres
e -mail unikalny link dowebinarium (wirtualnej sali szkoleniowe)).
Woystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie w ktorej
planowane jest jego rozpoczecie.

b

Korzystanie z naszych webinariow jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy
korzystajg Panstwo z naszego webinarium sugerujemy testowe potaczenie
we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymaja Panstwo mailem elektroniczne materiaty
szkoleniowe a certyfikat ukonczenia szkolenia zostanie przestany,
Ww zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem. Ptatnos¢ za
szkolenie na podstawie faktury przestanej po szkoleniu mailem.

www.frdl-lodz.pl




