——
/5 romme monnols SZKOLENIE ON LINE

R Demokracji Lokalnej 24 sierpnia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

Kodeks postepowania administracyjnego w systemach
zabezpieczenia spotecznego z uwzglednieniem zmian prawnych
w 2021 roku

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Uczestnicy szkolenia nabedg umiejetnosci stosowania w codziennej praktyce przepiséw
kodeksu postepowania administracyjnego, prawidiowego prowadzenia postepowania oraz
odpowiedniego uzasadniania faktycznego podejmowanych rozstrzygnie¢ administracyjnych.
W trakcie szkolenia zostang przedstawione zmiany prawne, ktére weszty lub wejdg w zycie w
2021 r. Prowadzacy, praktyk na co dzien orzekajagcy w samorzadowym kolegium
odwotawczym, zwrdci uwage na najczesciej pojawiajace sie btedy w decyzjach wydawanych
przez jednostki organizacyjne pomocy spoteczne;.

CELE | KORZYSCI:
Nabycie umiejetnosci stosowania w codziennej pracy przepiséw kodeksu postepowania
administracyjnego, prawidtowego wszczynania postepowania, oceny swojej wtasciwosci,
odpowiedniego doreczania pism i decyzji, umiejetnosci komunikacji ze strong ubiegajaca
sie o przyznanie S$Swiadczen zzapewnieniem jej gwarancji procesowych, wifasciwego
formutowania podstawy prawnej decyzji z zakresu przyznawania lub odmowy przyznania
Swiadczen oraz odpowiedniego uzasadniania faktycznego podejmowanych w tym zakresie
rozstrzygnie¢ administracyjnych.
Usystematyzowanie wiedzy w przedmiocie procedury administracyjnej z uwzglednieniem
zmian prawnych w tym zakresie.
Omoéwienie zmian prawnych zwigzanych ztematyky szkolenia oraz ich praktycznych
skutkéw w codziennej pracy.
Uzyskanie odpowiedzi na pytania imozliwo$¢ konsultacji watpliwosci w zakresie
stosowania kodeksu postepowania administracyjnego z ekspertem praktykiem.

PROGRAM:
1. Zasady ogélne kodeksu postepowania administracyjnego, w tym wskazanie praktycznego
zastosowania — zmiana zasady pisemnosci w 2021 r.

2. Postepowanie wyjasniajace:
strona postepowania i jej reprezentacja w postepowaniu — petnomocnictwa,
doreczenia pism idecyzji, elektronizacja postepowan administracyjnych — ustawa
o doreczeniach elektronicznych,
doreczenia pism i decyzji stronie zamieszkatej za granicg — zasady,
sporzadzanie protokotu z wyjasnien strony,
notatki stuzbowe jako dowody,



udostepnianie i odmowa udostepniania akt stronie,
wyznaczanie przedstawiciela dla osoby nieobecnej lub niezdolnej do czynnosci
prawnych,
sporzadzanie odpiséw z akt sprawy i odmowa wydawania uwierzytelnionych kopii z akt
sprawy (czy mozliwe jest kserowanie akt sprawy, wydawanie potwierdzonych
za zgodnosc z oryginatem kserokopii akt sprawy),
terminy zatatwienia sprawy (wtasciwe przedtuzenia terminu zatatwienia sprawy),
zawieszanie prowadzonego postepowania administracyjnego — kiedy jest mozliwe,
a kiedy konieczne?
ocena dowodoéw,
- kpaa RODO.

3. Wydawanie decyzji pozytywnych i odmownych:
sporzadzanie decyzji — wtasciwe uzasadnianie decyzji,
umarzanie postepowania w czesci lub w catosci. Kiedy zachodzi bezprzedmiotowos¢
postepowania, a kiedy sg podstawy do wydania decyzji odmowne;j?
postepowanie odwotawcze.

4. Zmiana i uchylenie decyzji — tryby zmiany z ustawy i z kpa.

5. Odpowiedzi na pytania, podsumowanie szkolenia.

ADRESACI:
Kierownicy i pracownicy jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej przygotowujgcy
i wydajacy decyzje administracyjne, wszystkie osoby zainteresowane tematem szkolenia.

PROWADZACY:

Specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, rodzinnego, $wiadczen rodzinnych i
spotecznych, cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Krakowie,
wieloletni praktyk orzecznik, trener szkole prawnych z zakresu zabezpieczenia spotecznego
oraz procedury administracyjnej, konsultant Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie oraz
osrodkdw pomocy spoteczne;j.
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im. Jerzego Regulskiego

Kodeks postepowania administracyjnego w systemach zabezpieczenia
spotecznego z uwzglednieniem zmian prawnych w 2021 roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

24 sierpnia 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00 -14:00

Cena: 305 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,

mozliwo$¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO Fun.daqa _Rozw01u Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. 698 343 042 fax: (42) 288 12 86 szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKOO NIEO
lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [

Elektronicznej [1 € Mail.....cccucececeine ettt e er e s svesnseas s

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...........cccuciiiiiiii ittt sttt et st et ettt ste e es s es et eaeste s s esseseseneanan
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl lub
mailem na adres: szkolenia@frdl.org.pl do 18 sierpnia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




