ee——

/ O Fundacja Rozwoju

Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

o a0 LR Sl

KURS ON LINE

24, 25, 26 kwietnia 2023 r.

<\\(\/\\“
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Uczestnictwo w 3 dniowym kursie umozliwi Panistwu
zdobycie  kompleksowej wiedzy i praktycznych,
niezbednych umiejetnosci z zakresu prowadzenia
postepowania administracyjnego z uwzglednieniem zmian
dotyczacych elektronizacji doreczen. W trakcie kursu
dowiedzg sie Paiistwo m.in. jakie sg ogdlne zasady k.p.a.,
jak wszczg¢ postepowanie, jak liczy¢ terminy, kiedy
wstrzymaé bieg postepowania, kiedy mozna je zawiesic
lubumorzyé oraz w jaki sposéb naktada¢ kary
administracyjne.

W trakcie szkolenia zostang omodwione zagadnienia
zwigzane z czynnosciami materialno-technicznymi,
ze szczegblnym uwzglednieniem zmian, wprowadzonych
nowelizacjami Kodeksu postepowania administracyjnego
z lat 2019-2023, a zwtaszcza nowelizacjg z 2020 r. (Dz.U.
22020 r. poz. 2320) w zakresie doreczen elektronicznych,
ktdra weszta w zycie w pazdzierniku 2021 r. Dotyczg one
m. in. zmiany zasady pisemnosci (art. 14 k.p.a.), przepisow
o petnomocnictwie (art. 33 k.p.a.), przepisach o terminach
(art. 35 k.p.a.), ponaglenia (art. 37 k.p.a.), przepiséw
o doreczeniach (art. 39-49 k.p.a.), o wezwaniach (art. 50,
54 k.p.a.), oterminach (art. 57 k.p.a.), czy wszczeciu
postepowania (art. 61, 63 k.p.a.).

Efektem prowadzonego kursu ma by¢ poszerzenie
i ugruntowanie wiedzy z zakresu ogdlnego postepowania
administracyjnego, przedstawienie zmian
wprowadzonych nowelizacjami z kilku ostatnich lat, w tym
w szczegolnosci z kwestig doreczen elektronicznych oraz
zapoznanie z  aktualnym  orzecznictwem = sgadow
administracyjnych w zakresie procedury administracyjne;j.

WAZNE INFORMACIJE O KURSIE:

Proponujemy Panstwu udziat
w trzydniowym, kompleksowym kursie
z ogdlnego postepowania
administracyjnego oraz wprowadzenia
do administracyjnych postepowan
odrebnych.

W pierwszym dniu kursu zostang
omdéwione tematy zwigzane z zasadami
0gblnymi postepowania, strong
i petnomocnikami strony, jak réwniez
wtasciwoscia organu administracji,
wytgczeniem organu i pracownika organu.
Drugi dzien zaje¢ bedzie zwigzany
ze wszczeciem i przebiegiem
postepowania, w tym postepowaniem
wyjasniajacym, a takze wstrzymaniem
biegu postepowania w postaci
zawieszenia i umorzenia postepowania.
Kolejny modut zostanie poswiecony trzem
instytucjom: postepowaniu
uproszczonemu, mediacji i milczagcemu
zatatwieniu sprawy. Ostatni modut
drugiego dnia kursu dotyczy¢ bedzie
rozstrzygnie¢ zapadajacych
w postepowaniu jurysdykcyjnym: decyzji,
postanowieniu, a takze ugodzie.
Trzeci dzien szkolenia dotyczy¢ bedzie
bardziej zaawansowanych zagadnien
zwigzanych z weryfikacjg orzeczen
w zwyczajnych i nadzwyczajnych trybach
postepowania oraz kwestii zbiegu
postepowania administracyjnego
z postepowaniem
sgdowoadministracyjnym.

Kurs zakonczymy testem, weryfikujgcym
zdobytg podczas zaje¢ wiedze.



PROGRAM SZKOLENIA

Dzien | — 24 kwietnia 2023 r.
Modut I. Zagadnienia wprowadzajace i zasady ogdlne postepowania administracyjnego.
1. Nowelizacje k.p.a. w latach 2019-2023.
2. Nowe zasady i formy doreczen elektronicznych — ustawa o doreczeniach elektronicznych z 2020r.

Obowigzki organéw administracji publicznej w zwigzku z ustawga o doreczeniach elektronicznych.

3. Zasada pisemnosci z uwzglednieniem ostatnich nowelizacji k.p.a.
Modut Il. Podmioty postepowania administracyjnego.
4. Podmioty postepowania administracyjnego i sposoby reprezentacji:

* Rodzaje wtasciwosci: wiasciwosc rzeczowa, miejscowa i instytucjonalna.

* Przestanki i tryb wytgczenia organu i wytgczenia pracownika organu administracji publicznej.

* Instytucja pomocy prawne;j.

5. Petnomocnik w postepowaniu administracyjnym, rodzaje petnomocnictwa, w tym ustanowienie
petnomocnictwa w formie dokumentu elektronicznego, sposéb jego dokumentacji. Przedstawiciel

w postepowaniu administracyjnym.

6. Petnomocnictwo administracyjne - upowaznienie do prowadzenia postepowania.
7. Pojecie uczestnikdw na prawach strony.

Modut Ill. Czynnosci materialno-techniczne w postepowaniu administracyjnym.

8. Terminy zatatwienia sprawy, bezczynnosc¢ organu i przewlekto$é postepowania.
9. Doreczenia:

*  Nowe pojecie pisma.

* Rodzaje doreczen.

* Doreczenia elektroniczne — przedmiot i podmiot doreczen elektronicznych, dokumentowanie
doreczenia i badanie skutecznosci doreczenia, dowdd doreczenia, stwierdzanie skutecznosci
doreczenia elektronicznego pism.

e Skutki niedoreczenia pisma procesowego, w tym konsekwencje niedoreczenia decyzji.

10. Wezwania (cel, tres¢, adresaci, forma i tryb).
11. Udostepnienie akt.

Dzien Il — 25 kwietnia 2023 r.
Modut IV. Tryb postepowania administracyjnego. Stadia postepowania.
1. Wszczecie postepowania (z urzedu, na wniosek, odmowa wszczecia, uzupetnianie brakéw formalnych).
2. Postepowanie wyjasniajgce (w tym dowodowe) - katalog srodkéw dowodowych i ich charakter,
przestanki, forma i tryb przeprowadzania poszczegdlnych dowodéw, reguty dowodzenia.
3. Zasady postepowania dowodowego.
4. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokumentu przez pracownika organu prowadzacego
postepowanie.
5. Przerwanie biegu postepowania:
* Zawieszenie postepowania administracyjnego.
* Umorzenie postepowania administracyjnego.
6. Milczgce zatatwienie sprawy.
Modut V. Orzeczenia zapadajgce w postepowaniu administracyjnym.
1. Decyzja (rodzaje decyzji, elementy jej tresci, rygor natychmiastowej wykonalnosci, prawomocnos¢
a ostatecznos¢ decyzji administracyjnej, srodki zaskarzenia).
2. Postanowienia (forma, elementy sktadowe i tryb wydawania).
3. Ugoda administracyjna.



4. Mediacja w postepowaniu administracyjnym, pozycja organu jako strony mediacji (charakter sprawy,
pozwalajgcy na przeprowadzenie mediacji, dobrowolnos¢ mediacji, ugoda, poufno$é przebiegu
mediacji, czas trwania mediacji i sposéb jej zakonczenia, koszty mediacji).

Dzien lll — 26 kwietnia 2023 r.
Modut VI. Weryfikacja orzeczen w zwyczajnych i nadzwyczajnych trybach postepowania.
1. Postepowanie odwotawcze z elementami sgdowej kontroli administracji:
e Odwotanie - forma, termin i tryb wniesienia odwotfania.
* Postepowanie w trybie autokontroli organu | instancji.
e Dopuszczalno$¢ odwotania, postepowanie odwofawcze merytoryczne, rodzaje rozstrzygniec
w postepowaniu odwofawczym.
* Oswiadczenie o zrzeczeniu sie odwotania.
e Sprzeciw od decyzji kasatoryjnej — wymogi formalne i tryb jego wnoszenia oraz rozpoznania.
* Forma uwzglednienia skargi strony w trybie autokontroli (art. 54 § 3 p.p.s.a.).
2. Zazalenie.
3. Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Modut VII. Tryby nadzwyczajne:
1. Wznowienie postepowania (przestanki, wtasciwos¢ organu, przedmiot postepowania, rodzaje
rozstrzygnied).
Stwierdzenie niewaznosci decyzji (przestanki, wtasciwosc organu, forma i tryb).
Zmiana i uchylenie decyzji ostatecznej (przestanki, wtasciwosé organu, forma i tryb).
Stwierdzenie wygasniecia decyzji (przestanki, wtasciwos$é organu, forma i tryb).
Zbieg postepowania administracyjnego z postepowaniem sgdowoadministracyjnym.

kW

Pracownicy administracji publicznej, w tym gmin, powiatéw i wojewddztw, ktorzy w trakcie wykonywane;j
pracy stosujg Kodeks postepowania administracyjnego, m. in. wydziatéw budownictwa, nieruchomosci,
geodezji, planowania przestrzennego, ochrony srodowiska, gospodarki komunalnej, komunikacji, drég,
pomocy spotecznej iinnych, ale takie sekretarze, pracownicy jednostek organizacyjnych jst oraz
pracownicy administracji rzgdowe;.

[E} PrROWADZACY >

Prawnik zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Katedrze Prawa Administracyjnego i Nauki
Administracji Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu tédzkiego. Wieloletni wyktadowca i promotor
ponad 300 prac licencjackich i magisterskich z zakresu postepowania administracyjnego i sgdowej kontroli
administracji. Autorka ponad dwustu prac naukowych z zakresu prawa rolnego, prawa administracyjnego,
w tym ochrony $rodowiska i postepowania administracyjnego. Doswiadczony wyktadowca otwartych i
zamknietych szkolen z zakresu Kodeksu postepowania administracyjnego organizowanych przez Fundacje
Rozwoju Demokracji Lokalnej. Od 2010 r. prowadzi szkolenia z zakresu postepowania administracyjnego
na terenie catej Polski. Posiada takze wieloletnie doswiadczenie praktyczne w pracy w organach
samorzgdu zawodowego, naczelnych icentralnych organach administracji rzgdowej w Warszawie na
stanowiskach samodzielnych i kierowniczych.
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R Skl PR el | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kurs: k.p.a. w teorii i praktyce

Kurs bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

24, 25, 26 kwietnia 2023 r.  Kurs kazdego dnia w godzinach 10:00-14:00
@ Cena: 999 zt netto/os. przy zgtoszeniu do 11 kwietnia, Cena 1198 PLN netto/os. przy
zgtoszeniu od 11 kwietnia. Udziat w kursie zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkow publicznych.
CENA udziat w profesjonalnym kursie online z mozliwosci zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Dane do Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
kontaktu: ul. Jaracza 74, 90-242 t6dz
tel. 535 175 301 biuro@frdl-lodz.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

zawiera:

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O
catosci lub co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [
Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......cieeieeiiiiininenns e s s e sessnesns s ssesssssssssssssss e e ssssnssassnsssesesss senssnnnssssssnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......cocviiiiiiiinnnininninnsnni s s s s s ssssssssssssssssessasssssassns s ssse sesasassssessnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytaé do 18 kwietnia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




