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Szanowni Panstwo Sekretarze,

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi wraz z Zarzagdem
Forum Sekretarzy zaprasza Panstwa do udziatu wspoéhtworzenia Forum Sekretarzy i udziatu
w najblizszej sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum zaplanowanej na 7 lipca 2022 r.
w godzinach 10.00 - 14.30.

Przedmiotem najblizszego spotkania bedzie omdwienie zasad rozpatrywania skarg, wnioskow
i petycji oraz obowigzkdw organdw samorzadowych w tym zakresie. Podczas zajec w praktyczny
sposoéb przeanalizujemy zasady zgodnego z prawem procedowania w zakresie skarg i wnioskow
i petycji zgtaszanych przez mieszkancoéw oraz unikania nieprawidtowosci proceduralnych
i merytorycznych przy ich zatatwianiu.

Prowadzacym spotkanie bedzie doswiadczony szkoleniowiec z zakresu procedur
postepowania w JST, samorzadowiec, praktyk, od 2006 r. Sekretarz Gminy i Miasta Checiny.

Gosciem spotkania bedzie Przedstawiciel Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
todzkiego, Departamentu Polityki Regionalnej, Wydziatu Sieci Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich, Gtdwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w todzi ktdry
przestawi ustugi sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewédztwie
tédzkim.

Uczestnicy spotkania beda mieli mozliwos¢ przedstawienia kwestii problemowych,
wymiany doswiadczen, zarowno z ekspertem prowadzacym spotkanie, jak innymi
uczestnikami spotkania. Celem spotkania jest uzyskanie wielu cennych wskazowek
i podpowiedzi, niezbednych w codziennej pracy, dyskusji i uzyskania odpowiedzi na pytania
od eksperta-w zakresie praktycznego stosowania przepiséw. Liczymy na Panstwa aktywne
uczestnictwo w spotkaniu.

Spotkanie bedzie realizowane w formule stacjonarnej w sali szkoleniowej FRDL CS w todzi.
Ponizej prezentujemy szczegodtowy program.

Zachecamy Panstwa do udziatu w spotkaniu oraz do zrzeszenia sie w Forum!
Z powazaniem,
Katarzyna Marciniak - Mordel

Zastepca Dyrektora
FRDL Centrum Szkoleniowego w todzi
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Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy

Skargi, wnioski i petycje w dziatalnosci JST w ujeciu praktycznym
i analizg orzecznictwa

7 lipca 2022 r. 10.00-14.30

° Przedmiotem najblizszego spotkania bedzie omdwienie zasad rozpatrywania skarg,
whnioskow i petycji oraz obowigzkdéw organéw samorzadowych w tym zakresie.
o Podczas zaje¢ w praktyczny sposdb przeanalizujemy zasady zgodnego z prawem

procedowania w zakresie skarg i wnioskdw i petycji zgtaszanych przez mieszkancow
oraz unikania nieprawidtowosci proceduralnych i merytorycznych przy ich zatatwianiu.

Podczas spotkania skoncentrujemy nasze rozwazania na nastepujacych zagadnieniach:

l. Wprowadzenie:
1. Ramy prawne petycji, wniosku i skargi jako narzedzi kontroli spoteczne].
2. Whniosek, petycja, skarga - czym sg i jak je od siebie odrdzniac.
[. Petycje:
1. Przedmiot, forma i tres¢ petycji.
2. Prawo do sktadania petycji oraz jej adresaci.
3. Procedura zatatwiania petycji:
e analiza ztozonego podania i przyjecie wiasciwego trybu,
e obowigzek umieszczenia petycji na stronie internetowej adresata petycji,
e termin rozpatrzenia oraz ewentualne skutki przekroczenia terminu do
rozpatrzenia petycji,
e pozostawienie petycji bez rozpatrzenia,
e  sSpOSOb zatatwienia petycji.
4, Odpowiednie stosowanie przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego
przy rozpatrywaniu petycji.
5. Petycja wielokrotna.
1. Skargi:
1.  Skarga - przedmiot skargi.
2. Prawo do sktadania skarg — podmioty uprawnione.

3. Organy wiasciwe do rozpatrywania skarg - organ wykonawczy a organ
uchwatodawczy.

4, Rozpatrzenie skargi w sprawie indywidualnej.

5. Rozpatrzenie skargi w toku toczacego sie postepowania administracyjnego.

6. Skarga po zakonczeniu postepowania administracyjnego.

7. Forma i tresc skargi.

8. Rozpatrywanie skarg:

e analiza tresci pisma i okreslenie wiasciwosci organu,
e termin rozpatrzenia oraz ewentualne skutki przekroczenia terminu do
rozpatrzenia,
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e sposdb zatatwienia skargi.
9. Ponowne ztozenie skargi.
10. Ochrona osoéb sktadajgcych wnioski lub skargi.
1. Nadzér i kontrola nad przyjmowaniem, zatatwianiem skarg i wnioskow.
V. Whioski:
1. Prawo do sktadania wnioskdéw — podmioty uprawnione.
2. Formaitres¢ wniosku.
3. Adresaci wnioskow — wiasciwose organow.
4. Rozpatrywanie wnioskoéw:
e analiza tresci pisma i okreslenie wtasciwosci organu,
e termin rozpatrzenia oraz ewentualne skutki przekroczenia terminu do
rozpatrzenia,
e postawienie wniosku bez rozpatrzenia,
e sposoOb zatatwienia wniosku.
V. Funkcjonowanie komisji skarg, wnioskoéw i petycji w organie stanowigcym i relacja
W tym zakresie z organem wykonawczym.
VI. Dyskusja - pytania i odpowiedzi.

Prowadzacy:

Doswiadczony szkoleniowiec z zakresu procedur postepowania w JST, praktyk, od 2006 r.
Sekretarz GCminy i Miasta Checiny. Absolwent Wydziatu Prawa i Administracji UJ w Krakowie,
specjalnos¢ administracja samorzadowa. Trener z praktycznym doswiadczeniem w zakresie
funkcjonowania administracji oraz zarzadzania jednostka samorzadu terytorialnego.
Zajmuje sie m.in. nadzorem nad sprawami Zzwigzanymi z organizacjg pracy urzedu
i wspotpracg z biurem rady. W imieniu organu wykonawczego, od kilku juz kadencji
samorzadu, bezposrednio zajmuje sie rowniez wspodtpracg z rada gminy tj. biezace
i merytoryczne kontakty w kazdym obszarze funkcjonowania rady i jej poszczegdlnych
komisji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzaniem sesji,
zebran, posiedzen i spotkan, przygotowywania projektow podejmowanych rozstrzygniec
(uchwat, stanowisk, odpowiedzi na interpelacje, skargi). Wyktadowca akademicki na
studiach podyplomowych w zakresie samorzadu terytorialnego, administracji i prawa
publicznego.

Dodatkowo w programie lipcowego spotkania Forum:

Ustugi sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewodztwie
fodzkim.

Przedstawiciel Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa tddzkiego, Departamentu

Polityki Regionalnej, Wydziatu Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich,
Gtoéwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w todzi.
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Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach
sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum Sekretarzy.
Udziat w pracach Forum to jedna ze Sciezek rozwoju osobistego, jakze niezbednego aby

profesjonalnie realizowac swoje obowiazki. To takze mozliwos¢ wymiany doswiadczen pomiedzy
Sekretarzami. Zachecamy do wspotpracy Panstwa wspotpracy, zrzeszenia sie w ramach Forum
i udziatu organizowanych szkoleniach dedykowanych Sekretarzom.

Czym s3a Fora dziatajace przy regionalnych osrodkach FRDL?:

Fora samorzadowe to autorski pomyst FRDL, szczegdlna forma pracy integrujaca srodowiska
samorzadowe wokot codziennych wyzwan i problemow oraz dobrych praktyk. Sg one jednym
z kluczowych elementéw ksztatcenia ustawicznego kadr samorzadowych i pracownikéw
jednostek podlegtych.

Fora przede wszystkim stuza budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu
wiedzy, doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowanej funkcji oraz prowadzenia
konstruktywnego dialogu.

Fora to platforma wymiany wiedzy i doswiadczen oraz mozliwos¢ zawodowej konsultacji.

Fora posiadaja coraz wiekszy udziat w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk
i interesow.

Fora prowadza takze dziatalnosc¢ interwencyjng na rzecz swoich cztonkow i swiadczga pomoc
W rozwigzywaniu problemdw pojawiajacych sie podczas wykonywania obowigzkdw stuzbowych
w zwigzku z petnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego ciesza sie one stale
rosnacym zainteresowaniem wsrod samorzadowcow.

Fora to to cyklicznie odbywajace sie szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana
doswiadczen pomiedzy cztonkami, stanowigce wsparcie dla srodowiska zawodowego, stuzace
poszerzaniu wiedzy, wymianie doswiadczen i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod
dziatania, w tym wspdtpracy miedzy Sekretarzami.

W pracach foréow uczestnicza osoby, ktérym zalezy na zdobywaniu wiedzy i doswiadczen,
a przede wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywnosci
kazdego z forum decyduje zarzad wybierany przez jego cztonkdéw, natomiast Osrodki FRDL
wspieraja ich dziatania.

Jak funkcjonuje Forum?:

Podstawowa forma dziatania Forum Sekretarzy sa comiesieczne sesje konsultacyjno-szkoleniowe
z udziatem wysokiej klasy ekspertow - praktykow i wyktadowcow, w trakcie ktérych omawiane sg
istotne zagadnienia dotyczace zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego, a oferte szkolen
tworzymy wspodlnie - kazdy uczestnik Forum ma prawo zgtosi¢ zagadnienia merytoryczne, ktore
staja sie tematem kolejnych spotkan. Uczestnicy.

Szczegdtowy mechanizm  funkcjonowania Forum opisuja dokumenty dotyczace Forum
znajdujace sie w serwisie www FRDL CS w todzi pod adresem https://frdl-lodz.pl/fora/forum-
sekretarzy/o-forum-1

Jak zapisac sie do Forum?

Aby zosta¢ cztonkiem Forum nalezy przestac wypetniona umowe i deklaracje cztonkostwa
dostepna na:

e pocztg na adres: FRDL Centrum Szkoleniowe w todzi, Jaracza 74 90-242 £ 6dz

e na adres poczty elektronicznej: biuro@frdl-lodz.pl
Dokumenty mozna pobraé ze strony dedykowanej Forum: https://frdl-lodz.pl/fora/forum-
sekretarzy/dolacz-do-nas
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INFORMACIJE ORGANIZACYINE i KARTA ZGLOSZENIOWA

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy nt.:
Skargi, wnioski i petycje w dziatalnosci JST w ujeciu praktycznym
i analizg orzecznictwa

7 lipca 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

Ijﬁ stacjonarnie
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MIEJSCE: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi; ul. Jaracza 74.

Cena udziatu: 519 PLN dla osoby niezrzeszonej w Forum/w przypadku cztonka Forum wynosi 185 PLN

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe w wers;ji
papierowej i elektronicznej, mozliwosc konsultacji z trenerem, przerwy kawowe i lunch.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi ul. Jaracza 74, 90-
KONTAKTU: 242 £6dz; tel. (42) 307 32 38, fax: (42) 288 12 86 biuro@frdl-lodz.pl

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym  TAKO NIEO

w catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolert FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl-lodz.pl lub mailem na adres biuro@frdl-lodz.pl do 1 lipca 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zostaé potwierdzone przestaniem do
Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za udziat niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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