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yr——— SZKOLENIE ON LINE

R Demokracji Lokalnej 23 Sierpniazozz P
im. Jerzego Regulskiego
KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO. WYBRANE
ZAGADNIENIA PRAKTYCZNE Z UWZGLEDNIENIEM USTAWY
O DORECZENIACH ELEKTRONICZNYCH.
KOLEJNE ZMIANY W ZAKRESIE DORECZEN

WAZNE INFORMACIE:

Proponujemy Panistwu udziat w szkoleniu, ktérego przedmiotem jest omdwienie aktualnych zagadnien
z zakresu Kodeksu postepowania administracyjnego. Celem zajec¢ jest ugruntowanie wiedzy praktycznej
dotyczacej procedur w prowadzonych postepowaniach administracyjnych oraz zapoznanie z najnowszymi
zmianami wprowadzonymi do k.p.a., a takze zmianami projektowanymi w zwigzku z upraszczaniem
niektorych procedur administracyjnych. Czeste zmiany przepiséw powodujg, ze takie praktycy
z wieloletnim doswiadczeniem administracyjnym potrafig ,,zgubic¢ sie” w ggszczu nowelizowanych regulacji,
dlatego tez proponowane przez nas szkolenie, pozwoli usystematyzowac i uaktualni¢ wiedze.

CELE | KORZYSCI:

Prowadzacy przypomni zasady prawidtowego liczenia termindéw, skutecznego doreczania w kraju

i za granice, w tym doreczenia elektroniczne.

Ustawodawca dokonat kolejnej zmiany w doreczeniach elektronicznych, dlatego uczestnicy zostana

zapoznani z niektorymi, istotnymi z punktu widzenia prowadzonego postepowania, zapisami ustawy

0 zmianie niektorych ustaw w zwigzku z rozwojem publicznych systemow teleinformatycznych.

Wyijasnimy, na czym ma polegaé projektowane uproszczenie niektérych procedur administracyjnych.

Wskazemy, jakie wigzg sie z tym nowe obowigzki dla oséb prowadzacych postepowania

administracyjne.

Podczas szkolenia odpowiemy m.in na pytania:

o Czy miesigc to 30 dni?

o Jaka jest skutecznosé ,, podwédjnego awizo"?

o Czy datg wszczecia postepowania jest dzien ztozenia wniosku, czy tez dzien jego uzupetnienia, jesli
whniosek byt niekompletny?

o Czy mozemy przedtuzyé postepowanie od razu o 3 miesigce?

Jaka jest roznica miedzy ostatecznoscig a prawomocnoscia decyzji?

o Jaka jest skutecznos¢ wycofania ztozonego wczesniej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa
do wniesienia odwotania przez strone?

Zajecia majg charakter wyktadowo - warsztatowy. Po kazdym module uczestnicy bedg rozwigzywad

praktyczne przypadki przygotowane w oparciu o orzeczenia sgdéw administracyjnych.
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PROGRAM:

1.
2.
3.

Zasady postepowania administracyjnego jako normy prawne.

Ostatecznos¢, prawomocnos¢ i wykonalnos¢ decyzji administracyjnej.

Wszczecie postepowania. Data wptywu podania czy data uzupetnienia wniosku w przypadku brakdéw
formalnych. Zawiadomienie o wszczeciu postepowania, przekazanie wniosku wg wifasciwosci.
Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania — przestanki.



4. Wezwanie do usuniecia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania. Forma
zakonczenia sprawy w przypadku braku reakcji strony, procedura postepowania w przypadku
uzupetnienia brakéw po terminie wyznaczonym wezwaniem. Analiza orzecznictwa dotyczacego
interpretacji art. 64 § 2 k.p.a.

5. Terminy w _postepowaniu administracyjnym. Sposoby obliczania terminéw w dniach, tygodniach,
miesigcach i latach. Koniec terminu a sobota, niedziela i Swieto. Kwestia ,, podwdjnego awizo”.

6. Zawiadomienie o niezatatwieniu sprawy w terminie. Przedtuzenie terminu, niezbedne elementy
zawiadomienia, wskazanie nowego terminu.

7. Instytucja skargi do sadu administracyjnego na bezczynnos$¢ lub przewlekte prowadzenie
postepowania przez organ administracji publicznej (orzecznictwo). Odpowiedzialno$¢é pracownika.

8. Potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem na potrzeby prowadzonych postepowan. Upowaznianie
pracownikéw prowadzacych postepowanie do tych czynnosci.

9. Zawiadomienie strony o mozliwosci wypowiedzenia sie, co do zebranych dowodéw. Elementy

zawiadomienia, klauzula zawiadomienia o mozliwosci wydania decyzji niezgodnej z zgdaniem strony.
Praktyczna realizacja art. 10.

10. Doreczenia w postepowaniu administracyjnym z uwzglednieniem prawa pocztowego, w tym
doreczenia za granice. Doreczanie do panstw UE, cztonkéw EOG i Konfederacji Szwajcarskie;.

11. Ustawa o doreczeniach elektronicznych. Nowe zasady doreczen elektronicznych- najnowsze zmiany,
wprowadzone ustawg o zmianie niektdrych ustaw w zwigzku z rozwojem publicznych systemoéw
teleinformatycznych.

12.Zrzeczenie sie prawa do wniesienia odwotania i jego skutki. Uprawnienie stron postepowania

administracyjnego - rozszerzona formuta pouczenia w decyzji administracyjnej. Czy mozna sie zrzec
prawa do wniesienia odwotania juz w dniu odbioru decyzji? Analiza orzeczen WSA w Biatymstoku i WSA
w Poznaniu.

13.Zatoienia projektu ustawy o zmianie niektorych ustaw w celu uproszczenia procedur
administracyjnych dla obywateli i przedsiebiorcéw. Na czym majg polegac zmiany?

14. Wytaczenie pracownika. Czy pracownik moze brac udziat w postepowaniu, w ktdrym jedng ze stron jest
szwagier, teSciowa, bratanek? Jak liczy sie stopnie pokrewienstwa i powinowactwa?

15. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:
Wszyscy pracownicy administracji rzadowej i samorzgdowej, biorgcy udziat w prowadzonych
postepowaniach administracyjnych.

PROWADZACY:

Trener procedur administracyjnych i systeméw zarzadzania w jednostkach administracji publicznej
(szkolenia z zakresu KPA, bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych, udostepniania informacji
publicznej i ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, ochrony "sygnalistéw" i dziatan
antykorupcyjnych, profesjonalnej obstugi klienta, savoir-vivre w administracji, ustaw samorzgdowych -
szkolenia radnych). Wyktadowca w wielu unijnych projektach szkoleniowych (m.in. , Expert -Urzednik”,
"Urzad na miare Europy"). Wieloletni trener i wspotpracownik FRDL. Wsrdd przeszkolonych instytucji
sektora publicznego z powyzszych zagadnien, w okresie kilkunastu lat, znajdujg sie liczne urzedy miast
i gmin, starostwa powiatowe, urzedy marszatkowskie, jednostki organizacyjne jst / ops, pup, wup, pcpr,
zdp, placéwki oswiatowe/ oraz m.in. Instytut Pamieci Narodowej, Urzad ds. Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych, Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku i Olsztynie, Wojewddzki Inspektorat
Farmaceutyczny w Lublinie, Oddziat Lubuski NFZ, Kujawsko - Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy,
tédzki Urzad Wojewddzki, Sad Okregowy w Swidnicy i w Warszawie, Sad Apelacyjny w Warszawie oraz
wiele innych.
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/O ramtucia rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K P Lo Al | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kodeks postepowania administracyjnego. Wybrane zagadnienia praktyczne
z uwzglednieniem ustawy o doreczeniach elektronicznych.
Kolejne zmiany w zakresie doreczen

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

23 sierpnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15:00

Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkoéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoiju Dem(,)kll'aql Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74, 90-242 t6dz
KONTAKTU: tel. 605 909 355, biuro@frdl-lodz.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 19 sierpnia 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej




