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R Demokracji Lokalnej 23 “stopada 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

JAK OGLOSIC | PRZEPROWADZIC KONKURS OFERT NA 2023 R.

ORAZ ZREALIZOWAC | ROZLICZYC ZADANIE

W SWIETLE USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

ORAZ PRZEPISOW WYKONAWCZYCH

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Listopad to czas przygotowania procedur z zakresu ogfaszania konkurséw na realizacje zadan
zleconych organizacjom pozarzgdowym w kolejnym roku. Podczas szkolenia omdwione
zostang ogdlne zasady ogtaszania konkursow oraz realizacji i rozliczenia poszczegdlnych zadan.
Proponowane szkolenie to kompendium wiedzy o regulacjach prawnych izagadnieniach
praktycznych dotyczacych wspodtpracy z NGO. ZebraliSmy najwazniejsze inajczesciej
pojawiajace sie pytania i watpliwosci proceduralne, prawne, finansowe, na ktére odpowiemy
podczas szkolenia. Ekspert odpowie rowniez na pytania nurtujgce uczestnikdw.

CELE | KORZYSCI:

* Zdobycie, uzupetnienie i uporzadkowanie wiedzy z zakresu konkursu ofert oraz realizacji
zadan zleconych organizacjom pozarzadowym.

* Omowienie drukéw oferty i sprawozdania oraz procedur stosowanych w przypadku trybu
matych grantéw.

e Omodwienie pojawiajgcych sie problemdéw i rozbieznosci w stosowaniu przepisow.
Podczas szkolenie uzyskaja Panstwo odpowiedzi, miedzy innymi na nastepujace pytania:

Kto dokonuje oceny formalnej i merytorycznej oferty?

Czy nalezy wzywa¢ do uzupetnia brakédw formalnych w ofercie na pismie czy mozna
powiadomic telefonicznie?

Jakie zapisy powinny znalez¢ sie w umowie w zwigzku z ustawg o dostepnosci?

Czy konieczne jest w ogloszeniu konkursowym umozliwienie sktadania ofert
elektronicznie np. przez ePuap?

Czy cztonkami komisji jako, przedstawiciele organu wykonawczego moga by¢ osoby
z jednostek podlegtych urzedowi np. dyrektor DPS, dyrektor MOPR.

Czy Radni mogg byc¢ cztonkami Komisji, jesli sg specjalistami w dziedzinie dotyczacej
ogtoszonego konkursu?

Czy w opisie warunkéw konkursu mozna zgdaé okreslenia, w ktorych pozycjach
kosztorysu zostanie wykazany wktad wtasny?

PROGRAM:
1. Ogtoszenie otwartego konkursu ofert:
e Terminy i sposdb ogtoszenia konkursu ofert.

Powigzanie konkurséw z programem wspofpracy z organizacjami pozarzagdowymii innymi
dokumentami w jst.



* Elementy obowigzkowe ogtoszenia, w tym cel konkursu i zasady dokonywania przesunieé
pomiedzy pozycjami budzetowymi.

e Ogtoszenia konkursowe a dostepnosc¢ dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami. Jak sie
przygotowad.

e Terminy rozpatrzenia ztozonych ofert.

* O co warto uzupetni¢ ogtoszenie (m.in. oczekiwane rezultaty).

2. Jak realizowac i rozliczy¢ zlecone zadanie?

e Zasady i terminy ponoszenia wydatkéw, przesuwania miedzy pozycjami kosztorysu
(zapisy z ogtoszenia).

* Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zadaniem — ksiegowos¢, opis faktur i zasady
odpowiedzialnosci za nie prowadzenie ksiegowosci.

* Rozliczenie wktadu osobowego i rzeczowego.

* Dokumentowanie rezultatéw i osiggniec.

* Aneksowanie i zmiany w realizacji zadania.

e Dostepnos$c¢ dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami w umowie realizowanego zadania. Na
co zwrocic szczegblng uwage.

* Realizacja zadania w przypadku epidemii.

3. Sprawozdanie z realizacji zadania:
* Elementy sprawozdania - sprawozdanie czeSciowe i koricowe.
* Rozliczenie czesci merytorycznej i finansowe;.
* Rozliczenie i dokumentowanie rezultatow.
e Zataczniki do sprawozdania.

4. Tryb uproszczony, zlecanie zadan w trybie art. 19 a — mate granty.

ADRESACI:

Petnomocnicy, koordynatorzy, dyrektorzy, kierownicy i pracownicy jednostek samorzadu
terytorialnego odpowiedzialni za wspodtprace z organizacjami pozarzgdowymi przy zlecaniu
i realizacji zadan publicznych.

PROWADZACY:

Doswiadczony trener z zakresu wspodtpracy administracji publicznej z organizacjami
pozarzgdowymi. Pracowat w MPiPS. Wyktadowca akademicki, doswiadczony szkoleniowiec.
Autor ksigzki ,Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”. Ekspert oceny
projektéw realizowanych w ramach programéw operacyjnych. Asesor akredytowany przy
MSWiA do oceny projektéw ,,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzagdowej”. Szkolit
inspektoréw kontroli RIO. W latach 2011-2022 przeprowadzit kilkadziesigt szkolen z zakresu
wspotpracy administracji publicznej z organizacjami pozarzgdowymi.
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Jak ogtosic¢ i przeprowadzi¢ konkurs ofert na 2023 r. oraz zrealizowac¢
i rozliczy¢ zadanie w swietle ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz przepiséw wykonawczych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

23 listopada 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00 — 14:00

Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkoéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
DANE DO ul. Jaracza 74, 90-242 t4dz

KONTAKTU: tel. 535 175 301
biuro@frdl-lodz.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 20 listopada 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$é zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




