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K Demokracji Lokalnej 30 maja 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

INWENTARYZACJA W JEDNOSTKACH OSWIATOWYCH W 2023 R.

WAZNE INFORMACIJE:

Proponujemy Panstwu uczestnictwo w szkoleniu, podczas ktérego omdwione zostang aktualne
wymogi prawa dotyczgce praktycznych aspektédw przygotowania i przeprowadzania inwentaryzacji,
a w szczegdlnosci jej metod, termindw i czestotliwosci, z uwzglednieniem specyfiki jednostek
oswiatowych. Zaprezentowane zostang czynnosci niezbedne do prawidtowego przygotowania sie
do inwentaryzacji, jej przeprowadzenia i rozliczenia, takze z uwzglednieniem struktury i specyfiki
CUW-u. Prowadzaca omowi zasady inwentaryzowania zasobow bibliotecznych, aktywoéw
pienieznych, drukéw Scistego zarachowania oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Koricowa
cze$¢ zajeC zostanie poswiecona rozliczaniu roznic inwentaryzacyjnych, ujmowaniu wynikow
inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych oraz prezentowaniu czynnosci w ramach postepowania
poinwentaryzacyjnego, szczegdlnie w sytuacjach nietypowych i problematycznych.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Zdobycie, uzupetnienie wiedzy z zakresu praktycznego podejscia do wymogdéw prawnych
dotyczacych termindéw, metod i czestotliwosci inwentaryzacji w jednostkach oswiatowych.

* Wskazanie zasad organizacji i dokumentacji inwentaryzacji, podziatu kompetencji, zakresu
obowigzkéw poszczegdlnych osdb, odpowiedzialnych na réznych jej etapach.

* Zaprezentowanie przyktadowej dokumentacji oraz czynnosci, niezbednych do prawidtowego
przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

e Omoéwienie kwestii zwigzanych z tworzeniem dokumentacji przez zespoty spisowe,
a w szczegolnosci z poprawnym wypetnianiem arkuszy i dokonywaniem w nich poprawek czy
sprawozdan czgstkowych, atakie z zasadami ujmowania wynikéw inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych ipostepowania poinwentaryzacyjnego oraz w nietypowych sytuacjach
problemowych.

e Otrzymanie wzoréw przyktadowych drukow, ksiegowan i propozycji stosowanych rozwigzan
w omawianym zakresie, przydatnych w pracy podczas przygotowania oraz sporzadzania
inwentaryzacji.

e Zidentyfikowanie podstawowych btedéw, popetnianych na poszczegdlnych etapach
inwentaryzacji oraz poznanie sposobow ich zapobiegania i rozwigzywania.

* Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych, wymiany doswiadczen z trenerem i innymi
uczestnikami.

PROGRAM:

1. Celizakres inwentaryzacji w jednostkach o$wiatowych.

2. Metody przeprowadzania inwentaryzacji:

e Spis z natury.

* Potwierdzenie salda.

*  Weryfikacja sald.

Inwentaryzacja na terenie strzezonym.

4. Inwentaryzacja w jednostkach oswiatowych, prowadzonych przez CUW.
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5. Istota porédwnania zasobu nieruchomosci.

Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji w jednostkach oswiatowych.

7. Organizacja inwentaryzacji — obowigzkowe czynnosci, jakie nalezy wykonad przed, w trakcie oraz
po inwentaryzacji, w tym:

* Opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji.

* Woydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

* Powotanie przewodniczagcego oraz cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej — powierzenie
obowigzkéw przewodniczagcemu, jak i cztonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw
spisowych.

*  Powotanie komisji inwentaryzacyjnej przez kierownika CUW.

e Szkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej — przyktadowy protokat.

e Spis z natury — praktyczne wskazowki.

e  Wiasciwe wypetnianie arkuszy spisu z natury.

e Zasady i odpowiedzialno$¢ w zakresie potwierdzania sald.

e Podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metodg weryfikacji.

e Znakowanie sktadnikdw majatkowych oraz pdl spisowych.

* Dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na poszczegélnych etapach.

*  Protokét réznic inwentaryzacyjnych.

e Koncowe wnioski i rekomendacje.

* Kontrola i nadzér.

8. Inwentaryzacja kasy.

9. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.

10. Inwentaryzacja drukéw Scistego zarachowania.

11. Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych.

12. Inwentaryzacja obcych srodkéw trwatych.

13. Inwentaryzacja sktadnikéw, z ktérych nauczyciele korzystajg poza jednostka.

14. Ujmowanie rdznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych oraz zasady dokonywania
kompensat.

15. Najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.

16. Odpowiedzialno$¢ za zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji
albo przeprowadzenie irozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami -
odpowiedzialnos¢ kierownika, gtdwnego ksiegowego oraz pracownikdéw.

17. Przyktadowe druki oraz zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji.

18. Dyskusja.
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ADRESACI:

Kierownicy, gtdwni ksiegowi oraz pracownicy stuzb finansowych jednostek oswiatowych oraz Centréow
Ustug Wspdlnych, pracownicy merytoryczni, odpowiedzialni w zakresie nabywania izbywania
sktadnikdw majatkowych, opisywania i ewidencjonowania Zzrédtowych dokumentéw ksiegowych,
a takze gospodarowania, inwentaryzowania i dokonywania wyceny, rozliczen i kontroli, cztonkowie
komisji inwentaryzacyjnej, zespotdéw spisowych, osoby uczestniczace w przeprowadzaniu
inwentaryzacji.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finansdw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst.
Autorka artykutéw i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca
na uczelni wyzszej. Praktyk, ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje sprawdzone
metody w pracy stuzb ksiegowych w sposdb jasny izwiezty. Wieloletni ekspert w FRDL, wysoko
oceniany przez uczestnikow.
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/O randacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
R bemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Inwentaryzacja w jednostkach oswiatowych w 2023 r.
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

30 maja 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30

Cena: 379 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
DO ul. Jaracza 74, 90-242 t4dz
KONTAKTU: tel. 535 175 301 biuro@frdl-lodz.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......ciiniinininnininninensnsi s s sssss ssssssssssssssssssssssssssssas sesssssss s snssssssssssssssssssssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: ........cccoiiiiiiiininininiiinnn s s s s ssssssssssssssssnsssssss sassasssssss sesssassssssssssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytaé do 26 maja 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




