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Demokracji Lokalnej 19 |ipca 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO
Z UWZGLEDNIENIEM USTAWY Z DNIA 26 STYCZNIA 2023 R.
O ZMIANIE USTAW W CELU LIKWIDOWANIA ZBEDNYCH BARIER
ADMINISTRACYJNYCH | PRAWNYCH

WAZNE INFORMACIJE:
Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego kompleksowo omdéwimy przepisy prawa regulujgce tryb postepowania
administracyjnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o zmianie ustaw w celu likwidowania zbednych barier administracyjnych
i prawnych. Podczas zaje¢ przeanalizujemy zmiany przepiséw z zakresu prowadzenia korespondencji z organami z wykorzystaniem
adreséw elektronicznych, skutecznosci wnoszenia ponaglen, sktadania oswiadczen o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania,
ostatecznosci decyzji zgodnych z zgdaniem strony. Ponadto, przedstawimy najczestsze btedy lub zaniechania pracownikéw organdéw
administracji publicznej, ktére wptywajg na trwatos¢ decyzji administracyjnych oraz wskazemy, jak ich unikaé. Prezentowane
zagadnienia omowimy w formule warsztatowej, a analizowane przepisy poprzemy praktycznymi przyktadami.
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CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:
e Przedstawienie przepisdw prawa, regulujgcych tryb postepowania administracyjnego, zasad prowadzenia postepowania
Z poszanowaniem praw jego stron i uczestnikow.
¢ Nabycie praktycznych umiejetnosci w zakresie prowadzenia postepowania administracyjnego.
¢ Omowienie stanowisk sadédw administracyjnych w sprawach nalezgcych do przedmiotu szkolenia, budzacych powazne watpliwosci
interpretacyjne.
¢ Analiza przepiséw o doreczeniach elektronicznych w odniesieniu do organéw administracji rzgdowej oraz samorzgdowej.
e Uczestnicy dowiedzg sie:
- Jak powinna wyglada¢ (pod wzgledem formalnym) prawidtowa decyzja administracyjna?
- Jak prawidtowo wskazywac nowy termin zatatwienia sprawy oraz kiedy stronie przystuguje ponaglenie?
- Kiedy decyzja staje sie ostateczna, wykonalna oraz prawomocna?
e Poznanie najczesciej popetnianych btedéw i nieprawidtowosci z zakresu prowadzenia postepowania i wydawania decyzji.
e Uzyskanie odpowiedzi na pojawiajgce sie pytania i watpliwosci z zakresu tematu zajec.

PROGRAM:

1. Zakres obowigzywania Kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Postepowanie administracyjne przed organem | instancji:

¢ Wybrane zasady ogdlne postepowania administracyjnego i skutki ich naruszen.

e Wszczecie postepowania na wniosek i z urzedu, forma i tres¢ wniosku, wezwanie do uzupetnienia wniosku. Wtasciwosé
organu. Odmowa wszczecia postepowania.

e Ustalanie stron w postepowaniu administracyjnym. Petnomocnik strony.

e Terminy zatatwienia sprawy. Sposdb obliczania terminu.

¢ Ponaglenia. Nastepstwa bezczynnosci oraz przewlektosci dla organu oraz dla pracownika organu.

e Doreczenia w postepowaniu administracyjnym, w tym doreczenia elektroniczne.

e Protokoty i notatki stuzbowe w postepowaniu administracyjnym.

¢ Udostepnianie akt, wydawanie odpiséw z akt sprawy.

e Dowody w postepowaniu administracyjnym.

e Zawieszenie postepowania.

Decyzja administracyjna, wymogi formalne, tres¢ decyzji. Sprostowanie oczywistej omytki lub btedu pisarskiego.

Odwotania od decyzji administracyjnej. Obowiazki organu | instancji po otrzymaniu odwotania.

5. Wznowienie postepowania administracyjnego, przestanki wznowienia, tryb i termin wniesienia podania w sprawie
wznowienia postepowania.

6. Przestanki stwierdzenia niewaznosci, wtasciwos¢ organu do stwierdzenia niewaznosci.

7. Odpowiedzi na pytania uczestnikow.

il

ADRESACI: Pracownicy jednostek administracji publicznej, stosujgcy w codziennej pracy przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego i wydajacy decyzje.

PROWADZACY: Radca prawny. Od 2007 r. cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach. Praktyk w
zakresie procedury administracyjnej, administracyjnego prawa materialnego (ustawa o gospodarce nieruchomosciami, prawo
budowlane, zagospodarowanie przestrzenne) oraz prawa cywilnego. Od 2008 r. trener z zakresu postepowania administracyjnego i
prawa administracyjnego. Staty wspdtpracownik Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej. Wyktadowca oraz Kierownik Zaktadu
Dydaktycznego Prawo w Biznesie na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu Filia w Chorzowie.
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/O Fundacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
R pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kodeks postepowania administracyjnego z uwzglednieniem ustawy z dnia
26 stycznia 2023 r. o zmianie ustaw w celu likwidowania zbednych barier
administracyjnych i prawnych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

19 lipca 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

EED

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
DO ul. Jaracza 74, 90-242 t6dz
KONTAKTU: tel. 535 175 301 biuro@frdl-lodz.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [
Prosze o przestanie faktury Na adres MaillOWY: .......ceiiceiiiiininenns e ssssssss e sessnesns s ssessnsssessnsssss e e ssssnssassnsssssesss ssnssnnnsssessnss
Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: ... ciiiiiiene s ennsessn st snssssasssnessssssssssssss e ses snssnssassns ssassne senasnsssssssass

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac¢ do 14 lipca 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j




