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/5 rommern roeois SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 17-18 stycznia 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

PROCEDURA SKIEROWANIA | USTALENIA ODPLATNOSCI
ZA POBYT W DOMU POMOCY SPOtECZNEJ W 2024 ROKU
WRAZ Z ELEKTRONIZACJA POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH
ORAZ ZMIANAMI ORZECZNICZYMI Z 2023 ROKU

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Podczas prezentowanego, dwudniowego spotkania chcielibysmy kompleksowo oméwié przepisy prawne
oraz procedure, z uwzglednieniem praktycznego aspektu kierowania, ustalania odptatnosci za dom pomocy
spotecznej, zobowigzan do zwrotu zastepczo poniesionych przez gmine optfat, atakze zwolnien z optaty
po nowelizacji przepisow. Dokonamy analizy procedur krok po kroku, zwracajgc uwage na najczesciej
popetniane przez jednostki organizacyjne pomocy spotecznej btedy. Oméwimy najnowsze regulacje prawne
i wiodgce orzecznictwo, dotyczgce prowadzenia postepowan wtym zakresie. Proponowane szkolenie
to réwniez praca na wzorach pism i decyzji, jak rowniez na kazusach i praktycznych przyktadach. Warsztatowy
charakter spotkania pozwoli na nabycie praktycznych umiejetnosci. Uczestnicy otrzymaja wzory wezwan,
pism oraz uzasadnien decyzji. Oméwimy réwniez zagadnienia dotyczace przesytania korespondencji
za posrednictwem e-doreczen wedtug aktualnych przepisow prawnych wainych na dzien realizacji
szkolenia.

CELE | KORZYSCI:

Uczestnik biorac udziat w spotkaniu:

e Zdobedzie i usystematyzuje swojg wiedze z zakresu ustalania odptatnosci za dom pomocy spotecznej,
poprzez analize konkretnych kazuséw i przyktadéw oraz wyjasnienie zwigzanych z tym procedur.

e Bedzie miat mozliwos¢ przeanalizowania prowadzonych przez siebie postepowan i pordéwnania
ich z procedurg prezentowang krok po kroku przez eksperta.

e Otrzyma informacje na temat najczesciej pojawiajacych sie probleméw wraz ze wskazaniem sposobdéw ich
rozwigzania na podstawie najnowszych przepisow prawnych, ktore bedg poparte licznymi przyktadami
oraz orzecznictwem.

e Zdobedzie wiedze i umiejetnosci pozwalajgce na unikniecie btedédw w prowadzeniu postepowan
i wydawaniu decyzji administracyjnych.

e Otrzyma najnowsze informacje na temat przesytania korespondencji za posrednictwem e-doreczen.

e Proponowane spotkanie to takze mozliwo$¢ wymiany doswiadczen z prowadzgcym oraz innymi
uczestnikami.

PROGRAM:

1. Przyjecie wniosku od strony lub od reprezentujgcego jg petnomocnika/rodziny - wzory protokotu,
petnomocnictwa, wyjasnien.

2. Prowadzenie postepowania z osobg ubiegajgcg sie o skierowanie do dps — wywiad iwezwania,

skierowanie pisma o zakresie mozliwych ustug —wzory wezwan i wyjasnien.

Ocena materiatu dowodowego — zaswiadczen lekarskich, dokumentéw.

Skierowanie do dps w sytuacji wydania orzeczenia przez Sad Cywilny.

5. Zawiadomienia o art. 79a kpa. Wzory.
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6. Wydanie decyzji pozytywnej lub odmownej. Wzory.

7. Umieszczenie w dps - postepowanie.

8. Ustalenie odptatnosci o optacie dla mieszkanca.

9. Zwolnienia z optaty za dps mieszkanca — postepowanie.

10. Przesytanie korespondencji do dps i do powiatu za posrednictwem e-doreczen.

11. Doreczenia pism, wezwan decyzji od grudnia 2023 r. - zasady, kolejnos¢ form doreczenia.

12. Posiadanie adresu do doreczen przez organ.

13. Posiadanie adresu do doreczen przez strone - podmioty zobowigzane do posiadania adresu do doreczen
elektronicznych. Co zrobi¢ w sytuacji, gdy strona nie posiada adresu a ma taki obowigzek?

14. Sprawdzanie w bazie danych czy strona postepowania posiada adres do doreczen elektronicznych.

15. Osoby wykluczone cyfrowo - zasady dziatania stron postepowania i organu wzgledem tych stron.

16. Postepowanie w stosunku od osdb zobowigzanych do odptatnosci za pobyt osoby bliskiej w dps.

17. Ustalanie kregu oséb zobowigzanych - ustalenie adresu do doreczen i kierowanie wezwan na ten adres.

18. Wezwania alimentacyjne — wzory, sprawdzenie czy osoba posiada adres do doreczen elektronicznych.

19. Wezwanie na wywiad lub podpisanie umowy. Wzory.

20. Wywiad - elementy konieczne.

21. Postepowanie z osobami zobowigzanymi do odptatnosci - petnomocnicy, wezwania, wyjasnienia. Wzory.

22. E-doreczenia w postepowaniu o ustaleniu odptatnosci — sprawdzenie adresu e-doreczen strony
i petnomocnika.

23. Prowadzenie postepowania wobec o0séb zobowigzanych przebywajacych za granicg, wezwanie.
Co zmieniajg e-doreczenia? Wzory.

24. Zawieranie umow z cztonkami rodziny — charakter prawny tych umow i nastepnie decyzji o odpfatnosci
za dps, umowy w przedmiocie optaty a dobrowolne umowy alimentacyjne, dokumentowanie formy
odmowy podpisania umowy.

25. Wydawanie decyzji —faczna lub rozdzielne dla oséb zobowigzanych. Wzory.

26. Zwolnienia z optat za pobyt w domu pomocy spotecznej - obligatoryjne i fakultatywne, odpowiednie
uzasadnianie decyzji zwalniajgcych i odmawiajgcych zwolnienia, wzory, najnowsze orzecznictwo.

27. Czy mozliwe jest i na jakich zasadach zwalnianie z optaty za dps przed wydaniem decyzji? Tryb
postepowania.

28. tgczenie decyzji o optacie ze zwolnieniem — dopuszczone przez orzecznictwo.

29. Smieré¢ osoby umieszczonej w dps. Rozstrzygniecia prawne w stosunku do oséb zobowigzanych. Wzory.

30. Zmiana decyzji o odptatnosci — elementy konieczne. Wzory.

31. Procedura art. 106 ust. 5 ustawy o pomocy spotecznej i art. 98a.

32. Dochodzenie zwrotu srodkow poniesionych zastepczo przez gmine. Zobowigzanie do zwrotu zastepczo
poniesionych optat, wydawanie decyzji — Sciezka postepowania. Wzor.

33. Podsumowanie dwdch dni zajec.

ADRESACI:

Kierownicy i pracownicy osrodkéw pomocy spotecznej, domdéw pomocy spotecznej, powiatowych centréw
pomocy rodzinie, osoby zajmujace sie prowadzeniem postepowania administracyjnego oraz przygotowaniem
projektu decyzji w sprawie skierowania do dps i ustalenia odptatnosci.

PROWADZACY:

Specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, cztonek etatowy Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego, wieloletni praktyk-orzecznik, trener szkolen prawnych z zakresu procedury administracyjnej
oraz zabezpieczenia spotecznego. Prowadzita szkolenia z zakresu procedury administracyjnej dla Miasta
Krakowa, gmin i powiatow na terenie catego kraju. Konsultantka procedur administracyjnych i zabezpieczenia
spotecznego Miasta Stotecznego Warszawa.
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im. Jerzego Regulskiego

Procedura skierowania i ustalenia odptatnosci za pobyt w domu pomocy
spotecznej w 2024 roku wraz z elektronizacjg postepowan administracyjnych
oraz zmianami orzeczniczymi z 2023 roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

17-18 stycznia 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

@ Cena: 749 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkdw publicznych. Przy zgtoszeniu do 22 grudnia br. cena szkolenia to 699
zt netto/os.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi

ul. Jaracza 74, 90-242 t6dz
KONTAKTU: tel. 605 909 355, biuro@frdl-lodz.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ......ccucccececiiceineineinecnsniesnsssesseesessnesassssssssssassassasssssssssessssssssns sssssessss snsnasnsssssssssssnssnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: ... ciiiieineineineiieiese s s snssnssessssesssssnssssssss s snsssssns sessssssesss senassnsssssssnssnesass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 12 stycznia 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




