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{Ȋŀƴƻǿƴƛ tŀƵǎǘǿƻ {ŜƪǊŜǘŀǊȊŜΣ  

 

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze wraz z Zarządem Forum Sekretarzy 

zaprasza Państwa do współtworzenia i udziału w sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum, 

która zaplanowana na 12 marca 2024 r. w godzinach 10.00 - 14.00. 

Tematem ŦƻǊǳƳ ōťŘzie:  

Rola SŜƪǊŜǘŀǊȊŀ ǿ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅƳ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ƪŀŘŜƴŎƧƛ ƻǊƎŀƴƽǿ 

ǿȅƪƻƴŀǿŎȊȅŎƘ ƻǊŀȊ ǊŀŘ ƎƳƛƴ ƛ ǇƻǿƛŀǘƽǿΦ 

Prelegent wŀŦŀƱ .ǳŘȊƛǎȊ - doktor nauk prawnych, adiunkt w Zakładzie Prawa Samorządu 

Terytorialnego Katedry Prawa Administracyjnego i Nauki Administracji na Wydziale Prawa i Administracji 

Uniwersytetu Łódzkiego; specjalizuje się w zakresie: prawa samorządu terytorialnego, prawa 

urzędniczego, etyki pracownika samorządowego, zakładów opieki zdrowotnej i ochrony zdrowia, 

gospodarki komunalnej oraz innych zagadnień dotyczących samorządu terytorialnego i prawa 

administracyjnego. Autor wielu publikacji z zakresu prawa administracyjnego i samorządu terytorialnego, 

w tym współautor Encyklopedii Samorządu Terytorialnego. 

 

Spotkanie będzie realizowane w formule hybrydowej: w budynku Central Tower w AS-BUD Centrum 

Konferencyjne Al. Jerozolimskie 81, (15 piętro sala nr 2), 02-001 Warszawa oraz online. Poniżej 

prezentujemy szczegółowy program oraz informacje organizacyjne dotyczące zgłoszenia udziału. 

Zapraszamy do zrzeszenia i udziału w najbliższym spotkaniu Forum! 

 

 

 

  

aƛŎƘŀƱ ²ƽƧŎƛƪ 

Dyrektor FRDL CM 
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Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy 

Rola SŜƪǊŜǘŀǊȊŀ ǿ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅƳ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ƪŀŘŜƴŎƧƛ ƻǊƎŀƴƽǿ 

ǿȅƪƻƴŀǿŎȊȅŎƘ ƻǊŀȊ ǊŀŘ ƎƳƛƴ ƛ ǇƻǿƛŀǘƽǿΦ 

12 marca 2024 r. 10.00-14.00 

 

tƻŘŎȊŀǎ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ ǇǊȊŜŀƴŀƭƛȊǳƧŜƳȅ ǇǊȊŜǇƛǎȅ ƛ ȊŀƎŀŘƴƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ƻōŜŎƴŜƧ ƪŀŘŜƴŎƧƛ 

z perspektywy kierownƛŎǘǿŀ ǳǊȊťŘǳΣ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ǊŀŘȅ ƻǊŀȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ǳǊȊťŘǳΣ ȊŜ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅƳ 

ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛŜƳ ƻōƻǿƛŊȊƪƽǿ SŜƪǊŜǘŀǊȊŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ǎŀƳƻǊȊŊŘƻǿŜƧΦ tƻŘǎǳƳǳƧŜƳȅ ǘŜ ȊŀŘŀƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ 

ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ōȅ ǿ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅ ǎǇƻǎƽō ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƪŀŘŜƴŎƧƛΦ hƳƽǿƛƳȅ ǘŀƪȍŜ 

ȊŀƎŀŘƴƛŜƴƛŀ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ǎǇǊȊťǘǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻΣ ƪǘƽǊŜ ōȅƱȅ ǇƻǿƛŜǊȊƻƴŜ 

ǊŀŘƴȅƳ ƴŀ ŎȊŀǎ ƪŀŘŜƴŎƧƛΣ Ƨŀƪ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇǊƻōƭŜƳŀǘȅƪť ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ƳŀƧŊǘƪƻǿȅŎƘ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ 

ƻōƻǿƛŊȊƪǳ ǿ ȊǿƛŊȊƪǳ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ƴŀ ƪƻƴƛŜŎ ƪŀŘŜƴŎƧƛΦ 

 

Program: 

1. Termin zakończenia bieżącej kadencji organów samorządowych i planowany termin wyborów 

samorządowych.  

2. Pozycja sekretarza a koniec kadencji i zakończenie działalności organu wykonawczego: 

¶ koniec kadencji a działalność organu wykonawczego, 

¶ zasada ciągłości działania organu wykonawczego, 

¶ upoważnienia i pełnomocnictwa a koniec kadencji.  

3. Sekretarz jako osoba upoważniona do wykonywania czynności z zakresu prawa pracy wobec 

organu wykonawczego, w tym problem urlopu wypoczynkowego organu wykonawczego, 

a koniec kadencji. 

4. Koniec kadencji a dalsze wykonywanie obowiązków zastępców wójta (członków zarządu), 

sekretarzy i skarbników. 

5. Rola sekretarza w przygotowaniu urzędu do zakończenia kadencji: 

¶ rozliczenie dokumentów,  

¶ pieczątek,  

¶ urządzeń oraz sprzętu elektronicznego. 

6. Problem oświadczeń majątkowych na koniec kadencji: 

¶ oświadczenia majątkowe radnych, 

¶ oświadczenia majątkowe organu wykonawczego. 

7. Zakończenie kadencji a praca rady: 

¶ proces uchwałodawczy a koniec kadencji, 

¶ skargi i wnioski a koniec kadencji. 

8. Obowiązki przewodniczącego rady w związku z zakończeniem kadencji: 

¶ analiza oświadczeń majątkowych i ich przekazanie, 
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¶ ostatnia sesja (protokoły i uchwały), 

¶ informacje o analizie oświadczeń majątkowych. 

9. Obowiązki przewodniczących komisji w związku z zakończeniem kadencji. 

10. Działalność komisji rewizyjnej a koniec kadencji. 

11. Prawa i obowiązki radnego związane z wygaśnięcie mandatu radnych z powodu końca kadencji 

rady. 

12. Obowiązki biura rady w związku z końcem kadencji. 

13. Orzecznictwo. 

14. Pytania i odpowiedzi. 

 

tǊƻǿŀŘȊŊŎȅΥ  

wŀŦŀƱ .ǳŘȊƛǎȊΣ doktor nauk prawnych, adiunkt w Zakładzie Prawa Samorządu Terytorialnego Katedry 

Prawa Administracyjnego i Nauki Administracji na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu 

Łódzkiego; specjalizuje się w zakresie: prawa samorządu terytorialnego, prawa urzędniczego, etyki 

pracownika samorządowego, zakładów opieki zdrowotnej i ochrony zdrowia, gospodarki komunalnej 

oraz innych zagadnień dotyczących samorządu terytorialnego i prawa administracyjnego. Autor wielu 

publikacji z zakresu prawa administracyjnego i samorządu terytorialnego, w tym współautor 

Encyklopedii Samorządu Terytorialnego. 
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Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej  
Forum Sekretarzy. 

Udział w pracach Forum to jedna ze ścieżek rozwoju osobistego, jakże niezbędnego aby profesjonalnie 
realizować swoje obowiązki. To także możliwość wymiany doświadczeń pomiędzy Sekretarzami. Zachęcamy 
do współpracy Państwa współpracy, zrzeszenia się w ramach Forum i udziału organizowanych szkoleniach 
dedykowanych Sekretarzom. 

/ȊȅƳ ǎŊ CƻǊŀ ŘȊƛŀƱŀƧŊŎŜ ǇǊȊȅ ǊŜƎƛƻƴŀƭƴȅŎƘ ƻǏǊƻŘƪŀŎƘ Cw5[ΚΥ 

¶ Fora samorządowe to autorski pomysł FRDL, szczególna forma pracy integrująca środowiska 

samorządowe wokół codziennych wyzwań i problemów oraz dobrych praktyk. Są one jednym 

z kluczowych elementów kształcenia ustawicznego kadr samorządowych i pracowników jednostek 

podległych.  

¶ Fora przede wszystkim służą budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu wiedzy, 

doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowanej funkcji oraz prowadzenia 

konstruktywnego dialogu.  

¶ Fora to platforma wymiany wiedzy i doświadczeń oraz możliwość zawodowej konsultacji.  

¶ Fora posiadają coraz większy udział w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk i interesów.  

¶ Fora prowadzą także działalność interwencyjną na rzecz swoich członków i świadczą pomoc 

w rozwiązywaniu problemów pojawiających się podczas wykonywania obowiązków służbowych 

w związku z pełnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszą się one stale rosnącym 

zainteresowaniem wśród samorządowców.  

¶ Fora to to cyklicznie odbywające się szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana 

doświadczeń pomiędzy członkami, stanowiące wsparcie dla środowiska zawodowego, służące 

poszerzaniu wiedzy, wymianie doświadczeń i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod 

działania, w tym współpracy między Sekretarzami. 

¶ W pracach forów uczestniczą osoby, którym zależy na zdobywaniu wiedzy i doświadczeń, a przede 

wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywności każdego z forum 

decyduje zarząd wybierany przez jego członków, natomiast Ośrodki FRDL wspierają ich działania.  

Jak funkcjonuje Forum?: 

¶ Podstawową formą działania Forum Sekretarzy są comiesięczne sesje konsultacyjno-szkoleniowe 

z udziałem wysokiej klasy ekspertów - praktyków i wykładowców, w trakcie których omawiane są istotne 

zagadnienia dotyczące zasad funkcjonowania samorządu terytorialnego, a ofertę szkoleń tworzymy 

wspólnie - każdy uczestnik Forum ma prawo zgłosić zagadnienia merytoryczne, które stają się tematem 

kolejnych spotkań. Uczestnicy. 

¶ Szczegółowy mechanizm funkcjonowania Forum opisują dokumenty dotyczące Forum znajdujące się 

w serwisie www FRDL Centrum Mazowsze pod adresem https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-

sekretarzy/o-forum-3  

Wŀƪ ȊŀǇƛǎŀŏ ǎƛť Řƻ Forum? 

¶ Aby zostać członkiem Forum należy przesłać wypełnioną umowę i deklarację członkostwa dostępną na: 

¶ pocztą na adres: FRDL Centrum Mazowsze, E. Jelinka 6, 01-646 Warszawa 

¶ na adres poczty elektronicznej: szkolenia@frdl.org.pl 

¶ Dokumenty można pobrać ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-
sekretarzy/dolacz-do-nas 

  

https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/o-forum-3
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/o-forum-3
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/dolacz-do-nas
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/dolacz-do-nas
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INFORMACJE ORGANIZACYJNE i Y!w¢! ½D_h{½9bLh²! 

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy nt.:  

Rola SŜƪǊŜǘŀǊȊŀ ǿ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅƳ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ƪŀŘŜƴŎƧƛ ƻǊƎŀƴƽǿ 

ǿȅƪƻƴŀǿŎȊȅŎƘ ƻǊŀȊ ǊŀŘ ƎƳƛƴ ƛ ǇƻǿƛŀǘƽǿΦ 

12 marca 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00 

 

Hybrydowa sesja konsultacyjno-szkoleniowa będzie prowadzona i realizowana w budynku Central Tower 
w Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnym AS-BUD Centrum Konferencyjne Al. Jerozolimskie 81 
w Warszawie όмр ǇƛťǘǊƻ ǎŀƭŀ ƴǊ 2) oraz online. 
YƻǎȊǘ ǳŘȊƛŀƱǳ ǿ ǎǇƻǘƪŀƴƛǳ Řƭŀ ƻǎƻōȅ ƴƛŜȊǊȊŜǎȊƻƴŜƧ ǿ CƻǊǳƳ ǿȅƴƻǎƛΥ 639 PLN ς ŦƻǊƳǳƱŀ ǎǘŀŎƧƻƴŀǊƴȅƳ κ 439 
t[b ŦƻǊƳǳƱŀ ƻƴƭƛƴŜΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŎȊƱƻƴƪŀ CƻǊǳƳ ǿȅƴƻǎƛ н20 PLN. 
Cena obejmuje: Udział w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiały szkoleniowe w wersji 
papierowej, możliwość konsultacji z trenerem i uczestnikami sesji. 
 

DANE DO KONTAKTU: 
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze ul. Jelinka 6,  
01-646 Warszawa; tel. 517 515 717, szkolenia@frdl.org.pl 

Nazwa jednostki 
 

 
 
 

Dane jednostki NIP  

Dane jednostki adres  

LƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ 
Kontakt: telefon i mail 

 
 
 

CƻǊƳŀ ǳŘȊƛŀƱǳ ǿ ȊŀƧťŎƛŀŎƘ (proszę 
zaznaczyć właściwe) Stacjonarna δ      Online δ  

Oświadczam, że szkolenie dla ww. pracowników jest kształceniem zawodowym finansowanym w całości 
lub co najmniej 70% ze środków publicznych (proszę zaznaczyć właściwe)  

TAK δ      

NIE δ  

Dokonanie zgłoszenia na szkolenie jest równoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem regulaminu szkoleń FRDL 
zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatności i ochrony 
danych osobowych. 

²ȅǇŜƱƴƛƻƴŊ ƪŀǊǘť ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜǎƱŀŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƴŀ  
www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 5 marca 2024 r. 

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejność zgłoszeń. Zgłoszenie musi zostać potwierdzone 
przesłaniem do Ośrodka karty zgłoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziału najpóźniej na trzy dni robocze przed 
terminem jest równoznaczny z obciążeniem Państwa należnością za udział niezależnie od przyczyny rezygnacji. Płatność 
należy uregulować przelewem na podstawie wystawionej i przesłanej FV. 

 

tƻŘǇƛǎ ƻǎƻōȅ ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŜƧ ____________________________________ 
 

mailto:szkolenia@frdl.org.pl
http://www.frdl.mazowsze.pl/
http://www.frdl-lodz.pl/
mailto:szkolenia@frdl.org.pl

