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% Demokracji Lokalnej 31 stycznia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

SOLIDNE SPRZATANIE W ZAMOWIENIACH. SPRAWOZDANIA.
PRZYGOTOWANIE DO POSTEPOWAN O UDZIELENIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W 2025 ROKU

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Poczatek roku to moment, w ktérym Zamawiajacy, zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych, przygotowuje sie do nowych procedur i postepowan. Podczas proponowanego szkolenia
zaprezentujemy zagadnienia, ktére majg na celu przygotowanie do prawidtowego przeprowadzenia tych
czynnosci.

e Omowmy mechanizmy przygotowania sprawozdania z udzielonych zaméwien w roku 2024 (zawartych

umow w 2024 r.), ktére zamawiajacy ma obowigzek przesta¢c do 1 marca 2025 roku. Obecne
sprawozdania, ktére Zamawiajgcy bedzie przekazywat, znajdg sie juz w ujednoliconej bazie e-Zamdwien
prowadzonej przez Urzad Zamdwien Publicznych. W przypadku wadliwie wprowadzonych danych lub
popetnionych bteddw w postepowaniach prowadzonych w roku 2024, bedzie istniata mozliwos¢ ich
automatycznego sprawdzenia w systemie zamowien publicznych. Zaprezentujemy mechanizmy
weryfikacji sprawozdania oczami kontrolujgcego i zamawiajgcego. Wskazemy, jak przygotowac sie do
wypetnienia obowigzku sporzgdzenia sprawozdania, aby nie popetnié btedéw.

Przeanalizujemy zmiany w systemie zamdwien publicznych pod katem wystgpienia nieprawidtowosci
w planowanych postepowaniach realizowanych w 2025 r. Dos$¢ czesto Zamawiajgcy wykorzystuje
dokumentacje, SWZ, zatgczniki, ogtoszenia wymagane przepisami ustawy pzp z poprzednio realizowanych
postepowaniach z roku 2022/2024, a tym samo czesto po raz kolejny powiela nieprawidtowosci i btedy.
W tej czesci szkolenia oméwmy nie tylko zasady przygotowania tych dokumentdw, ale takze wskazemy
liste miejsc w dokumentacji lub ich fragmentow, ktére czesto naruszane sg przepisy — wystepujg btedy i
wymagajg korekty. Lista najczesciej popetnianych bteddéw i nieprawidtowosci oraz przedstawienie
prawidtowych rozwigzan bedzie elementem dodanym tego szkolenia.

W kolejnej czesci dokonamy analizy regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce (regulamin
pracy komisji przetargowej, regulamindw zamoéwien o wartosci ponizej lub powyzej 130 000 zt).
Wskazemy przyktady i dobre praktyki usprawniajgce rozwigzania wewnetrzne — podpowiemy jakie zapisy
w dokumentacji usprawnig procedury. Jednoczesnie oméwimy przyktady regulaminéw prowadzgcych do
naruszen przepiséw prawa, w tym Kodeksu cywilnego. Przygotowana lista sprawdzajgca — punkty
krytyczne do poprawy — bedg waznym zakresem prezentowanym podczas tego szkolenia.

CELE | KORZYSCI:

Zapoznasz sie w praktyczny sposéb, na gotowych schematach i dokumentach, z gtéwnymi elementami
zwigzanymi z procedurami zamdwien publicznych w roku 2024/2025.

Dowiesz sie, jak przygotowac sprawozdania z udzielonych zamdéwien w roku 2024 w taki sposéb, aby przed
jego wystaniem wyeliminowaé mozliwe btedy i nieprawidtowosci (unikajgc zarzutéw zwigzanych
Z naruszeniem przepisow).

Poznasz tzw. punkty krytyczne oraz nieprawidtowosci zwigzane z regulaminami wewnetrznymi.

Dowiesz sie, w jaki sposéb zmieni¢ zapisy w regulaminach wewnetrznych pracy komisji przetargowej,-aby
w przysztosci unikng¢ problemoéw i nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Uzyskasz odpowiedzi na pojawiajgce sie pytania i watpliwosci zwigzane z przedmiotem zajec.

PROGRAM:



1. Wprowadzenie. Analiza aktualnego stanu prawnego z uwzglednieniem najnowszych zmian.

e Zmiany do ustawy pzp —, data wszczecia postepowania sie liczy”.
e Akty wykonawcze —rozporzadzenia i ustawy —,,aktualizacja jest wazna”.
e Zapomniane wymagania i obowigzki — ,,sprawdzZ o czym musisz jeszcze wiedziec”.

2. Przygotowanie do wypetnienia obowigzkowych sprawozdan w roku 2025 z udzielonych zamoéwien w

roku 2024.

e Przygotowanie informacji do wprowadzenia w sprawozdaniach.

e Zasady wprowadzenia danych do formularzy elektronicznych.

e Na co nalezy zwréci¢ uwage przy wprowadzania informacji o udzielonych zamoéwieniach?

e Przed wprowadzeniem danych do sprawozdania z udzielonych zaméwien w roku 2024, sprawdzenie
danych iich uzupetnienie.

e Najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowosci.

3. Zmiany w systemie zamoéwien publicznych— wptyw na przygotowywane postepowania w roku 2025.
Informacje dodatkowe w procedurach o wartosci zamdwienia ponizej oraz réownej lub powyzej 130
0000 zt oraz powyzej progéw unijnych.

e Przygotowanie do postepowania. Korekta — jak sprawdzic¢?

e Prowadzenie postepowania. Korekta — jak sprawdzi¢?

e Realizacja umowy, wykonanie. Korekta — jak sprawdzi¢?

e Dodatkowe wymagania po wykonaniu umowy.

e Zestawienie miejsc w dokumentacji lub czynnosciach, ktére nalezatoby poprawié, zmodyfikowac,
wprowadzi¢ nowe rozwigzania.

4. Regulaminy, zarzadzenia, rozwigzania organizacyjne w jednostce.

e Rozwigzania organizacyjne — czy regulamin i zasady stosowania procedur sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym?
e Komisja przetargowa, czy warto wprowadzi¢ obowigzkowe szkolenie jej cztonkéw?
e Regulacja wewnetrzna — minimum oraz punkty krytyczne. Co zmieni¢ w regulaminach?
e Audyt postepowan —,,uczymy sie na btedach”.
e Lista sprawdzajgca — na co zwrdci¢ uwage i gdzie zmienié swojg regulacje wewnetrzna.
e Przyktadowe rozwigzania — analiza postepowania.
5. Panel dyskusyjny. Analiza materiatéw i przyktadowej dokumentacji. Pytania i odpowiedazi.

ADRESACI:

Kierownik zamawiajgcego, cztonkowie komisji przetargowej, osoby sprawujgce nadzér nad zamdwieniami
publicznymi, pracownicy prowadzgcy postepowania o wartosci ponizej lub powyzej 130 000 zt, postepowania
o wartosci powyzej progéw unijnych, osoby kontrolujgce zamdwienia publiczne.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistéw i trenerow w zakresie zamdwien publicznych w Polsce.
Zamowieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku, doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania
podmiotéw podlegajgcych systemowi zamédwien publicznych. Trener zamowien publicznych wpisany w roku
1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor
licznych publikacji i artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitrow Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w przygotowaniu iprowadzeniu
postepowan, weryfikacji ogtoszed o zamdwieniu i tresci specyfikacji czy budowaniu rozwigzan
organizacyjnych, a takze w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiada cenny zbidér doswiadczen
i sprawdzonych rozwigzan, z ktdérych warto skorzystaé. Praktyk w trzech pfaszczyznach: zamawiajgcy,
wykonawca i kontrola zaméwien. Kazdego roku prowadzi $rednio w roku ok. 110 szkolen jedno/dwu
lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefoniczne) jest prowadzone od 29 lat.
W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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/O rundacia Rorwoj INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Zﬁ Demokracii Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Solidne sprzatanie w zamdwieniach. Sprawozdania. Przygotowanie
do postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych w 2025 roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
31 stycznia 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
@ Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 17 stycznia 2025 r. cena wynosi 409
PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Szkoleniowe
w todzi

DO ul. Jaracza 74, 90-242 t6dz

KONTAKTU: tel. 605 909 355, biuro@frdl-lodz.pl

e ——
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ........eeiieceiiiesnninninncncsesiess s sessresnssnsssssssssssssnsssssnsssesssssessasssssasssassassassnsssasessasess

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... ceciieniecseceecctccennaessee e seestecassesecesessessessssssss e see sassasssssasesesnassass e ssnsess
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 27 stycznia 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny z

obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawione;j
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:biuro@frdl-lodz.pl

