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/O rondnern rawwolt SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 4 kwietnia 2025 r

im. Jerzego Regulskiego

INKASO PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH W 2025 R.

ZADANIA | ODPOWIEDZIALNOSC INKASENTOW, W TYM ROZLICZANIE

INKASENTOW Z GMINNYM ORGANEM PODATKOWYM

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Podczas szkolenia zostang omdwione przepisy dotyczgce prawidtowego i terminowego rozliczania inkasentéw
z organem podatkowym z pobranych przez nich podatkéw i optat. Prowadzgca przedstawi najnowsze orzecznictwo,
interpretacje i zastrzezenia organdw kontroli w stosunku do poboru podatkéw i optat w formie inkasa.

CELE | KORZYSCI:

Dostarczenie i ugruntowanie wiedzy jaka wymagana jest od pracownikéw stuzb finansowo-ksiegowych organow
podatkowych w zakresie poboru podatkow i optat w formie inkasa.

Poznanie zadan iodpowiedzialnosci inkasentdw oraz zagadnien dotyczacych terminowosci poboru
poszczegdlnych podatkéw i rozliczen inkasenta z organem podatkowym.

Wskazanie obowigzku gmin w zakresie wydawania zaswiadczen dla sottysow w zwigzku z petnieniem przez sottysa
funkcji inkasenta.

Omowienie najnowszych interpretacji i orzeczen sadéw administracyjnych w zakresie inkasa.

PROGRAM:

1. Podatki i optaty, ktére mogg by¢ pobieranie przez inkasentéw. Podatek: rolny, le$ny od nieruchomosci. Optaty
lokalne: miejscowa, uzrowiskowa, targowa, za gospodarowanie odpadami komunalnymi, optata skarbowa.

2. Obowigzek gmin — wydawanie zaswiadczen dla sottysdw na podstawie obowigzujacej od 1 lipca 2023 r. ustawy
o Swiadczeniu pienieznym z tytutu petnienia funkcji sottysa:
e Kto w strukturze urzedu gminy powinien wydawac zaswiadczenie dla sottysa?
e Jakie dane zawiera zaswiadczenie?
e Czy obowigzek wydawania zaswiadczen ma zwigzek z petnieniem przez sottysa funkcji inkasenta?

3. Jak inkasent optaty targowej moze sprawdzi¢, w oparciu o jakie dokumenty, kto jest rolnikiem uprawnionym
do zwolnienia z optaty targowej za handel w pigtek i sobote?

4. Pobdr podatkéw i optat w drodze inkasa — uprawnienie czy obowigzek zarzadzenia poboru w drodze inkasa?

5. Inkasent podatkow i optat, czyli kto moze byc¢ inkasentem i w jaki sposdb inkasent jest powotywany?

6. Omowienie konstrukcji uchwaty rady gminy/miasta w sprawie zarzadzenia poboru podatkéw i optat w drodze

inkasa — czyli jak zidentyfikowa¢ inkasenta w uchwale?

e Kto moze by¢ inkasentem?

e (Czy inkasentem moze by¢ pracownik urzedu gminy, straznik strazy miejskiej, radny?

e (Czy osoba/podmiot wskazywany na inkasenta musi wyrazi¢ zgode na petnienie tej funkcji?

e Czy radny gminy/miasta moze by¢ rownoczesnie sottysem i inkasentem?

e Czy radny gminy, ktéry ma by¢ inkasentem powinien wytgczy¢ sie z gtosowania nad swojg kandydaturg?

e (Czy, oprdcz wskazania inkasentdw w uchwale rady gminy/miasta, z inkasentami powinna by¢ zawarta umowa
cywilnoprawna na pobér podatkéow i optat?

e Czy inkasenci w uchwale rady gminy/miasta powinni by¢ wskazani poprzez podanie imienia, nazwiska?
Co z ochrong danych osobowych?

e (Czy okreslajac inkasenta nalezy poda¢ w uchwale rady gminy jego PESEL?

e Okreslenie wynagrodzenia za inkaso. Czy wolno obnizyé wynagrodzenie za inkaso w trakcie roku
podatkowego?

e (Czy wolno w drodze uchwaty okresli¢c inne obowigzki inkasentéw poza poborem podatkéw i optat:
np. doreczanie decyzji wymiarowych, upomnien, sporzadzanie dodatkowych informacji, zestawien
i sprawozdan zwigzanych z inkasem?

e (Czy wolno w uchwale dot. inkasa zobowigza¢ inkasentdw do prowadzenia ewidencji podmiotow
zobowigzanych do ptacenia opat miejscowych?



e (Czy wolno zobowigza¢ inkasenta, aby rozliczat sie z organem podatkowym w tym samym dniu, w ktérym
dokonana byta wptata?

7. Specyfika poboru poszczegdlnych podatkéw i optat w drodze inkasa: terminy ptatnosci, czestotliwos¢ poboru.
Czy po kazdym terminie pfatnosci inkasent musi rozliczy¢ sie z organem podatkowym z wptat i pobranych
kwitariuszy?

8. Sposoby dokonywania wpfat do inkasenta. Czy ptatno$é u inkasenta moze by¢ dokonana kartg ptatnicza?

9. Terminy ptatnosci poszczegdinych podatkow i optat a terminy rozliczenia inkasenta z organem podatkowym.

10. Czy inkasent moze pobiera¢ podatki i optaty, ktdre stanowig zalegtosci? Najnowsze interpretacje i orzeczenia
sgdow.

11. Czy inkasent moze pobiera¢ od podatnikdw odsetki i koszty upomnienia?

12. Czy inkasent moze pobiera¢ podatki i optaty od podatnikdw prowadzacych dziatalnosé gospodarcza?

13. Czy bedacy inkasentem np. sottys moze sam od siebie — jako podatnika — pobraé podatek i w tym zakresie mie¢
naliczong prowizje za inkaso?

14. Czy inkasentowi mozna udostepni¢ dane dot. podatnikéw (wykazy kto i ile ma ptaci¢), stanowigce tajemnice
skarbowg?

15. Dokumentowanie wptat dokonywanych u inkasenta:

e W oparciu o jakie dokumenty inkasent pobiera podatki i optaty?
e Kiedy organ podatkowy wydaje stosowne dokumenty ksiegowe inkasentowi?
e Czy w przypadku wszystkich podatkéw i optat inkasentowi nalezy wydaé odpowiednie dokumenty?

16. Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z inkasem przez inkasenta i w gminnym organie podatkowym.

17. Terminowos¢ wptat podatkéw i optat pobranych przez inkasenta: jakie dziatania podejmuje organ podatkowy
w przypadku nieterminowej wpfaty inkasenta?

18. Czy na indywidualny wniosek inkasenta termin przekazania pobranych przez niego podatkéw/optat do organu
podatkowego moze by¢ odroczony lub wptata roztozona na raty?

19. W jaki sposdb przeprowadzi¢ postepowanie w sprawie odpowiedzialnosci inkasenta za pobrany podatek
a nieodprowadzony do gminnego organu podatkowego?

20. Czy wobec inkasenta mozna wnioskowaé¢ o wszczecie postepowania karnego skarbowego? Jaki zarzut nalezy
postawié inkasentowi, zgdajgc wszczecia postepowania w oparciu o przepisy Kodeksu karnego skarbowego?

21. Do kogo kierowac¢ ewentualny wniosek o wszczecie postepowania karnego skarbowego? Wtasciwos$é organu.

22. Rozliczenie inkasenta z pobranych wptat w komdrce ksiegowosci podatkowej - na co zwrécic¢ szczegdlng uwage?
W jaki sposéb rozliczy¢ z pobranych kwitariuszy? Czy inkasent powinien przedstawi¢ w rozliczeniu dodatkowe
informacje, zestawienie itp.?

23. Jakie dziatania nalezy podja¢, gdy inkasent nie rozlicza sie z pobranych kwitariuszy lub informuje, ze kwitariusz ulegt
zniszczeniu lub zaginieciu?

24. Czy wptata dokonana u inkasenta na biezgcy podatek/rate moze by¢ zaksiegowana na starsze zalegtosci podatnika?

25. Ksiegowanie wptat pobranych przez inkasenta na kontach poszczegdlnych podatnikow- zasady prowadzenia
pozabilansowego konta 991 ,,Rozrachunki z inkasentami”.

26. Wynagrodzenie inkasenta:

e Kiedy i na podstawie jakich dokumentéw wyptaci¢ wynagrodzenie inkasentowi?,

e (Czy inkasent moze pomniejszy¢ wptate podatkéw lub optat pobranych od podatnikéw o nalezne mu
wynagrodzenie?

e (Czyinkasentowi mozna pomniejszy¢ wynagrodzenie za nieterminowe odprowadzenie pobranych podatkow?

27. W jaki sposdb dochodzi¢ od inkasenta nienaleznie wyptaconego mu wynagrodzenia?

28. Czy wynagrodzenie za inkaso nalezy zaokragli¢ zgodnie z Ordynacjg podatkowg?

29. Pytania i indywidualne konsultacje.

ADRESACI:

Pracownicy komdrek ksiegowosci podatkowej urzedéw gmin/miast, ktérzy odpowiedzialni sg za ksiegowanie wptywow
z podatkdéw i optat, pobranych w drodze inkasa oraz rozliczanie inkasentéw z pobranych naleznosci. Do udziatu
zapraszamy rowniez skarbnikow i osoby sprawujgce nadzoér nad prawidtowg praca ksiegowych podatkowych.

PROWADZACA:

Doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru podatkdw i optat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli wewnetrznej, dochodéw
samorzgdowych, windykacji naleznosci budzetowych, cywilnoprawnych, jak i publicznoprawnych. Przez wiele lat
petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu Egzekucji Administracyjnej
i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujgc wymiar, pobdr, rachunkowos$¢ iegzekucje
naleznosci budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np. Wspdlnota, Przeglad Podatkéw Lokalnych
i Finansdw Samorzadowych, Finanse Publiczne. Staty wspdtpracownik FRDL.
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/0 rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% Demokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Inkaso podatkow i optat lokalnych w 2025 r. Zadania i odpowiedzialnos¢ inkasentow,
w tym rozliczanie inkasentéw z gminnym organem podatkowym

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

4 kwietnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 21 marca 2025 r. cena wynosi
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum
DO Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74, 90-242 tédz
KONTAKTU: tel. 605 909 355, biuro@frdl-lodz.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

[EE R

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... iensene st ccetr e e e stsseesasseseesssesessassass e e s sassassss s e srsens anssessnsssnennnn

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: ... ssessssssesessasssssssssssssssassssssssassssssnssns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 31 marca 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:biuro@frdl-lodz.pl

