/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im, Jerzego Regulskiego
Warszawa, 9 wrzesnia 2025 r.
Szanowni Panstwo Wdjtowie, Burmistrzowie i Prezydenci

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zaprasza Panstwa do udziatu
w najblizszej sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum, ktéra zaplanowana jest na 21-22
pazdziernika w Citi Hotel’s Warszawa-Falenty.

Przedmiotem spotkania bedzie omowienie:

e Najwazniejszych zagadnien z prawa pracy - omoéwione zostang kluczowe obowigzki pracodawcy
i pracownika, w tym zasady zawierania i rozwigzywania uméw o prace, czas pracy
oraz odpowiedzialnos¢ stuzbowa w jednostkach samorzadu terytorialnego.

e Aktualnych przepiséw i ich wptyw na obowigzkowe korzystanie z KSeF - przedstawione zostang
najnowsze regulacje dotyczagce Krajowego Systemu e-Faktur, ich obowigzywanie
oraz praktyczne konsekwencje dla JST jako podatnikéw VAT.

e Najistotniejsze kwestie dotyczace zmian w KPA — zaprezentowanie aktualnych zagadnien
z zakresu KPA, w tym ostatnich nowelizacji, ze szczegélnym uwzglednieniem ich wptywu na
procesy administracyjne w samorzadzie.

e Warsztatu dotyczgcego wystgpien publicznych - praktyczne éwiczenia i wskazédwki majace na
celu doskonalenie umiejetnosci prezentacyjnych i autoprezentacji lideréow JST w kontaktach
z mediami i spotecznoscig lokalna.

Do udziatu w spotkaniu zaprosiliSmy licznych ekspertéw i wyktadowcéw, takich jak:

e Prawniczke, ekspertke samorzagdowego prawa pracy.

e Ekspertke Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego. Specjalistka
w zakresie podatku VAT, doradca jednostek samorzadowych zzakresu rozliczania
i ewidencjonowania projektéw UE.

e Eksperta z wieloletnim doswiadczeniem jako trener, Coach i Mentor. Dyrektor Wykonawczy
Maxwell Leadership. Ekspert przywddztwa i rozwoju osobistego. Certyfikowany trener, méwca,
Coach The John Maxwell Team.

e Radce prawnego. Od 2007 r. cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Katowicach. Specjalista i praktyk w zakresie procedury administracyjne;j,
administracyjnego prawa materialnego oraz prawa cywilnego.

Uczestnicy spotkania beda mieli mozliwos¢ przedstawienia kwestii problemowych, wymiany
doswiadczen, zaréwno z ekspertami prowadzgcymi spotkanie, jak i cztonkami Forum. Celem
spotkania jest uzyskanie wielu cennych wskazéwek i podpowiedzi, niezbednych w codziennej
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pracy, dyskusji i uzyskania odpowiedzi na pytania od ekspertow w zakresie praktycznego
stosowania przepiséw. Liczymy na Panstwa aktywne uczestnictwo w spotkaniu.

Spotkanie bedzie realizowane w formule stacjonarnej w Citi Hotel’s Warszawa-Falenty. Ponizej
prezentujemy szczegétowy program. Prosimy o potwierdzenie obecnosci do 10 pazdziernika 2025
r. poprzez przestanie zgtoszenia na skrzynke mailowa szkolenia@frdl.org.pl.

Serdecznie zapraszamy do udziatu najblizszej sesji Forum!

Z powazaniem,

Katarzyna Marciniak
Zastepczyni Dyrektora osrodka regionalnege
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego w todzi
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Sesja konsultacyjno-szkoleniowa
Forum W4@jtéw, Burmistrzéow i Prezydentéw
21-22 pazdziernika 2025 r.

21.10.2025 .
12.00-13.00 Lunch

13.00-16.00

Prawo pracy dla Osdb zarzadzajacych u pracodawcéw samorzadowych.

e Odpowiedzialnos¢ osdb zarzgdzajgcych za przestrzeganie prawa pracy.

e Nabdr na wolne stanowiska urzednicze i rola kierownika jednostki.

e Wymogi formalne dopuszczenia do pracy — kto jest osobg dopuszczajgcg do pracy?
e Zawieranie umoéw o prace.

e Wynagrodzenie za prace.

e Udzielanie urlopéw wypoczynkowych i zwolnien od pracy.

e Odpowiedzialnos¢ porzgdkowa pracownikéw.

e (Czas pracy pracownikéw zatrudnionych na podstawie powotania — wybrane zagadnienia.
e Przeciwdziatanie mobbingowi.

e Odpowiedzi na pytania Uczestnikow.

16.00-16.15 Przerwa kawowa

16.15-19.15

Krajowy System e-Faktur (KSeF).

e Aktualne przepisy i ich wptyw na obowigzkowe korzystanie z KSeF (ustawa, rozporzadzenia, objasnienia,
instrukcje).

e QOdroczenie lub liberalizacja niektérych obowigzkéw.

e Przygotowanie do wdrozenia obowigzkowego KSeF.

e Dostep do KSeF w tym nadawanie uprawnien.

e Faktury ustrukturyzowana — omoéwienie aktualnego schematu FA na przyktadach.

e Panel dyskusyjny.

20.00 Kolacja
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22.10.2025r.

09.00-11.00

Mini-warsztat dla liderow: mow krétko, brzmij pewnie, koncz decyzja.

e Spdjny sposdb otwierania, prowadzenia i domykania spotkann — krétko i do rzeczy.
e Brzmienie lidera: spokojne, wyrazne, wiarygodne (bez ,yyy” i gubienia watku).

e Prosty zestaw nawykow gtosowych przed kazdym wystgpieniem (5 minut i gotowe).
e Pewnos$¢ w odpowiedziach na trudne pytaniai ,to sie nie da”.

e Mniej dygresji, wiecej decyzji — z witascicielem i terminem.

11.00-11.15 Przerwa

11.15-14.15

Kodeks postepowania administracyjnego (KPA) — najwazniejsze procedury i praktyczne wskazéwki do
codziennej pracy w administracji.

e W jakich przypadkach stosujemy Kodeks postepowania administracyjnego?

e Komu zapewnia ochrone Kodeks postepowania administracyjnego?

e Kiedy nastepuje wszczecie postepowania?

e (Czy postepowanie administracyjne musi trwac tak dtugo?

e Jak to jest z tymi doreczeniami elektronicznymi?

e (Czy kto$ moze zmusic¢ organ administracji publicznej do wydania konkretnej decyzji?

e (Czy forsowane przez ustawodawce mediacje majg sens?

14.15-... Lunch

Prowadzacy:

Prawniczka, ekspertka samorzgdowego prawa pracy. Przez 17 lat byta pracownikiem Panstwowe] Inspekcji
Pracy. W trakcie pracy w Okregowym Inspektoracie Pracy w Katowicach przygotowata ponad 600 opinii
prawnych, ktére w zdecydowanej wiekszosci odnosita sie do nietypowych standw faktycznych. Reprezentowata
rowniez Panstwowg Inspekcje Pracy przed sagdami administracyjnymi. W dziatalnosci kontrolnej koncentrowata
sie natomiast na problematyce czasu pracy oraz naliczenia i wyptaty wynagrodzen oraz wspdtpracy pomiedzy
pracodawcg azwigzkami zawodowymi. Osobiste zainteresowania zawodowe koncentruje wokof
samorzgdowego i urzedniczego prawa pracy, jak réwniez zaktadowej dziatalnosci socjalnej. Przez wiele lat
wspotpracowata z Polskim Centrum Kadrowo-Ptacowym, wramach ktérego dziatat réwniez Osrodek
Szkoleniowy Administracji Publicznej.

Ekspertka Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego. Specjalistka w zakresie podatku VAT,
doradca jednostek samorzadowych z zakresu rozliczania i ewidencjonowania projektéw UE, wyktadowca na
szkoleniach stuzb cywilnych. Doswiadczony praktyk z zakresu finanséw, podatku VAT, ksiegowania i rozliczania
dotacji UE oraz podatku dochodowego od osdb fizycznych. Od 2010 r. wtascicielka kancelarii rachunkowo-

podatkowej.
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Ekspert z wieloletnim doswiadczeniem jako trener, Coach i Mentor. Dyrektor Wykonawczy Maxwell Leadership.
Ekspert przywddztwa irozwoju osobistego. Certyfikowany trener, mowca, Coach The John Maxwell Team.
Bezposredni uczen Johna Maxwella. Facylitator proceséw rozwojowych. Dydaktyk na Akademii Humanistyczno-
Ekonomicznej w todzi. Prowadzi warsztaty z przywddztwa, coaching dla kadry kierowniczej, zarzadzania
zespotem, pracy w zespole i wystgpien publicznych, oraz komunikacji. Przeszedt catg Sciezke trenerskg w Society
of NLP(Orlando, USA) u Richarda Bandlera- twdrcy neurolingwistycznego programowania. Jest trenerem metody
Transforming Communication, ktérej uczyt sie bezposrednio u jej tworcy Richarda Bolstada- pozwalajacej na
rozwdj nieagresywnej komunikacji i porozumienia zaréwno w biznesie, jak i zyciu prywatnym. Pracuje na case
study uczestnikéw, tworzgc rozwigzania bezposrednio na przyktadzie klienta.

Radca prawny. Od 2007 r. cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach. Wybitny
specjalista i praktyk w zakresie procedury administracyjnej, administracyjnego prawa materialnego
(ustawa o gospodarce nieruchomosciami, prawo budowlane, zagospodarowanie przestrzenne) oraz prawa
cywilnego. Od 2008 r. trener z zakresu postepowania administracyjnego i prawa administracyjnego. Staty
wspotpracownik Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej. Wyktadowca oraz Kierownik Zaktadu Dydaktycznego
Prawo w Biznesie na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu Filia w Chorzowie.
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INFORMACIJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGtOSZENIOWA

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Wéjtéow Burmistrzow i Prezydentow
21-22 paidziernika 2025 r.
MIEJSCE: Citi Hotel’s Warszawa-Falenty.
al. Hrabska 4b, 05-090 Falenty

Imie i nazwisko uczestnika:

Funkcja:

Dane instytucji do faktury:

Telefon:

E-mail:

TAK I NIE I
W przypadku zfozenia deklaracji cztonkostwa w Forum WBIP cena udziatu
zostanie pomniejszona o opfate za sesje w Ill kwartale w ramach Forum

Cztonek Forum  WBIP
Wojewddztwa tddzkiego

Oswiadczam, iz sSrodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzg w co najmniej 70% ze srodkéw z

TAK O
publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych zgodnie z art.. 43 ust. 1 pkt 29c ustawy
P NIE O
o podatku od towaréw i ustug:
Prosimy o zaznaczenie wybranej opcji udziatu w sesji:
Dla oséb
Dla cztonkéw Forum Cena zawiera: niezrzeszonych
w Forum
Uczestnictwo jednej osoby w dwdch dniach wydarzenia z petnym
1744,00 PLN wyzywieniem, uroczystg kolacjg - jeden nocleg (21/22.10) w pokoju  1854,00 PLN @(I
jednoosobowym
Uczestnictwo jednej osoby w dwdch dniach wydarzenia z petnym
1431,00 PLN Jeanel 05oBy Y PEMYM  1581,00 PLN ral

wyzywieniem oraz uroczystg kolacja - bez noclegu

Uczestnictwo jednej osoby w dwoch dniach wydarzenia z petnym
1094,00 PLN CSTNICENG Jedne) osoBy y PEMYM 124,00 PLNral
wyzywieniem — bez kolacji i bez noclegu

Na zgtoszenia Panstwa czekamy do 10 pazdziernika 2025 r.
Karte zgtoszenia prosze przesta¢ mailem na adres: szkolenia@frdl.org.pl

Rezygnacja z udziatu w wydarzeniu jest mozliwa do 7 pazdziernika 2025 r. Pisemng rezygnacje nalezy przestaé na
adres szkolenia@frdl.org.pl. W przypadku rezygnacji z udziatu z Forum po 7 pazdziernika 2025 r. spowoduje
obcigzenie Panstwa petng odptatnoscig (uczestnik otrzyma dostep do materiatéw elektronicznych z sesji
szkoleniowej Forum WBIP).

Agnieszka Osman

tel. 533 721 103 e-mail: agnieszka.osman@frdl.org.pl

DANE DO KONTAKTU:
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