O Fundacja Rozwoju 20 Iutego 2026 r

Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

ZAMKNIECIE ROKU ORAZ SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO PLACOWKI OSWIATOWE)

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

W trakcie szkolenia przedstawiony zostanie proces sprawdzenia oraz zamkniecia ksigg rachunkowych w jednostkach oswiatowych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Szczegétowo omdéwimy wszystkie elementy sprawozdan finansowych i wskazemy
najczesciej pojawiajace sie problemy w interpretacji przepiséw prawa.

Uczestnicy otrzymajg prezentacje zawierajacqg tresci teoretyczne jak i przyktady praktyczne. Dotaczone zostana
takze aktualne przepisy prawne oraz wyjasnienia Ministra Finanséw, a takze wzory sprawozdan finansowych.

CELE | KORZYSCI:

e Zdobycie oraz uporzadkowanie wiedzy z zakresu sporzgdzenia sprawozdania finansowego w jednostce oSwiatowe;.

e Nabycie umiejetnosci sprawnego przygotowania harmonogramu prac zwigzanych z zamknieciem ksigg rachunkowych.
e Uzyskanie informacji pozwalajacych na unikniecie najczesciej popetnianych bteddéw.

PROGRAM:
1. Podstawy prawne oraz odpowiedzialnos$¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych w jednostkach oswiatowych.
2.  Aktualizacja wewnetrznych procedur.
3. Harmonogram prac zwigzanych z przygotowaniem do zamkniecia ksigg rachunkowych:
° Analiza i uzgodnienie obrotow i sald na kontach ksiegowych.
e  Korekta odpisu ZFSS.
° Obowigzkowe przeksiegowania na koniec roku.
° Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychodow.
° Rezerwy na zobowigzania.
. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci.
. Naliczenie odsetek.
e  Wystawienie rekompensat kosztédw odzyskiwania naleznosci.
4. Inwentaryzacja:
e  Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji.
. Harmonogram inwentaryzacji oraz zarzadzenie kierownika jednostki.
. Spis z natury.
. Potwierdzenia sald.
. Weryfikacja sald z dokumentacjg ksiegowa.
. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.
5. Ostateczne sporzadzenie zestawienia obrotow i sald.
6. Sporzadzenie sprawozdania finansowego:
. Bilans jednostki.
. Rachunek zyskdéw i strat.
. Zestawienie zmian w funduszu.
. Informacja dodatkowa.
7. Publikacja sprawozdania finansowego.
8. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych.

ADRESACI:

e  Pracownicy dziatéw finansowych i ksiegowych placéwek oswiatowych.

o  Dyrektorzy oraz pracownicy placéwek oswiatowych odpowiedzialni za sprawy finansowe.

e  Osoby odpowiedzialne za sprawozdawczos¢ budzetowg w jednostkach samorzad terytorialnego, Centrach Ustug Wspdinych.
e  Pracownicy ksiegowosci, gtéwni ksiegowi oraz kierownicy jednostek obstugujgcych (CUW, ZEAS).

PROWADZACA:

Gtéwna Ksiegowa w Centrum Ustug Wspdlnych. Ekonomistka posiadajgca kilkunastoletnie doswiadczenie w obstudze finansowo-
ksiegowe] placowek oswiatowych. Ukonczyta studia magisterskie na kierunku Ekonomia oraz studia podyplomowe z zakresu
rachunkowosci. Z wyrdznieniem zdata egzaminy certyfikujgce zawdd ksiegowego. Prowadzi szkolenia z zakresu rachunkowosci,
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej, gospodarowania sktadnikami majatku, tworzenia procedur wewnetrznych oraz
rozliczania podatku VAT.
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Zamkniecie roku oraz sporzadzenie sprawozdania finansowego placowki

oswiatowej
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
20 lutego 2026 r. Szkolenie w godzinach 09:00 - 13:00
@ Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 6 lutego 2026 r. cena wynosi
449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 698 343 042;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... nsisssss s ssesessassssssssssessssssssssssss s srssnssnsssssessssssssnnssssssssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: ... et treeseesenee s sseesnasses sesessnss sasssneessessasssnm sensns snnnsnsnnn
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 16 lutego 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z

obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawione;j
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@frdl.org.pl

