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Bydgoszcz, 04 listopad 2019 r.

Rozeznanie rynku nr 1/TCP/2019

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej zaprasza do zlozenia oferty w celu wylonienia
Wykonawcdow, ktorzy przeprowadza szkolenia dla 30 Uczestnikéw Projektu.

Zapytanie realizowane jest w ramach projektu: ,,Dziecko pod opiekq - to Twdj czas na prace!”,
realizowanego w ramach Osi priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy Dziatania 8.4 Godzenie Zycia
zawodowego i rodzinnego Poddziatanie 8.4.1 Wsparcie zatrudnienia os6b petnigcych funkcje
opiekuncze Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020

Projekt realizowany jest w okresie 01.03.2018 r. - 28.02.2021 r. na terenie wojewo6dztwa kujawsko-
pomorskiego. Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu sg osoby bierne zawodowo, w tym
przebywajace na urlopie wychowawczym, jak rowniez osoby bezrobotne.

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
ul. Zurawia 43
00-680 Warszawa

ILTRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

ZamoOwienie udzielane jest w trybie rozeznania rynku (okreslonego w Wytycznych Ministra
Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).

IILTERMIN, MIEJSCE I SPOSOB SKLADANIA OFERT:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na dane zamoéwienie.
Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikdéw, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej.

6. Jezeli osoba/osoby podpisujaca(e) oferte dziata(ja) na podstawie pelnomocnictwa, to musi ono
w swej treSci wyraznie wskazywa¢ umocowanie do podpisania oferty. Dokument
pelnomocnictwa musi zosta¢ ztozony jako czes$¢ oferty, musi by¢ w oryginale lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

7. Dokumenty sktadajace sie na oferte - inne niz pelnomocnictwa - moga by¢ ztozone w oryginale
lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
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8. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztoZony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwoSci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

9. Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potjczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosSci stron.

10. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, zawieraty informacje, stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca winien, nie pé6zniej niZ w terminie skladania ofert, w sposéb niebudzacy
watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Nie mogg stanowi¢
tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomos$ci podczas otwarcia ofert, tj.
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji oraz warunkéw
platnosci zawartych w ofercie.

11. Termin skladania ofert: 12 listopada 2019 r. do godz. 12.00
Oferty zloZone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

12. Miejsce i sposob skladania ofert:

Oferte nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej, zgodnie ze wzorami stanowigcymi zataczniki do
niniejszego zapytania, osobiscie, pocztg lub kurierem na adres:

Kujawsko-Pomorskie Biuro Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej,
ul. Unii Lubelskiej 4 C, 85-059 Bydgoszcz

lub przestanie drogg mailowa (w formie elektronicznej) skanu formularza oferty i zatacznikow
oraz dokumentdw na adres e-mail: w.kochanski@bydgoszcz-frdl.pl

Koperta/tytut maila powinien zawiera¢ opis: ,Oferta w ramach postepowania na
przeprowadzenie indywidualnego i grupowego doradztwa zawodowego dla Uczestnikow
Projektu pt. ,,Dziecko pod opiekq - to Twdéj czas na prace!””.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA :

Kod i nazwa wg Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV):

CPV - 85312320-8 - ustugi doradcze

Przedmiotem zamoéwienia jest:

1. Indywidualne doradztwo zawodowe

Przeprowadzenie  indywidualnego doradztwa zawodowego dla 1acznie 30
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu.

W ramach zamo6wienia zadaniem Wykonawcy bedzie:

a) przeprowadzenie na etapie rekrutacji wywiadu, majgcego na celu poznanie przez
doradce potencjalnego Uczestnika/Uczestniczke, tak, by moc w sposob kompleksowy
przystgpi¢ do opracowania IPD w tym sporzadzenie notatki/oceny z powyzszego
spotkania;\

1”
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b) opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki
projektu w oparciu o , Wielowymiarowy kwestionariusz preferencji”;

c) S$wiadczenie indywidualnego doradztwa zawodowego dla 1acznie 30
Uczestnikow/Uczestniczek w zakresie:

badania predyspozycji zawodowych
mozliwosci oraz oczekiwan zwigzanych z aktywno$cia zawodowa
wej$cia na rynek pracy

Lacznie: 6 godzin na osobe x 30 Uczestnikow = 180 godzin doradztwa, (1 godzina=60
minut).

Termin realizacji zamdwienia: listopad 2019 - luty 2020. przy czym dokladny
harmonogram zawierajacy dni oraz godziny doradztwa uzalezniony bedzie od preferencji
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu.

Miejsce realizacji - siedziba Zamawiajacego.

UWAGA!

Ostateczna ilos¢ Uczestnikow/Uczestniczek, ktore odbedg spotkania w ramach
indywidualnego doradztwa zawodowego i tym samym ilo$¢ godzin doradztwa zawodowego
moze ulec zmianie. Wynika to z faktu, ze dzialania aktywizacyjne realizowane w ramach
przedmiotowego projektu nie s3g dziataniami obligatoryjnymi. W przypadku podjecia
zatrudnienia/powrotu do pracy z urlopu wychowawczego przed rozpoczeciem spotkan
z doradca zawodowym - Uczestnik/Uczestniczka Projektu ww. spotkaniach nie bedzie
uczestniczt/a.

2. Grupowe doradztwo zawodowe

Przeprowadzenie grupowego doradztwa zawodowego dla 30 Uczestnikdw/Uczestniczek
Projektu.

W ramach zamdéwienia zadaniem Wykonawcy bedzie przeprowadzenie warsztatéw dla
dwoch grup po 15 0s6b w wymiarze 48h/grupa, ktorych celem bedzie:

a) pomoc w wyborze odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudnienia

b) udzielenie informacji niezbednych do podejmowania decyzji zawodowych
w szczeg6lnosci o zawodach, rynku pracy oraz mozliwo$ci szkolenia i ksztatcenia

c) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie grupowych porad zawodowych, zajeé
aktywizujacych w zakresie pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy

Program grupowego poradnictwa zawodowego obejmowac bedzie:

e Trening cech potrzebnych na rynku pracy - 8 godzin

e Ksztattowanie kariery, poruszanie sie na rynku pracy, wyszukiwanie ofert przez
Internet - 16 godzin,
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e Tworzenie dokumentéw aplikacyjnych i rozmowa kwalifikacyjna -8 godzin

e Rozmowa kwalifikacyjna - ¢wiczenia 8 godzin

e Trening przedsiebiorczosci - 8 godzin

Lacznie: 48 godzin/grupe x 2 grupy = 96 godzin doradztwa, (1 godzina=60 minut).

Jeden dzien zaje¢ stanowi 8 godzin

Termin realizacji zamowienia: listopad 2019 - luty 2020, przy czym doktadny
harmonogram zawierajacy dni oraz godziny doradztwa uzalezniony bedzie od preferencji
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu.

Miejsce realizacji - siedziba Zamawiajacego.

UWAGA! Ostateczna ilo$¢ Uczestnikdw/Uczestniczek, ktére odbeda spotkania
w ramach grupowego doradztwa zawodowego moze ulec zmianie. Wynika to z faktu,
ze dziatania aktywizacyjne realizowane w ramach przedmiotowego projektu nie sg
dziataniami obligatoryjnymi. W przypadku podjecia zatrudnienia/powrotu do pracy
z urlopu wychowawczego przed rozpoczeciem spotkan z doradcg zawodowym -
Uczestnik/Uczestniczka Projektu ww. spotkaniach nie bedzie uczestniczyt/a

Wskazane przez Zamawiajqcego terminy nie bedq mogly zosta¢ odrzucone przez
Wykonawce.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Oferta musi zawiera¢ formularz ofertowy opracowany wg wzoru zawartego w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania.

2. W postepowaniu nie mogg bra¢ udzialu Wykonawcy, ktorzy sa powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spo6tki osobowej,

b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

c) pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do popisania o$wiadczenia ujetego
w zataczniku do niniejszego zapytania. Wykonawcy, ktérzy nie podpisza ww. o$wiadczenia,
zostang odrzuceni.

3. W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:
a. sadoradcami zawodowymi i posiadajg wyksztatcenie pedagogiczne lub psychologiczne

b. posiadaja minimum 3-letnie doSwiadczenie edukacyjno-zawodowe w pracy z osobami
dorostymi, w tym posiadaja doswiadczenie w realizowaniu spotkan indywidualnych
i grupowych (min. 200 h do$wiadczenia w ciggu ostatnich trzech lat od daty ztozenia
oferty)

VI. POZOSTALE WARUNKI:

1. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia kontroli
i monitoringu realizowanych spotkan z Uczestnikami Projektu w miejscu ich odbywania.
2.  Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i oznakowania ($wiadczace

o wspétfinansowaniu projektu ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego) materiatéw
oraz przekazanie ich Uczestnikowi projektu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi
realizacji przedmiotu umowy, w tym prowadzenie dokumentacji, prowadzenie list obecnosci,
przeprowadzania ankiet, karta aktywnos$ci zawodowej, karta ustug doradczych,
przedstawiania Zamawiajacemu harmonograméw zaje¢ (obejmujacych peilng realizacje
programu w podziale na poszczeg6lne dni, ilo§¢ godzin w danym dniu, jak i wskazanie
wyktadowcy przeprowadzajacego zajecia), jak i potwierdzen odbioru przez uczestnikow
materiatéw dydaktycznych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajgcego
zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu,
zawarto$ci merytorycznej i sposobu prowadzenia;

4. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia spotkan zgodnie z harmonogramem
sporzadzonym przed rozpoczeciem spotkan. Wszelkie zmiany harmonogramu muszg by¢
kazdorazowo uzasadnione i uzgodnione z Zamawiajacy;

5. Wykonawca zobowigzany jest niezwtoczne do przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail
informacji o opuszczaniu spotkania przez Uczestnika Projektu;
6. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajagcemu dokumentacji zwigzanej

z prowadzeniem zaje¢ (m.in. listy obecnosci) do 5 dni od zakonczenia zaje¢, a zeskanowanych
dokumentdéw - na kazde wezwanie Zamawiajacego;

7. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych uczestnikéw spotkan oraz
wszelkich informacji na podstawie ktorych, w sposéb chocby posredni, mozliwe jest okreslenie
tozsamosci tych osob - zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119/1 z 4.05.2016 r.), zwanego ,RODO”, jak réwniez przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz umozliwienie dokonania
kontroli przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczacg oraz inne uprawnione
podmioty.

8. Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia w widocznym miejscu odbywania sie spotkania
plakatéw A3 informujacych o spotkaniach realizowanych w ramach projektu
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wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - plakaty zostang dostarczone przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania dokumentacji zdjeciowej potwierdzajacej
spelnienie obowigzku oznakowania materiatéw oraz sal szkoleniowych.

Ustuga realizowana bedzie zgodnie z umowa zawartg pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcg przygotowang na wzorach Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z niektérych pozycji zaméwienia - w sytuacjach
tego wymagajacych - w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ na
etapie ogtoszenia niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

VIL. WYBOR OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie ponizej przedstawionego kryterium:

- dla kazdej czesci przedmiotu zamoéwienia ocena dokonywana bedzie osobno

- cena ustugi brutto w odniesieniu dla kazdej czesci przedmiotu zaméwienia — wartosé
kryterium 100%.

Kryterium: Cena brutto.

Kryterium , Cena brutto” bedzie oceniane wg wzoru: C=CM / CO x 100, gdzie:
CM - oznacza 13czng cene brutto oferty zawierajacej najnizszg cene
CO - oznacza t3czng cene brutto oferty ocenianej

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 100.

Termin wyboru oferty - 14 listopad 2019 r., siedziba: Kujawsko-Pomorskiego Biura
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej, ul. Unii Lubelskiej 4 C, 85-059 Bydgoszcz

VIII. DODATKOWE POSTANOWIENIA:

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych  postepowania jest Eliza Natywa - tel. 795-505-511, e-mail:
w.kochanski@bydgoszcz-frdl.pl

Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona w bazie konkurencyjnosci

i wystana droga mailowa do wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, bez
podania przyczyny.

W ramach sktadania wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatno$¢ oferty ztozone
w ramach procedury mogg zosta¢ przekazane, w celu weryfikacji do wtasciwej instytucji
publiczne;.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych
polskich.

Termin zwigzania ofertg: 10 dni od terminu ztoZenia oferty.

Zamawiajacy zaktada mozliwo$¢ negocjacji w przypadku przedstawionej najkorzystniejszej
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oferty, jesli przekracza ona zarezerwowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie $rodki
finansowe.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych
i wynagrodzenia Wykonawcy.

9. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 30% t3cznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-
2020:

- wprzypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajacego w
wymaganej ilo$ci godzin dla wymaganej ilosci uczestnikéw /uczestniczek.

- za kazdy przypadek niewykonywania przez Wykonawce umowy w sposob zgodny z jej
postanowieniami oraz bez zachowania nalezytej staranno$ci w szczegdlnoSci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas szkolen
dotyczacych potrzeb uczestnikéw, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich
prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdZnienn w dostarczaniu dokumentacji oraz
informowaniu o nieobecnosciach.

Kara moze zosta¢ zmniejszona przez Zamawiajacego w zaleznosci od wagi uchybienia przy
realizacji umowy.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajagcego w przypadku powaznego naruszenia przez Wykonawce warunkow
podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego zmiany, opo6Znienia,
skracania zaplanowanego harmonogramu szkolen, realizacji przedmiotu umowy niezgodnie
z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy z powodu:

— zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym istotny
wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

— zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od
Zamawiajgcego,

— zmiany harmonogramu realizacji Projektu wptywajacej na harmonogram wykonania
ustugi objetej niniejszym zamoéwieniem,

— zmiany harmonogramu realizacji Projektu wynikajacej ze zmiany w zakresie
finansowania Projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci).

12. Wykonawca sktadajgc oferte jednoczesnie zobowigzuje sie do rzetelnej i terminowej,
zgodnej vA wymogami projektowymi, realizacji przedmiotu umowy,
w tym prowadzenia dokumentacji w szczegdlnosci: sporzadzania sprawozdan,
prowadzenia list obecnos$ci, informowania uczestnikéw o wspotfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz realizacji projektu
»~Dziecko pod opiekg - to Twdj czas na prace!”  sporzadzania i przekazywania
Zamawiajgcemu w okresach miesiecznych protokotu wskazujacego prawidtowe wykonanie
zadan, liczbe godzin w danym miesigcu kalendarzowym po$wieconych na wykonanie zadan
w projekcie.

XI. OCENA  WYBOR NAJKORZYSTNIE)SZE] OFERTY:
1. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie,
2) zostata ztozona w niewtasciwym miejscu,
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3) zaproponowana cena przez danego Wykonawce przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
4) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentéw lub o$wiadczen,
5) wykonawca nie speinia warunkéw udziatu w postepowaniu.
2. Oferta spetniajaca wszystkie wymagane warunki zapytania, ktéra uzyska najwyzsza liczbe
punktéw, uznana zostanie za najkorzystniejsza.

XII. OFERTA MUSI ZAWIERAC NASTEPUJACE ZALACZNIKI:

Formularz ofertowy opracowany wg wzoru zawartego w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz

Oswiadczeniem o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym (zat. nr 2).

Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada do$wiadczenie w realizowaniu indywidualnego i
grupowego doradztwa zawodowego z dziedziny zgodnej z przedmiotem zamdéwienia wg wzoru
zawartego w Zatgczniku nr 3.

Dokument poswiadczajacy wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia - dotyczy
przedsiebiorcow

Dokument potwierdzajacy posiadane wyksztatcenie.
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